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2 PROFIL ABSOLVENTA

Nazev a adresa 3koly: Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Tiebic
Zfizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6

Nazev SVP: Verfejnospravni ¢innost

Kod a nazev oboru vzdélani: 68-43-M/01 vefejnospravni ¢innost

Platnost SVP: od 1. fijna 2020

Délka a forma studia: Ctyfleté dalkové studium

Stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

2.1 Uplatnéni absolventa

Po uspésném vykonani maturitni zkousky je absolvent pfipraven zajiStovat odborné ¢innosti nebo ucelené agendy tykajici se Cinnosti hospodareni s majetkem
obce, vedeni evidenci podle zavazné platnych predpisli, vedeni agend spravnich a samospravnych komisi, prace souvisejici s vystavovanim ufednich
dokladu, s ur€ovanim vymeéfovanim a vybiranim davek a poplatkl, se spravni fizenim a podobné, a mize se tak uplatnit v ramci plsobnosti uzemnich,
ustfednich nebo jinych organd statni spravy a samospravy jako referent statni spravy nebo jako referent samospravy. Ziskané ekonomické a pravni vzdélani
mu umozni pfipadnou realizaci i v obéanském sektoru, nebo dokonce ve statnich spravach ¢lenskych stati Evropské unie.

Absolvent se vyznaéuje témito kompetencemi:
e orientuje se v haSem pravnim systému a pravnim fadu a v zdkladnich pravnich pojmech, pracuje se zdroji pravnich informaci
e orientuje se ve struktufe a plsobnosti organu statni spravy a samospravy a v zakladnich podminkach a postupech realizace prav a povinnosti
adresatu verejnospravniho plsobeni
e aplikuje zakladni pravni normy a zejména spravni fad pfi feSeni standardnich pracovnich €innosti a situaci v jednotlivych oblastech a usecich vefejné
spravy
zpracovava vécng, jazykové a formalné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady
samostatné zpracovava, kontroluje nebo vystavuje spravni a jiné Ufedni pisemnosti a dokumenty
dodrzuje stanovené normy a pfedpisy souvisejici se systémem Fizeni jakosti zavedenym na pracovisti
pracuje s odbornou literaturou a informaénimi systémy, pro ziskavani informaci vyuZziva cizi jazyk(y)
jazykovou zpUsobilosti potfebnou pro pracovni uplatnéni a pro komunikaci v cizojazyéném prostredi
pracuje s osobnim pocitaem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a s béznym zakladnim a aplikaénim programovym
vybavenim
e pracuje s informacemi rdznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektrotechnickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedku
informacnich
a komunikaénich technologii
e uplatiuje rlizné zplsoby prace s textem, efektivné vyhledava a zpracovava informace
e uplatiuje dovednosti ze socialni a feCové komunikace pfi Ustnim i pisemném styku s ob&any i s institucemi
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e ziskava a vyhodnocuje informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuziva poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta
prace, tak vzdélavani

e pracuje v tymu a podili se na realizaci spole¢nych pracovnich i jinych ukol

e orientuje se v oblasti projektového managementu

Absolvent je veden tak, aby:
e dodrzoval zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi, vystupoval proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
jednal odpovédné, samostatné a iniciativhé nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu
v ramci plurality a multikulturniho souziti si uvédomoval vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu a pfistupoval s aktivni toleranci k identité druhych
uznaval tradice a hodnoty svého naroda, chapal jeho minulost i sou¢asnost v evropském a svétovém kontextu
jednal v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani, pfispival k uplatfiovani hodnot demokracie
fidil se principy profesni etiky, jednal podle mravniho kodexu statniho ufednika
dodrzoval zasady ochrany a bezpec€nosti zdravi pfi praci
si uvédomoval vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednal v duchu udrzitelného rozvoje
podporoval hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mél k nim vytvofen pozitivni vztah

2.2 Zpusob ukonéeni vzdélavani a potvrzeni dosazeného vzdélani a kvalifikace

Obor vzdélani 68-43-M/01 vefejnospravni Cinnost je ukonéen maturitni zkouskou dle § 78 a 79 Zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), jak vyplyva z pozdéjSich zmén a dalSich provadécich predpisl. Po Usp&Sném vykonani maturitni
zkousky ziska absolvent vysvédceni o maturitni zkousce, které je dokladem o ukongeni stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou.

Maturitni zkouska se sklada ze dvou &asti, spoleéné a profilové. Zak ziska stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, pokud Usp&sné vykona obé &asti maturitni
zkousky.

Spole¢na ¢ast maturitni zkousky se sklada ze dvou didaktickych testl a to z ¢eského jazyka a ciziho jazyka nebo matematiky.

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada z ustni zkousky a pisemné prace z Ceskeho jazyka a ciziho jazyka (pokud si ho Zak zvolil), dale z prava a vefejne
spravy (ustni zkouska) a obhajoby maturitni prace. Zak vramci profilové zkousky muze konat nejvySe dvé nepovinné zkousky. Nabidku povinnych
a nepovinnych zkousek ur¢i feditel Skoly v souladu s provadécim pravnim predpisem.
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3 CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU

3.1 Identifikaéni udaje

Nazev a adresa Skoly: Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Ttrebi¢, Znojemska 1027, Trebi¢
Zfizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6

Nazev SVP: Verfejnospravni ¢innost

Kod a nazev oboru vzdélani: 68-43-M/01 vefejnospravni ¢innost

Platnost SVP: od 1. fijna 2020

Délka a forma studia: Ctyfleté dalkové studium

Stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

3.2 Popis celkového pojeti vzdélavani

Skolni vzdélavaci program Vefejnospravni &innost je koncipovan nejen jako odborné vzdélavani, tzn. s dirazem kladenym na profilové pfedméty pravo
a vefejna sprava, ale je rozSifen v oblasti spoleCenskovédniho vzdélavani a vzdélavani v cizich jazycich. V roviné teoretického vyu€ovani prosazujeme
moderni vyuku pomoci novych didaktickych pomlcek a moderni techniky (multimedialni PC u€ebny, dataprojektory, DVD). Dlraz je kladen na jazykové
vzdélani v matefském jazyce a dvou cizich jazycich, logické mysleni, praci v ICT technologiich, jejichz znalosti vyuziji Zzaci i v ostatnich pfedmétech. Zvysuje
se tim provazanost jazykovych a odbornych pfedmétl a jejich nasledné aktivni praktické pouziti napf. ve studentské spole€nosti, pisemné a elektronicka
komunikaci atd. Vysledkem celého vyu€ovaciho procesu by méli byt Zaci, ktefi jsou diky vSeobecnému vzdélani schopni samostatného usudku, analyz, tvarci
prace a prace v tymu. BliZ8i popis strategie teoretické vyuky v jednotlivych pfedmétech, kam Skola usiluje vnést moderni vyu€ovaci metody (principy metod
kooperativniho uceni, socialné komunikativni metody, metody kritického mysleni), je mozno nalézt v u€ebnich osnovach jednotlivych pfedmétu.

Nedilnou soucasti Skolniho vzdélavaciho programu je priibéZzna odborna praxe, kterou si zaci v ramci rozvoje komunikacnich dovednosti sjednavaji sami.
Pro odbornou praxi jsou preferovana pracovisté statni spravy a samospravy, mozna je vSak i jeji realizace v soukromého sektoru. Na zakladé uzavfeni
Smlouvy o zabezpe€eni odborné praxe Zaka (viz pfiloha €. 2 — Realizace odborné praxe) mezi zakem a subjektem, kde praxe probiha, je naplni praxe
seznameni zaku s realnymi pracovisti a vykonavani administrativni ¢innosti. Odborné praxe probihaji v 1., 2. — 3. roéniku po dobu 10 pracovnich dnu
za $kolni rok. Vystupem z absolvovani odborné praxe je zprava o dochazce a hodnoceni zaka povéfenym pracovnikem organizace, kde probiha praxe
a prace zaka zaméfena na charakteristiku subjektu, v némz praxi absolvoval v€etné vlastniho popisu pracovni innosti, kterou vykonaval.

3.3 Realizace pruifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti se realizuje ve vzdélavani v pribéhu celého studia, prolina se a prostupuje vSemi predméty, jeho pfinos je formativni,
spoCiva v budovani obCanské gramotnosti zakl. Cilem je vychovat zaky s vhodnou mirou sebevédomi, ktefi by byli odpovédni za své nazory, odolavali
mySlenkové manipulaci, ugili se byt kriticky tolerantni, uvaZovali o existen¢nich otazkach a hledali na né odpovédi, dokazali se angaZovat i pro vefejné zajmy
a vazili si materialnich a duchovnich hodnot spole€nosti. Realizace tématu je provadéna hlavné ve vzdélavaci oblasti Kultura ve vefejné spravé
a spoleCenskovédni vzdélavani a v pfedmétech Cesky jazyk, zemépis, dé&jepis, ekonomika. K rozvoji socialniho citéni, vzdjemného respektovani a vytvoreni
dobrého klimatu ve tfidé slouzi adaptaéni seminar pfi vstupu do 1. ro€niku a nasledné odborné, kulturni a jiné pobytové akce po celou dobu studia. V ramci
multikulturniho vzdé&lavani jsou pofadany zjezdy do zahraniCi a systém besed a pfednések vztahujicich se k uvedenému tématu.
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Clovék a zivotni prostiredi se promita do celkového provozu $koly a tim i do postoju Zak(i nasi $koly. Tridéni komunainiho odpadu, pé&e o okoli §koly,
environmentalni vychova a vzdélavani, télovychovné aktivity a vylety maji za ukol formovat vztah a odpovédnost Zakl k aktivni ochrané zZivotniho prostredi.
Téma je realizovano i vychazkami po nauénych stezkach v okoli a v zadavanych projektech. Pfehled o zakladnich ekologickych principech a negativnich
dopadech pusobeni ¢lovéka na pfirodu ziskavaji zaci do povédomi také formou exkurzi, které absolvuji v priibéhu studia - dle aktualni nabidky.

Z4ci si buduji takové postoje a hodnotové orientace, na jejichZ zakladé si vytvari viastni budouci Zivotni styl a povédomi o ekologickém zplisobu Zivota.

Clovék a svét prace si vymezuje pfipravu absolventa s takovym odbornym profilem, diky kterému se prosadi na trhu prace, v dalim vzdélavani i v osobnim
zivoté. V ramci tohoto tématu si zak doplfiuje ziskané odborné znalosti a dovednosti o poznatky a dovednosti souvisejici s jeho uplatnénim na trhu prace,
pfi rozhodovani o dalSi profesni orientaci a pfi uplatfovani pracovnich prav. Téma pfispiva zejména k tomu, Zze Zak je schopen formulovat svoje priority,
pracuje s informacemi— vyhledava, vyhodnocuje a vyuziva jich, umi verbalné komunikovat pfi dulezitych jednanich a také se spravné pisemné vyjadfuje
v Ufedni korespondenci. Tim ziskava také piehled o vlastnich moznostech uplatnéni na trhu prace, pfedstavu o pracovnich a platovych podminkach
vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi, které mu pomohou Uspé3né vyuzit své osobnostni a odborné predpoklady v uplatnéni se na trhu prace
a pfi budovani své profesni kariéry.

Informaéni a komunikaéni technologie - dosazené znalosti a dovednosti postupné vyuzivaji zaci i v ostatnich pfedmétech pfi zpracovavani a vyhledavani
informaci z celosvétové sité. Zaci jsou pfipravovani tak, aby se pro né pocitad stal b&Znym pracovnim néstrojem a kancelafsky, graficky a ugetni software
aktivné vyuzivali pfi studiu, projektovych pracich a také v realném Zivoté. Dovednosti z IKT prokazi Zaci pfi vypracovani maturitni prace a nasledné obhajoby
v profilové ¢asti maturitni zkousky. Vyuka probiha v u¢ebnach vypocetni techniky, které jsou vybaveny modernimu multimedialnimi pocitaci umoznujici sdileni
tiskarny a skeneru pfi zachovani pravidel hygieny a bezpe&nosti prace. TFida se pro vyuku déli na skupiny tak, aby kazdy zak mél svoji pracovni stanici. Zaci
maji pfistup k pocitacim s pfipojenim na internet. Prace s prostfedky informacni a komunikacni technologie ma podpuarny charakter nejen pro odbornou
slozku vzdélani, ale patfi k vSeobecnému potencialu moderniho ¢lovéka. Vice viz materialni zabezpeceni.

Prifezova témata jsou mimo odbornou praxi realizovana v konkrétnich pfedmétech, projektovou vyukou a pobytovymi akcemi, jez rozvijeji rovnéz klicové
kompetence. V 1. ro€niku Zaci absolvuji tfidenni adaptacni seminaf, stfidavé v 1. nebo 2. ro&niku &tyfdenni sportovni vycvik, ve 2. ro€niku tfidenni vycvik
socialnich dovednosti a branny seminaf, ve 3. ro¢niku tfidenni kurz medialni komunikace a pobytova akce 4. ro¢niku je intenzivni jazykovy kurz. VSechna
prifezova témata vzdélavaciho oboru vefejnospravni ¢innost se také promitnou v projektovych dnech realizovanych v 1- 4. ro¢niku.

3.4 Mezipredmétové vztahy

Mezipfedmétoveé vztahy prostupuji celym studiem a mezi vSemi pfedméty a to zejména:
e Cesky jazyk-déjepis-zaklady spole€enskych véd-informacni a komunikaéni technologie
Cesky jazyk-cizi jazyk-odborna angli¢tina-informacni a komunikaéni technologie
fyzika-chemie-zaklady biologie a ekologie-zemépis-matematika-informacni a komunikacni technologie
ekonomika-pravo-vefejna sprava-pravni a spravni praktika-pisemna a elektronicka komunikace-ucetnictvi-informacni a komunika&ni technologie
vefejna sprava-skolska sprava-bezpecénostni sprava-pravo-informacni a komunikaéni technologie
spolecenska kultura-Cesky jazyk-kultura vefejné spravy-informacni a komunikaéni technologie
télesna vychova-zaklady biologie a ekologie-chemie-fyzika
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3.5 Zarazeni prafezovych témat do SVP

1. Obcan v demokratické spole¢nosti

Nazev obsahového celku: Naplnéni prifezovych témat
1A | Osobnost a jeji rozvoj Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
1B | Komunikace, vyjednavani, fe$eni konflikt( 1. ro¢nik — pfedmét SPK

3. roénik — pfedmét KVS, NEJ, RUJ

4. roCnik — pfedmét PRA, VES, CJL, ANJ
1C | Spole¢nost — jednotlivec a spolec¢enské skupiny, kultura, nabozenstvi 1. ro¢nik — pfedmét SPK

2. ro¢nik — pfedmét DEJ

3. ro¢nik — KVS

4. roCnik — predmét CJL, PRA, VES
1D | Historicky vyvoj 2. ro¢nik — pfedmét DEJ

4. ro¢nik — predmét CJL, PRA, VES, ZSV
1E | Stat, politicky systém, politika, soudoby svét 2. ro¢nik — pfedmét DEJ

2. ro¢nik — pfedmét EKN

4. ro¢nik — pfedmét ZSV, PRA, VES
1F | Masova média Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
1G | Moralka, svoboda, odpovédnost, tolerance, solidarita Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
1H | Potfebné pravni minimum pro soukromy a ob&ansky zivot 1. ro¢nik — pfedmét PRA

2. ro¢nik — pfedmét PRA

2. ro¢nik — pfredmét EKN

4. roCnik — pfredmét PRA

2. Clovék a zivotni prostredi

Nazev obsahového celku: Naplnéni priifezovych témat
2A | Biosféra v ekosystémovém pojeti 3. ro€nik — pfedmét ZBE
2B | Soucdasné globalni, regionalni a lokalni problémy rozvoje a vztahy &lovéka k 3. ro¢nik — pfedmét ZBE
prostredi 3. ro¢nik — pfedmét IKT, CJL
2C | Moznosti a zpusoby feSeni environmentalnich problému a udrzitelnosti rozvoje 3. ro¢nik — predmét ZBE
v daném oboru vzdélani a v obCanském Zivoté

3. Clovék a svét prace

| Nazev obsahového celku: Naplnéni priifezovych témat
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3A | Hlavni oblasti svéta prace, char. znaky prace, jejich aplikace na jednotlivé 2. ro¢nik - pfedmét EKN
alternativy uplatnéni po absolvovani pfisl. oboru 4. ro¢nik — pfedmét PRA, VES
3B | Trh prace, jeho ukazatele, vSeob. vyvojové trendy, poZadavky zaméstnavatelll 2. ro€nik — pfedmét EKN
3C | Soustava $kolniho vzdélavani v CR, navaznosti jednotl. druht vzdélavani, Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
vyznam a moznosti dalSiho profesniho vzdélavani, celoz. u¢eni, studium v
zahraniCi
3D | Informace jako kritéria rozhodovani o dalsi prof. a vzd. draze, vyhledavani a Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
posuz. informaci o povolani, zaméstnani, trhu prace
3E | Pisemna i verbalni sebeprezentace pfi vstupu na trh prace, zadosti, profesni 1. roénik — pfedmét SPK
zivotopisy, jednani se zaméstnavateli, pfijimaci pohovory, vybérova Fizeni 2. ro¢nik — pfedmét PEK
2. ro¢nik — predmét EKN, NEJ, RUJ
4. ro¢nik — pfedmét CJL, PSP, ANJ
3F | Zakonik prace, pracovni pomér, pracovni smlouva, prava a povinnosti 2. ro¢nik — predmét EKN
zaméstnance a zaméstnavatele, mzda 4. roCnik — predmét PRA, VES
3G | Soukromé podnikani, podstata a formy podnikani, vyhody a rizika podnikani, 2. ro¢nik — pfedmét EKN
orientace v ZZ a OZ 4. roénik — predmét PRA, VES
3H | Podpora statu sféfe zaméstnanosti, informacni, poradenské a 2. ro¢nik — pfedmét EKN
zprostfedkovatelské sluzby, 4. ro¢nik — pfedmét PRA, VES
rekvalifikace, podpora
nezaméstnanym
3l Prace s informacnimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfilezitosti 2. ro¢nik — pfedmét EKN
3. ro¢nik — pfedmét IKT
4. Informaéni a komunikacni technologie
Nazev obsahového celku: Naplnéni priifezovych témat
4A | Prace s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacénich | Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
technologii
4B | Prace s bé&Znym zakladnim a aplikanim programovym vybavenim Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
4C | Pouzivani novych aplikaci Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
4D | Komunikace elektronickou postou a vyuzivani dalSich prostfedkt online a offline | Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
komunikace
4E | Ziskavani informaci z otevienych zdrojli, zejména Internet Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
4F | Prace s informacemi z rliznych zdroju nesenych na riznych médiich Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
4G | Uvédomovani si nutnosti posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia

informacnich zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné
gramotni
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3.6 Rozvoj klicovych kompetenci

Kompetence Kompetence
Kompetence | komunikativi | socidin Obganske platnénia | Matematické | prostfedky IKT a
Predmét k feSeni problémd kompetence kompetence kompetencea | gognikatelskym kompetence pracovat s
kulturni povédomi aktivitam informacemi
Cesky jazyk a literatura X XX X XX XX X
Cizi jazyk X X X X X X
Odborna angli¢tina X XX X XX XX X
Matematika XX X XX X
Déjepis X XX XX X
Zaklady spoleéenskych véd XX X XX X
Fyzika X X X X
Chemie X X X
Zaklady biologie a ekologie X X
Informacéni a komunikaéni
technologie X X X X X X
Ekonomika X X X X X
Ugetnictvi X X X X X
Pravo X X X X X
Vefejna sprava X X XX XX X
Seminar k maturitni praci XX XX X X X X
Zemépis X X X
Spole¢enska kultura X X X
Kultura verejné spravy X X X X XX
Pisemna a elektronicka
komunikace X X X X XX
Pravni a spravni praktika X X X X
Povinné volitelné predméty
Bezpecnostni sprava XX XX XX X
Skolska sprava X X X X X X

Kompetence k u€eni - pfedpokladem je ¢tenarska gramotnost, ovladani psani a pocetni ukony, proto je obsahem vSech pfedméta.
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3.7 Organizace vyuky

Pfiprava zaku je realizovana v ramci vyu€ovacich pfedmétl s danym poctem konzultaci dle u¢ebniho planu. Vyuka je rozdélena na pfedméty povinné a
povinné volitelné. Tyto pfedméty doplfiuje odborna praxe prostupujici 1. — 3. roénikem studia na realnych pracovistich naseho regionu v ramci smluvnich
vztahu.

Vzdélavani zakl probiha v kmenovych a odbornych uéebnach vybavenych potfebnou ICT technikou pro multimedialni metody. Na nékteré predméty se Zaci
déli do skupin, v pottu 16 zakid a méné, pro zkvalitnéni vyuky a mozny individualni pfistup. Jedna se predev§im o vyuku cizich jazykd, informaénich
a komunikacnich technologii a pisemné komunikace a administrativy.

Z dlivodu organizace a charakteru vyuky nejsou v pribéhu studia organizovany zadné dalsi akce.

3.8 Hodnoceni zaku

Zaklad pro hodnoceni zaki tvofi platna legislativa a podminky ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu” Akademie prava, pedagogiky a
podnikani, s.r.o., Sttedni $koly Tiebi&, které je nedilnou sougasti Skolniho Fadu.

Cilem hodnoceni je poskytnout zakovi zpétnou vazbu o Urovni osvojeni vysledkl vzdélavani (dovednosti, schopnosti, postoje aj.) v daném obdobi. Hodnoceni
ma pro zaka informacni a diagnostickou funkci, tzn. zda zvladne a dovede vyuzivat ziskané védomosti a dovednosti. Motivaéni a vychovna funkce mu dava
perspektivu k zlepSeni nebo odstranéni nedostatkl. Vyucujici nabizi zakiim konzultacni hodiny.

Ugitel zaky pfedem seznami s oCekavanymi vystupy a pozadavky, které jsou pfedmétem hodnoceni tak, aby pfirozenou soucasti hodnoceni bylo
sebehodnoceni a hodnoceni ze strany Zaka.

Zéci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiového hodnoceni, ptiéemz bliz§i podrobnosti stanovuje jiz zmifiované ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho
procesu“. Zaci jsou zpravidla zkouseni Ustni a pisemnou formou, pFi hodnoceni je také kladen dlraz na aktivni zajem o pfedmét, schopnost kritického mysleni
a samostatnost usudku, schopnost vyhledavani informaci, pfipadné na uUroven, kvalitu a formalni spravnost zadavanych seminarnich praci a projektu. Dalsi
bliz§i podrobnosti stanovuji jiz zmifiovany Skolni fad a osnovy jednotlivych predméta.

Hodnoceni v jednotlivych predmétech se provadi podle hledisek:
e osvojeni si vysledku vzdélavani uréenych ucivem
individualniho zlepSeni a pokroku ve vyuce
schopnosti aplikace ziskanych védomosti a dovednosti pfi feSeni ukold
soustavnosti, pfesnosti a svédomitosti v praci
pisemné a vyjadiovaci urovné
feSeni problémovych situaci
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e srovnavani s vysledky spoluzaku

Zpusoby hodnoceni:
e procentualni hodnoceni
e bodovy systém
e prevod procentualniho hodnoceni do klasifika¢ni stupnice
e sebehodnoceni, kolektivni hodnoceni

Metody pro hodnoceni:
e Ustni zkouSeni (obsahové a odborné slovni vyjadfeni uciva)
pisemné Cinnosti (testy orientacni, grafické, oteviené ulohy, slohové..)
praktické €innosti (samostatné prace, odborné ukony, uvahy, pohybové dovednosti...)
zpracovani projektd, seminarnich praci
analyza &innosti zaka za urcité obdobi
zapojeni do skupinove, tymové prace

Formy hodnoceni:
e pribézné - uvadi se do systému Bakalaf, dle podminek Hodnoceni vysledkd je dana ¢etnost ohodnoceni v daném predmétu
e orientaCni — mUze byt vytvofeno na zakladé pribézného hodnoceni vzdy k prvnimu a tfetimu &tvrtleti Skolniho roku jako informace pro zaky

e souhrnné - uvadi se na konci kazdého pololeti Skolniho roku do systému Bakalaf, na konci 1. pololeti Zak obdrzi Vypis z vysvéd&eni, na konci
2. pololeti jsou zakim vydana vysvédceni.
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3.9 Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potirebami

Cilem této oblasti vzdélavani je integrovat jednotlivce nebo skupiny Zakd do kolektivu a sou€asné jim co nejvice zpfistupnit poskytovany typ vzdélani.
Vzdélavani probiha v souladu se Skolskym zakonem a vyhlaskou €. 27/2016, ktera se tyka zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakl nadanych.
Skola poskytuje podplirna opatfeni doporu¢ena Skolskymi poradenskymi zafizenimi, v pfipadé pfiznaného prvniho stupné vypracovava dle potfeby plan
pedagogické podpory.

Zaci se zdravotnim znevyhodnénim

jsou integrovani do béznych tfid a vyuCujici voli vhodné metody vyuky a hodnoceni, jako je individualni tempo, testové texty, ustni nebo pisemné zkousSeni,
vétsi Casovy prostor, vyuziti kompenzaénich pomucek, aby se zohlednily individualni potfeby a doporuéeni z pedagogicko-psychologické poradny. Vychovna
poradkyné ve spolupraci s tfidnimi uciteli a uciteli jednotlivych pfedmétt se témto zaklim vénuje a pomaha jim prekonat obtize pfi pfipravé na budouci
povolani. Vede a pravidelné sleduje jejich prospéch a spolupracuje se zakonnymi zastupci zaku.

Zaci se zdravotnim znevyhodnénim
jsou pfijimani pokud zdravotni indispozice nema vliv na vyuku prioritnich pfedmét( oboru vefejnospravni ¢innost. Na zakladé zdravotniho doporué¢eni mohou
byt Feditelem uvolnéni z nékterych pfedmétu, a nebo je forma prace a individualni péce zvolena tak, aby Zaci zvladli pozadavky oboru.

Zaci se socialnim znevyhodnénim
mohou studovat bez omezeni, nezbytnd je uzka spoluprace vychovného poradce, tfidniho ucitele s rodinou, oddélenim socidlné pravni ochrany déti
a vytvoreni dostate¢né motivace pro vzdélavani.

Zaci mimofradné nadani

V pfipadé, ze by na nasi Skole studovali zaci nadani nebo mimofadné nadani, jsme pfipraveni na tuto skuteénost reagovat napfiklad vytvofenim PLPP nebo
individualnich vzdélavacich plant, vypracovanim programu pro integraci téchto zaku do tfidniho kolektivu, individualnim pfistupem apod. Cela problematika
by spadala do oblasti kompetence vychovného poradce.

Zvlastni pozornost je vénovana zakim ohrozenym socialné patologickymi jevy. Vychovny poradce a metodik prevence sleduji dochazku, pfistup k plnéni
Skolnich povinnosti, za¢lenéni a vliv Zaka na kolektiv ve tfidé. V ramci prevence socialné patologickych jevu je vedeni Skoly v kontaktu s vychovnymi Ustavy,
pedagogicko- psychologickou poradnou, oddélenim socialné pravni ochrany déti, praktickymi Iékafi a vychovnymi poradci ze zakladnich Skol.

Z davodu pfedchazeni nezadoucim jevl v této oblasti a usnadnéni pfechodu zaku ze zakladnich kol na Skolu stfedni je pro 1. ro¢nik pofadan v zafi tfidenni
adaptacni seminaf, v pribéhu studia pak spolupracujeme se Stfed, z. 4., a méstskou policii, ktefi pofadaji cyklus pfednasek a fizenych besed.
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3.10 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni prevence

Bezpec€nost prace, pozarni prevence a hygiena prace je nedilnou sou¢asti vychovné vzdélavaciho procesu jak teoretického, tak odborného vyu€ovani.

Vychazi z platné legislativy ve znéni pozdéjsich predpis(:

Metodického pokynu k zaji$té&ni bezpe&nosti a ochrany zdravi déti, aku a studentti ve $kolach a $kolskych zafizenich vydanych MSMT

Metodického pokynu MSMT k prevenci a fe$eni Sikanovani mezi zaky $koly

Skolniho fadu

Vnitini smérnice k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi ve Skolach a Skolskych zafizenich a pFehledu rizik ve Skole

Vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. a nasledné 57/2010 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisl o evidenci Uraz( déti, zaku i studentl

Vyhlasky ¢.410/2005 Sb. a nasledné 465/2016 Sb.ve znéni pozdéjSich predpisu, o hygienickych poZzadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven

pro vykon a vzdélavani déti a mladistvych

e Vyhlasky &. 180/2015 Sb., ze dne 9. €ervence 2015, o pracich a pracovistich, které jsou zakazany téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim,
které koji, a zaméstnankynim - matkam do konce devatého mésice po porodu, o pracich a pracovistich, které jsou zakazany mladistvym zaméstnanciim,
a o podminkach, za nichz mohou mladistvi zaméstnanci vyjimeéné tyto prace konat z divodu pfipravy na povolani (vyhlaska o zakazanych pracich
a pracovistich)

e Proskoleni z pozarni ochrany a vykladu o pozarnim nebezpeci

Zaci jsou seznameni se Skolnim fadem a zasadami BOZP a PO vzdy na zadatku nového $kolniho roku a dale prib&zné pred konanim akci realizovanych
mimo $kolu - pobytové akce, exkurze, navstévy divadelnich a filmovych predstaveni nebo odborné praxe. Seznameni se Skolnim Fadem a zésadami BOZP
a PO a jejich dodrZzovani stvrzuji Zaci svymi podpisy na pfedepsanych formuléfich a zaroveri toto seznameni je stvrzeno zapisem do tfidni knihy. ProSkoleni
na zagatku Skolniho roku provede tfidni ucitel, proSkoleni vztahujici se k akci mimo Skolu provede a zapiSe ucitel zodpovidajici za danou akci. Dokladem je
opét zaznam na tiskopisu a v tfidni knize.

Ochrana zaku za krizového stavu se plni vyukou v rozsahu tfi dnd formou branného seminare organizovaného ve spolupraci s Méstskou policii Trebi¢, Policii
CR a zachrannou sluzbou.

V oblasti prevence socialné patologickych jevl je pro kazdy rok pfipraven minimalni preventivni program doplnény projekty v ramci GSMT a dale probiha
spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou v Trebici a odborem socialné-pravni ochrany déti v ramci SVI.

Problematika BOZP je nedilnou soucasti péce o zdravi své i svych spolupracovnikul, dale pak i jako soucast Fizeni jakosti vCetné pfisného dodrzovani
hygienickych norem, proto je ve vychovné vzdélavacim procesu ze strany vSech pedagogu kladen dlraz na pfisné dodrzovani a zaclefiovani pravnich norem
do systému prace se zaky, dbame na osvojeni si navyk(i bezpe&né a zdravi neohroZujici pracovni &innosti. Zaci jsou vybaveni védomostmi o zasadach
poskytovani prvni pomoci, vi jak reagovat v pfipadé Urazu, znaji pojem preventivni péce, plan prvni pomoci.
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3.11 Podminky pro prijimani ke vzdélavani

Podminky pro pfijeti ke vzdé&lavani se Fidi Skolskym zakonem a dal$i platnou legislativou. Zaci hlasici se ke studiu na obor vefejnospravni &innost - denni
forma konaji jednotné pfijimaci zkousky, budou pfijimani na zakladé platné legislativy a kritérii pfijimaciho Fizeni stanovené feditelkou Skoly do 31. ledna
daného Skolniho roku.

3.12 Ukonceni vzdélavani

Vzdélavani je ukonéeno maturitni zkouskou podle platnych pravnich norem. Zak kona maturitni zkousku, pokud Usp&sné ukonéil 4. roénik oboru vefejnopravni
¢innost.
Maturitni zkouska se sklada ze spolené a profilové ¢asti.

Spoleéna ¢ast maturitni zkousky, ktera je zadavana MSMT se sklada z:
o didakticky test z Ceského jazyka
e didakticky test z ciziho jazyka nebo matematiky
e nabidku nepovinnych zkou$ek vypisuje Feditelka Skoly vzdy sedm mésicu pfed terminem MZ
e zak mlze konat zkousku z kteréhokoli ciziho jazyka, jenz je na nasi Skole vyu€ovan

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze 3 povinnych zkousek:
e Ustni zkouSka a pisemna prace z Eeského jazyka
ustni zkouSka a pisemnd prace z ciziho jazyka (pokud si ji Zak zvolil ve spoleéné &asti maturitni zkousky)
ustni zkousky z prava
ustni zkousky z vefejné spravy
obhajoby maturitni prace
Zak vykona Uspésné profilovou &ast maturitni zkousky, pokud Uspé&sné vykona vSechny jeji &asti. Terminy a témata povinné profilové Casti urCi feditel Skoly.
Ustni zkouska z prava i vefejné spravy obsahuje 20 - 30 témat, z nichZ si 24k jedno téma vylosuje. Zak muzZe konat profilovou &ast i v pfipadé, Ze nevykonal
spole€nou €ast maturitni zkousky uspésné.

Z4k ziska sttedni vzdélani s maturitni zkouskou, jestlize ispé$né vykona obé &asti maturitni zkousky. V pFipadé, Ze zak zkousku, ktera je soudasti maturitni
zkou$ky, vykonal neuspésné, muze konat opravnou zkousku.
Dokladem o dosaZeni stfedniho vzdélani s maturitni zkouSkou je vysvéd&eni o maturitni zkousce.
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4 SOUHRNNY UCEBNIi PLAN

Povinné predméty Hodin celkem 1. roénik 2. roénik 3. ro€nik 4. roénik
Cesky jazyk a literatura  (CJL) 100 20 20 40 40
Anglicky jazyk (ANJ) 100 20 20 30 30
Druhy cizi jazyk — (NEJ, RUJ) 60 20 20 20 0
Odborna angli¢tina (OAN) 20 0 0 0 20
Matematika (MAT) 100 20 20 20 20
Déjepis (DEJ) 20 10 10 0 0
Zaklady spole¢enskych véd (ZSV) 10 0 0 0 10
Fyzika (FYZ) 10 10 0 0 0
Chemie (CHEM) 10 0 10 0 0
Zaklady biologie a ekologie (ZBE) 20 0 0 20 0
Informaéni a komunikaéni technologie (IKT) 40 10 20 10 0
Ekonomika (EKN) 40 20 20 0 0
Ugetnictvi (UCE) 20 0 0 0 20
Pravo (PRA) 80 20 20 20 20
Vefejna sprava (VES) 80 20 20 20 20
Seminaf k maturitni praci (SMP) 10 0 0 0 10
Zemépis (ZEM) 20 20 0 0 0
Spole€enska kultura (SPK) 10 10 0 0 0
Kultura vefejné spravy (KVS) 20 0 20 0 0
Pisemna a elektronickd komunikace (PEK) 40 20 20 0 0
Pravni a spravni praktika (PSP) 30 0 0 20 10
Povinné volitelné predméty
Bezpecnostni sprava (BSP) 40 0 0 20 20
Skolska sprava (SPS) (40) (0) (0) (20) (20)
Celkem 480 220 220 220 220
Poznamka:

Na Skole je nabizen v ramci druhého jazyka — némecky jazyk nebo rusky jazyk. V ramci studia jsou povinné dva cizi jazyky, z nichz prvni cizi jazyk je
vyucovan jako maturitni po celé 4 roky studia, druhy cizi jazyk je vyu€ovan pouze v 1. — 3. ro¢niku. V ramci uéebniho planu je zakim od 3. ro¢niku nabizeno

zaméFeni a to bud na Bezpe&nostni spravu nebo Skolskou spravu. Soudasti udebniho planu nejsou nepovinné predméty.
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5 JEDNOTLIVE UCEBNIi PLANY

5.1 Cesky jazyk a literatura

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecnym cilem vzdélavani v ¢eském jazyce a literatufe je pfispivat k rozvoji osobnosti zaka, k osvojeni si rdznych védomosti, dovednosti, myslenkovych
operaci a strategii potfebnych k feSeni problémd a k lepSimu porozuméni svétu, ve kterém Zziji. Vyuka pfispiva k zodpovédnému pfistupu k uceni, k rozvoji
komunikaéni dovednosti a schopnosti zak( k uzivani jazyka jako prostfedku dorozumivani a mysleni, sdélovani a vyméné informaci na zakladé jazykovych
a slohovych znalosti. Jazykové vzdélavani se podili na rozvoji socialnich kompetenci zaku, ovliviiuje utvareni hodnotové orientace a postoji zakl v oblasti
estetické, umélecké, kulturni, spoleGenské i mezilidské. Pusobi na zaclefiovani mladého ¢lovéka do spole¢nosti i jeho osobni a profesni rlst. Vzdélavani
smérfuje k tomu, aby Zak chapal jazyk jako systém a zvladl jej také jako nezbytny predpoklad pro studium cizich jazykd.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

V8echny slozky pfedmétu Cesky jazyk a literatura - slozka jazykova s komunikacni a slohovou i slozka pracuijici s literarnimi poznatky a texty - jsou vzajemné
propojeny, ovliviuji se a doplfiuji. V jazykové vyuce prevlada prace s jazykovymi kompozi¢nimi a tematickymi prostfedky, rozvijejicimi vyrazové
a komunikacni schopnosti zakd. U&ivo je zaméfeno na vyhledavani informaci a jejich uplatnéni, na uzivani spisovného jazyka ve formé mluvené i psané
a na schopnosti jeho uplatnéni v rdznych Zivotnich situacich. V mluvnickych poznatcich jsou zdGraznény védomosti, které jsou nezbytné pro osvojovani ciziho
jazyka. Vyuka v literarni slozce je zaméfena predevS§im na rozliSeni a porozuméni riznym druhdm textl, interpretaci, objasnéni funkce textu, na jazykove,
kompozi¢ni a tematické prostfedky ve vystavbé literarniho dila, na vyvoj literatury v historickém kontextu, objasnéni funkce textu a na rozliSeni jeho rliznych
druhd (umélecky, odborny).

Cesky jazyk a literatura rozviji komunikaéni schopnosti a dovednosti Zaku, socialni kompetence, prohlubuje jazykové znalosti, kultivuje a formuje postoje Zaka
v&etné jeho vztahu ke kulturnim hodnotam a déni ve spole¢nosti.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka pfedmétu Cesky jazyk a literatura sméfuje k tomu, aby Zak:
e ziskal pozitivni vztah k u€eni a k celoZivotnimu vzdélavani, ziskaval zdravé sebevédomi, kritické a sebekritické postoje
e formuloval vhodné své myslenky, obhajoval kultivované své nazory a postoje
e vyuzivaval riznych informacénich zdroju, umél pracovat s podstatnymi udaiji
e porozumél zadani Ukolu, aktivné fesil problémy samostatné i v tymu
e byl schopen s porozuménim sledovat a interpretovat mluvené i psané projevy
e pochopil vyznam literarnich a uméleckych dél pro rozvoj vlastni osobnosti
e jednal v souladu se zakony a $kolnimi normami, respektoval principy demokracie, vystupoval proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
e uplatiioval ziskané jazykové poznatky v osobnim i pracovnim Zivoté
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STRATEGIE VYUKY

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti zaku ze zakladni $koly, rozviji je a prohlubuje se zfetelem k jejich profesnimu zaméreni. Vedle tradi¢nich metod
se vyuzivaji metody aktivniho uéeni, tymové i samostatné prace, je zdtraznéna prezentace vysledku, realizovany diskusni metody a r(izné besedy. Z&ci jsou
vedeni k rozboru nedostatki ve vyjadfovani (sebehodnoceni), je uplathiovano divergentni uceni, vyuzivana odborna literatura k uceni ztextu
a vyhledavani informaci. Priibézné jsou zafazovany aktualni testy, prakticky slohovy vycvik, pravopisna cvi¢eni rizného typu i diktaty (pfi téchto aktivitach jsou
zohlednovani zaci s poruchami uceni). V literarni ¢asti je zakladem prace s textem. Literarni ucivo je v uéebnim planu sestaveno chronologicky. Kromé
podpory &tenafstvi a interpretaci textu ziskavaji Zaci celkovy piehled o hlavnich proudech a osobnostech Seské i svétové literarni historie a kultury vibec. Zaci
se seznamuji s narodnimi i tfebi¢skymi pamétihodnostmi formou besed a exkurzi, jsou realizovany projekty na rdzna témata napf. Povésti Tfebi¢ska — Zivotni
prostfedi, Tfebitské pamatky UNESCO, Tiebi&, mésto, kde studuji. Zaci navstévuji akce v mistni knihovné. Ugastni se exkurze do Pamatniku Bible kralické.
Jsou vedeni ke kulturnim aktivitam.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Hodnoceni vychazi z ,Hodnoceni vysledkl vychovné vzdélavaciho procesu®, pfevazuje znamkovani na zakladé platné pétistupriové klasifikacni stupnice.
Vyuziva se také bodového systému. Ugitel uplatriuje i Ustni hodnoceni, vede zaky k sebehodnoceni.

PFi hodnoceni je kladen daraz na:

projeveny aktivni zajem o pfedmét, porozuméni poznatkim, schopnost jejich interpretace a aplikace

komunika¢ni kompetence, praktické vyuziti

ziskavani informaci z rdznych zdrojl a jejich uplatnéni

dovednosti pfi praci s literarnim textem

Ctenarské schopnosti a vztah ke kulturnimu dédictvi, stylisticky i pravopisné spravny pisemny projev

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLIECOVYCH KOMPETENCI

Zaci:
e ovladaji techniky u€eni, ziskavaji funkéni gramotnost, vyuzivaji rizné informacni zdroje
e rozviji medialni gramotnost, nachazeji v uméleckych dilech smysluplnost a estetické hodnoty
e vyjadfuji se kultivované Ustné i pisemné v rliznych komunikacnich situacich, v€etné dovednosti diskutovat a argumentovat
e jsou schopni fesit pracovni i mimopracovni problémy, pracovat v tymu
e na zakladé poznéani své osobnosti si stanovuji pfiméfené cile osobniho rozvoje v pracovni i zajmové oblasti
e pecuji o své zdravi, spolupracuji s ostatnimi a pfispivaji k utvareni vhodnych mezilidskych vztaht
e jednaji v souladu s moralnimi principy, jsou tolerantni a snasenlivi, jsou schopni sebeovladani a sebehodnoceni
e uznavaji hodnoty a postoje nezbytné pro zivot v demokratické spolecnosti a dodrzuji je
e vytvareji si pozitivni vztah k hodnotdm mistni, narodni, evropské i svétové literatury

HODINOVA DOTACE

Roénik 1. 2. 3. 4.

Pocet konzultaci 20 20 40 40
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1.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Zdokonalovani jazykovych védomost a dovednosti Zak:
e Narodni jazyk a jeho utvary o rozliuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové pfiznakové
e Jazykova kultura jevy a ve vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni komunikacni
e Vyvojové tendence spisovné &estiny situaci
o Postaveni estiny mezi ostatnimi evropskymi jazyky * vysveétli zakonitosti vyvoje Cestiny
e orientuje se v soustavé jazykd, fidi se zasadami spravné vyslovnosti
e v pisemném projevu uplatiuje znalosti Ceského pravopisu
e pracuje s nejnovéjSimi normativnimi priruCkami ¢eského jazyka
2. Komunikac¢ni a slohova vychova Zak:
e Slohotvorni Cinitelé objektivni a subjektivni e vyuziva emocionalni a emotivni stranky mluveného slova, vyjadfuje
¢ Komunikaéni situace, komunikacni strategie postoje neutralni, pozitivni i negativni
e \Vyjadfovani pfimé i zprostfedkované technickymi prostfedky, e pFednese kratky projev
monologické i dialogické, neformalni i formalni, pfipravené i e vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné
nepfiprav. e posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
e Projevy prosté sdélovaci, administrativni, jejich zakladni znaky, e sestavi zakladni projevy administrativniho stylu
postupy a prostfedky (osobni dopisy, vypravéni, prosty popis,
charakteristika, Zivotopis, pozvanka, inzerat a odpovéd na néj,...)
e Vypravéni, popis osoby, véc, vyklad nebo navod k €innosti
e Graficka a formalni Uprava jednotlivych pisemnych projevi
3. Prace s textem a ziskavani informaci Zak:
e Informaticka vychova, knihovny a jejich sluzby, noviny, ¢asopisy a e zjiStuje potfebné informace z dostupnych zdroju, umi si je vybirat
jiné periodika, internet a pristupovat k nim kriticky
e pouziva klicova slova pfi vyhledavani informacnich prament
e samostatné zpracovava informace
e ma prehled o dennim tisku a tisku své zajmové oblasti a knihovnach
4. Literatura a ostatni druhy uméni Zak:
e Uméni jako specificka vypovéd o skutecnosti e zaradi typicka dila do jednotlivych umeéleckych smérd a pfislusnych
e Aktivni poznavani rlznych druhd uméni naseho i svétového (od historickych obdobi
starovéku do konce 18. stoleti) e zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvofil,
e Vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych pro pfFislusny umélecky smér i pro dalSi generace
souvislostech (starovéka, anticka, stfedovéka, renesancéni a barokni e vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél
literatura, osvicenstvi, klasicismus a preromantismus) e samostatné vyhledava informace v této oblasti
5. Prace s literarnim textem Zak:
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e Literarni druhy a Zanry e rozezna umélecky text od neuméleckého
o Cetba a interpretace literarniho textu o vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textt a rozdily mezi
e Metody interpretace textu nimi;
e Tvofivé Cinnosti o textinterpretuje a debatuje o ném
e konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhd a Zanr
2.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Zdokonalovani jazykovych védomost a dovednosti Zak:
e Tvofeni slov, stylové rozvrstveni a obohacovani slovni zasoby e v pisemném a mluveném projevu vyuziva poznatku z tvaroslovi
e Slovni zadsoba vzhledem k pfislusnému oboru vzdélavani, ¢ nahradi bézné cizi slovo eskym ekvivalentem a naopak
terminologie e pouziva adekvatni slovni zasoby vletné pfislusné odborné
e Gramatické tvary a konstrukce a jejich sémanticka funkce terminologie
e Zvukové prostfedky a ortoepické normy jazyka (spisovna vyslovnost) o Fidi se zdsadami spravné vyslovnosti
e Hlavni principy Ceského pravopisu e v pisemném projevu uplatiiuje znalosti Ceského pravopisu
e pracuje s nejnovéjSimi normativnimi pfiruckami ¢eského jazyka
e odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby
2. Komunika¢€ni a slohova vychova Zak:
e Projevy administrativni, prakticky odborné, jejich zakladni znaky, e vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska
postupy a prostfedky (Ufedni dopisy, formulafe, zadost, plna moc, e vyjadfuje se vécné spravne, jasné a srozumitelné
zivotopis, zapis z porady, pracovni hodnoceni, jednoduché ufedni, e posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
popfipadé podle charakteru oboru odborné dokumenty, kratké o sestavi zakladni projevy administrativniho a odborného stylu
informacni utvary) e odborné se vyjadiuje o jevech svého oboru v zakladnich Gtvarech
e Uvaha odborného stylu, pfedevsim popisného a vykladového
e Graficka a formalni Uprava jednotlivych pisemnych projevu
3. Prace s textem a ziskavani informaci o Zak:
e Techniky a druhy ¢&teni (s ddrazem na cCteni studijni), orientace e rozumi obsahu textu i jeho ¢asti
v textu, jeho rozbor z hlediska sémantiky, kompozice a stylu e zaznamenava bibliografické udaje
e Druhy a Zanry textu
4. Literatura a ostatni druhy uméni Zak:
e Aktivni poznavani rdznych druh( uméni o vyjadii — zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych smér(
e naseho i svétového (19. stoleti) a pfisludnych historickych obdobi
e \Vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych e zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niZ tvofil, pro
souvislostech (literatura 19. stoleti a pfelom 19. a 20. stoleti) pfisludny umélecky smér i pro dalSi generace vlastni proZitky
z recepce danych uméleckych dél
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e samostatné vyhledava informace v této oblasti
5. Prace s literarnim textem Zak:
e Literarni druhy a Zanry e rozezna umélecky text od neuméleckého
o Cetba a interpretace literarniho textu o vystihne charakteristické znaky raznych literarnich textt a rozdily mezi
e Metody interpretace textu nimi;
e Tvorivé ¢innosti o textinterpretuje a debatuje o ném
e konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druh( a zanr(
3.ro¢nik
Rozpis u€iva Vysledky vzdélavani
1. Zdokonalovani jazykovych védomost a dovednosti Zak:
e Vétna skladba, druhy vét z gramatického a komunikacniho hlediska, e orientuje se ve vystavbé textu, fidi se zasadami spravné vyslovnosti
stavba a tvorba komunikatu e uplatriuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani
e Hlavni principy Ceského pravopisu e pouZiva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie
e v pisemném projevu uplatiuje znalosti Ceského pravopisu
e pracuje s nejnovéjSimi normativnimi pfiruckami ¢eského jazyka
e odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby
2. Komunika¢€ni a slohova vychova Zak:
e Projevy prakticky odborné, jejich zakladni znaky, postupy a e vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska
prostfedky (popis, referat, vyklad, odborné dokumenty) e vyjadfuje se vécné spravne, jasné a srozumitelné
e Publicistika a reklama (masmédia, bulvar,...) e posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
e Graficka a formalni uprava jednotlivych pisemnych projevi e sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni utvary (zprava,
reportaz, pozvanka, nabidka,...)
e odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru v zakladnich utvarech
odborného stylu, pfedevSim popisného a vykladového
3. Prace s textem a ziskavani informaci Zak:
e Ziskdvani a zpracovavani informaci ztextu (téZ odborného a e pofizuje zodborného textu vypisky i vytah, déla si poznamky
administrativniho) napf. ve formé& anotace, konspektu, osnovy, z pfednasek a jinych vefejnych projeva
resumé, jejich tfidéni a hodnoceni e zaznamenava bibliografické udaje
e Prace s ruznymi pfiru¢kami pro $kolu i vefejnost
4. Literatura a ostatni druhy uméni Zak:
e Aktivni poznavani riznych druhG uméni e zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych smér a pfislusnych
e naseho i svétového, souasného i minulého, v tradiéni i medialni historickych obdobi
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podobé (1. polovina 20. stoleti)
e Vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych
souvislostech (literatura 1. poloviny 20. stoleti)

e zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvoril,
pro pfislusny umélecky smér i pro dalSi generace
e vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél

e samostatné vyhledava informace v této oblasti
5. Prace s literarnim textem Zak:
e Literarni druhy a zanry e rozezna umélecky text od neuméleckého
e Cetba a interpretace literarniho textu o vystihne charakteristické znaky raznych literarnich textl a jejich rozdily
e Metody interpretace textu o textinterpretuje a debatuje o ném
e Tvofivé ginnosti e konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druh( a Zanrd

4.rocnik

Rozpis u€iva

Vysledky vzdélavani

1. Zdokonalovani jazykovych védomost a dovednosti
e Hlavni principy ¢eského pravopisu

Zak:
¢ uplatriuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani
e pouziva adekvatni slovni zasoby v€etné pfislusné odborné
terminologie

o Fidi se zdsadami spravné vyslovnosti, odhaluje jazykové chyby
e v pisemném projevu uplatiuje znalosti Ceského pravopisu
e pracuje s nejnovéjSimi normativnimi pfiruckami ¢eského jazyka

2. Komunikacni a slohova vychova
e Literatura faktu a umélecka literatura
e Druhy Fecnickych projevi
e Graficka a formalni uprava jednotlivych pisemnych projevu

e ovlada techniku mluveného slova, klade otazky a vhodné& formuluje
odpovédi, vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

¢ vystihne charakteristické znaky rdznych druhd textd a rozdily mezi nimi

e rozpozna funkéni styl, dominantni slohovych postup a v typickych
pfikladech slohovy utvar, ma pfehled o sloh. postupech umél. stylu

e posoudi kompozici textu, jeho slovni zdsobu a skladbu

3. Prace s textem a ziskavani informaci
e Zpétna reprodukce textu, jeho transformace do jiné podoby

e zaznamenava bibliografické Udaje, vypracuje anotaci

4. Literatura a ostatni druhy uméni
e Aktivni poznavani rdznych druht uméni
e nasSeho i svétového, sou¢asného i minulého, v tradiéni i medialni
podobé (2. polovina 20. stoleti a 21. stoleti)
e Vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych
souvislostech (literatura 2. poloviny 20. stoleti a 21. stoleti)

e zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych sméri a pfisluSnych
historickych obdobi

e zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvofil,
pro pfislusny umélecky smér i pro dalSi generace

e vyjadFi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél

e samostatné vyhledava informace v této oblasti
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5. Prace s literarnim textem Zak:
e Zaklady literarni védy e rozezna umélecky text od neuméleckého, vystihne charakteristické
e Literarni druhy a zanry znaky rlznych literarnich textd a rozdily mezi nimi; text interpretuje
o Cetba a interpretace literarniho textu, metody interpretace textu a debatuje
e Tvofivé &innosti e konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a zanr(
e pfirozboru textu uplatriuje znalosti z literarni teorie
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5.2 Anglicky jazyk

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program je ur€en pro vyuku prvniho ciziho jazyka s navaznosti na pfedchozi studium jazyka. Vzdélavaci cile a vystupni pozadavky
na absolventy jsou formulovany na urovni B1 Spoleéného evropského referenéniho ramce.

Cilem pfedmétu je doplfiovat a prohlubovat jazykové vzdélavani, které je propojeno s dalSimi vyu€ovacimi pfedméty (Cesky jazyk a literatura, matematika,
déjepis, zemépis, obchodni korespondence, vefejna sprava, ekonomie, pravo) a zdroji informaci (internet, tisk). Vyuka vede zaky k osvojeni a prohlubovani
komunikativnich dovednosti na takové urovni, aby byli schopni v cizim jazyce feSit komunikacni situace kazdodenniho zivota Ustné i pisemné, domluvit se
v cizojazyéném prostfedi, porozumét pracovnim postuplm, zpracovat informace ze zahraniéni literatury tykajici se oboru vzdélavani a porozumét
jednoduchému ¢&i adaptovanému umeéleckému textu.

Znalost ciziho jazyka nejen prohlubuje vSeobecné vzdélavani zakd a napomaha jejich lepSimu uplatnéni na trhu prace, ale pfipravuje je na Zivot
v multikulturni Evropé.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k plnéni komunikativnhiho vzdélavaciho cile je systematické rozSifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyku
obsaZenych v téchto kategoriich:
e feCové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni ustni i pisemné)
e jazykové prostfedky, jazykové funkce
e zakladni tematické okruhy vSeobecného i odborného zaméreni
e komunikaéni situace
Recové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostfedkd, komunikaénich situaci a jazykovych funkci, zakladnich tematickych okruht a specifickych
okruht z oblasti studovaného oboru. Hlavni naplni a obsahem vyuky je tedy nacvicovani jak ustniho, tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené
a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti uvedenych kategorii jsou jazykové realie. Tematické okruhy se vztahuji k rGznym oblastem osobniho,
spole€enského a pracovniho
Zivota i studovaného oboru vzdélani, k realiim Ceské republiky i zemi studovaného jazyka, reaguji na vék a zajmovou orientaci 24kl i na aktualni udalosti.
Soucasti vyuky je moznost vymeénnych pobytu, besed, exkurzi a vyuziti mezinarodniho programu e-twinning.
Zak se dokaze vyjadfit k nasledujicim tématdim:
e o0sobni udaje, rodina, pratelé, spoleCensky styk, denni program
bydleni, dim a byt
mésto (misto, ve kterém Zijeme), orientace ve mésté, jeho okoli
obchody a nakupy, méda a oblékani
pocasi
jidlo a stravovani
cestovani, turistika
lidské télo, péCe o zdravi, zdravy zZivotni styl
Skola, budouci povolani, vzdélavani
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volny €as a jeho organizace — uméni, zaliby, sport

tradice, svatky a vyroc€i

technika, média, véda

Ceska republika a zemé prislusné jazykové oblasti

Evropa a svét, aktualni problémy svéta, Evropska unie
e zaméstnani a prace, Ufady prace, zZivotopis, strukturovany zivotopis

V komunikacnich situacich si zak osvojuje a upevriuje feCové dovednosti souvisejici se studovanym oborem:
e ziskavani informaci o moznostech ubytovani a stravovani

nakupovani a komunikace v obchodé

sjednani schiizky; pozvani pfitele na oslavu; zakoupeni vstupenky a navstéva kulturni akce

vyplnéni jednoduchého formulare

jednani na ufadé

popis pracovniho postupu (napf. pfiprava jidla)

spravné pouziti formalniho a neformalniho jazyka v praxi (styk s vefejnosti)

STRATEGIE VYUKY

Pfedmét se vyucCuje v 1. — 4. roCniku v celkovém poctu 100 konzultaci za celé studium. Pfedmét je rozdélen podle tematickych celku. PFi vyuce se procvicu;ji
vSechny ¢&tyfi dovednosti — &teni, psani, mluveni (dialog a monolog) a poslech. Komunikace mezi ugitelem a Zakem probih& formou vykladu, problémového a
skupinového vyulovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich norméach ciziho jazyka a chovani v prostiedi, kde
spole€enstvi tento jazyk uZiva jako jazyk matefsky. Soucasti téchto hodin je vyuka a procviCovani gramatiky, vyslovnosti, slovni zasoby, pravopisu, realii zemi
studovaného jazyka, konverzace v cizim jazyce na dané téma podle studovaného oboru.

Ucitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouZzivat u€ebnici, pracovni seSit, autentické materidly, ucitelské pfirucky, internetové portaly, vyukové programy
(Langmaster), metodiky a dalSi zdroje informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji feCovych dovednosti, hlavné postupné zdokonalovani ustniho projevu — jako srozumitelnost, plynulost,
bohatost slovni zasoby, gramaticka spravnost a schopnost komunikace. Kromé kratkych pribéznych testu jsou soucéasti hodnoceni také Ctyfi pisemné prace
za rok. Ugelem té&chto praci je nacvik dovednosti, které jsou nezbytné pro zvladnuti statni maturity. Déale jsou to testy, které umozriuji kontrolovat vysledky
ugeni prib&zné a ovéfovat i znalost jednotlivych prostfedki. Zak je Ustné zkousen minimalné dvakrat za pololeti. Ustni projev je hodnocen podle zmin&nych
kritérii.

Zéci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupfiové klasifikace, pficemz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk(i vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen dlraz na:

e Ustni i pisemny projev.

e gramatickou spravnost
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schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mysSleni a spravného jazykového vyjadfovani
dovednost prace s texty

celkova kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatt
celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCIi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby

vyuzivali zemépisné, hospodarské, déjepisné, spoleCensko-politické a demografické informace o zemich daného jazyka

znali kulturu a pravidla spole¢enského chovani, respektovali a tolerovali tradice, zvyky a odli§né kulturni hodnoty narodu jinych jazykovych oblasti

komunikovali v situacich kazdodenniho Zivota a zapajili se do komunikativnich €innosti

pracovali s informacemi a vyuzivali odpovidajici zdroje k jejich ziskavani (internet, slovniky, u¢ebnice, cizojazy€né knihy a pomacky)

rozuméli globalné souvislej$im projeviim a vyslechnutému sdéleni

dokazali postihnout logickou strukturu sdéleni, chapali téma, hlavni myslenky projevu a dulezité podrobnosti, rozliSovali podstatné a nepodstatné

informace
rozuméli jednoduchym projeviim s odbornou tematikou
urCili téma textu a vyhledavali hlavni myslenky
dovedli odhadovat vyznamy neznamych vyraz( podle kontextu a znalosti tvofeni slov
vyuzivali multimedialni vyukové programy
pracovali s odbornou literaturou
zpracovavali jednoduché texty a odborna témata s vyuzitim odborné terminologie
hovofili samostatné
aktivné se ucastnili dialogu
efektivné vyuzivali prostfedkl informacnich a komunikacnich technologii v bézném kazdodennim zivoté
se uplatnili na trhu prace a pfizplsobili se jeho zménam
aktivné se ucastnili diskusi, formulovali a obhajovali své nazory a postoje, respektovali ndzory druhych
formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a jazykové spravné
rozvijeli komunikativni kompetence (prezentace, monolog, referaty, anotace, diskuze)
dokazali zkombinovat znalosti ze vSech studovanych pfedmétu

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci 20 20 30
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1.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Receptivni fecova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
k danym tematickym okruhiim a situacim mluvdich
e Receptivni feCova dovednost zrakova — &teni, ¢teni s porozuménim a e odhaduje vyznam neznamych vyrazd podle kontextu a dale podle
prace s textem zpUsobu tvofeni
e Produktivni feCova dovednost ustni — mluveni tematicky a situacné e hleda v promluvé hlavni a vedlejSi mysSlenky a dllezité informace
zaméfené e (te s porozuménim vé&cné i jazykové pfimérené texty, orientuje se
e Produktivni feCova dovednost pisemna — zpracovani textu, reprodukce Vv textu
textu, osnovy, vypisky, inzerat, vzkaz, pozvanka, soukromy dopis, e- e sdéli struéné obsah, hlavni myslenky textu
mail, oznameni, jednoduchy formalni dopis e vypravi jednoduché zazitky, popisuje své pocity
* Jednoduchy preklad o sdéluje svaj nazor
e Interaktivni feCové dovednosti — interakce Ustni, pisemna e vyjadfuje se v bé&znych situacich
e preklada texty a pouziva slovniky (tisténé, elektronicke)
¢ vyplni jednoduchy formular
e zaznamenava pisemné podstatné myslenky z textu, formuluje
vlastni myslenky, vytvafi text o udalostech a zazitcich v podobé
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu, odpovédi na dopis
2. Jazykové prostiedky Zak:
e Sloveso ,to be® ¢ vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti
e Osobni a pfivlastiiovaci zajmena ¢ rozliSuje zakladni zvukové prostfedky daného jazyka
e Tvofeni mnozného Cisla e komunikuje s jistou mirou sebedulveéry a aktivné pouziva ziskanou
e Zakladni Cislovky slovni zasobu, v€etné slovni zasoby danych tematickych okruh,
e Clen urgity a neurgity zejména v situacich kazdodenniho zivota, vlastnich zalib
o Pocitatelna a nepogitatelna podstatna jména e uplatiuje zakladni zpUsoby tvofeni slov v jazyce
e Mistni pfedlozky e dodrzuje zakladni pravopisné normy
e Vazba there is/are* e opravuje chyby
e Sloveso ,can/can’t”
e Prislovce
e Sloveso ,have to*
e PFitomny Cas prosty, pfitomny ¢as pribéhovy
e Minuly &as prosty
3. Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce Zak

Seznameni

vyjadfuje se Ustné i pisemné ktématim osobniho Zivota
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Rodina

Skola a vzdélavani

Volny ¢as a denni program
Cestovani

Obleceni

Jidlo a stravovani

Bydleni — mésto a vesnice

a k tématim z oboru vzdélani
domluvi se v béznych situacich,
informace

pouziva stylisticky vhodné obraty umoZznujici komunikaci

ziska i poskytne zakladni

4. Poznatky o zemich Zak:

e Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani zemi e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a zemépisného, demografického, hospodarského, politického
spole¢enskych zvyklosti, sféry studovaného oboru a kulturniho

e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské e uplathuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
republice. danych zemi

2.roénik
Rozpis uéiva | Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:

e Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim k e rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
danym tematickym okruhim, situacim mluv€ich pronadenych ve standardnim hovorovém tempu

o Receptivni feCova dovednost zrakova — d&teni, porozuméni &tenému e odhaduje vyznam neznamych vyraz(i podle kontextu a zpusobu
textu tvoreni

e Produktivni fe¢ova dovednost Ustni — mluveni k danému tématu, situaci e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni

e Produktivni feCova dovednost pisemna — poznamka, formalni dopis, e sdéli obsah, hlavni myslenky &i informace vyslechnuté nebo
pohlednice, soukromy dopis, zprava preétené

e Preklad e sdéli a zdavodni sv(jj nazor

e Interaktivni feCové dovednosti e vypravi jednoduché pfFibéhy, zazitky

e Interakce Ustni, pisemna e vyjadfuje se v béznych pfedvidatelnych situacich

e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu
o prieklada texty, pouziva slovniky
e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
o feSi bézné denni situace, které se mohou odehravat
Vv cizojazyEném prostredi
2. Jazykové prostiedky Zak

Minuly &as prosty — pravidelna a nepravidelna slovesa
Stupniovani pfidavnych jmen

vyslovuje srozumiteln& co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostifedky daného jazyka
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Budouci ¢as - going to

Budouci ¢as - will

Sloveso + infinitiv/gerundium

Pfredpfitomny ¢as prosty

Kvantifikatory

Zpusobova slovesa — should, must, have to

komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru
uplatiiuje zakladni zplsoby tvoreni slov

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu,
opravuje chyby

3. Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce Zak:
e Zemé a narodnosti e vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématim osobniho Zivota
e Modda a nakupovani i k tématim z oboru
e Zaméstnani e feSi standardni feCové situace
e Doprava e domluvi se v béznych situacich, ziskava i poskytuje informace
e Osobni charakteristika e pouziva stylisticky vhodné obraty
e Sport
4. Poznatky o zemich Zak

Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani zemi
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a spoleCenskych
zvyklosti
Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské
republice

prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarského, politického
i kulturniho

uplatfiuje v komunikaci vhodné& vybrana sociokulturni specifika
danych zemi

3.rocnik

Rozpis u€iva

Vysledky vzdélavani

1. Re¢ové dovednosti

Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim
k danym tematickym okruhdm, situacim

Receptivni feCova dovednost zrakova — d&teni, porozuméni &tenému
textu

Produktivni feGova dovednost Ustni — mluveni k danému tématu, situaci
Produktivni feCova dovednost pisemna — poznamka, formalni dopis,
pohlednice, soukromy dopis, zprava, referat, zprava z cesty

Preklad

Interaktivni feCové dovednosti

Interakce ustni, pisemna

Zak:

rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
mluv€ich pronadenych ve standardnim hovorovém tempu
odhaduje vyznam neznamych vyrazl podle kontextu a tvofeni
rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni

sdéli obsah, myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo prectené
sdéli a zdavodni sv({jj nazor

vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky

vyjadfuje se témér bezchybné v béznych situacich

zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu
preklada texty, pouziva slovniky
zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
feSi bézné denni situace, které

se mohou odehravat
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Vv cizojazyéném prostredi
pozada o zopakovani nebo upfesnéni sdélené informace

2. Jazykové dovednosti Zak:

e PFitomny ¢as prosty a pribéhovy e vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje

e Minuly ¢as prosty a prubéhovy zakladni zvukové prostiedky daného jazyka

e Predpfitomny Cas prosty e komunikuje s jistou mirou sebedUveéry a aktivné pouziva ziskanou

e Budouci ¢asy — ,will* ,a going to* slovni zasobu

e Cleny e pouZziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru

e Trpnyrod e uplatniuje zakladni zpUsoby tvoreni slov

e Tézaci dovétky e dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu,

opravuje chyby
3.Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce Zak:

e Regtéla e vyjadfuje se Uustné i pisemné tématim osobniho Zivota

e Svatky i k tématim z oboru

e Velka Britanie a USA e feSi pohotové standardni feCové situace

o Ceska Republika e domluvi se v béznych situacich, ziskava i poskytuje informace

e Zdravi a nemoci e pouziva stylisticky vhodné obraty

e Problémy dnedni doby a média

4. Poznatky o zemich Zak:

e Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani zemi e prokazuje faktické znalosti predevSim o geografickych,
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a spolecenskych demografickych, hospodarskych, politickych, kulturnich faktorech
zvyklosti zemi dané jazykové oblasti v€etné vybranych poznatkld studijniho

e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské oboru, a to i z jinych vyu€ovacich pfedmétd, a uplatiuje je také
republice v porovnani s realiemi matefské zemé;

uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana
sociokulturni specifika danych zemi.
4.ro€nik
Rozpis u€iva | Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak

Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim
k danym tematickym okruhlim a situacim

Receptivni fe€ova dovednost zrakova — &teni, &teni s porozuménim a
prace s textem

Produktivni feCova dovednost uUstni — mluveni tematicky a situacné

rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
mluvé&ich prondSenych ve standardnim hovorovém tempu
odhaduje vyznam neznamych vyrazd podle kontextu a zplsobu
tvofeni

rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaSeni
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zameéfené

Produktivni feCova dovednost pisemna — zpracovani textu, reprodukce
textu, osnovy, vypisky, inzerat, vzkaz, pozvanka, soukromy dopis, e-
mail, oznameni, jednoduchy formalni dopis

Jednoduchy preklad

Interaktivni feCové dovednosti — interakce Ustni, pisemna

sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i informace vyslechnuté nebo
preétené

sdéli a zdavodni sv(lj nazor, vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky
vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych predvidatelnych
situacich

zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu
preklada texty, pouziva slovniky, zapojuje se do hovoru i bez
pfipravy

feSi bézné denni situace,
Vv cizojazy¢ném prostfedi
pozada o zopakovani nebo upfesnéni sdélené informace

které se mohou odehravat

2. Jazykové prostiedky Zak:
e Podminkove véty — nulty, prvni a druhy kondicional e vyslovuje srozumiteln& co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
e Praci véty zakladni zvukové prostfedky daného jazyka
e Nepfimafe¢ e komunikuje s jistou mirou sebed(ivéry a aktivné pouziva ziskanou
e Pfedminuly Cas prosty slovni zasobu
e Trpnyrod e pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru
e uplatnuje zakladni zpUsoby tvofeni slov
e dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu,
opravuje chyby
3. Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce Zak:
e Uméni a kultura e vyjadfuje se Uustné i pisemné k tématim osobniho Zivota a
e Svét k tématlm z oboru vzdélani
e Technika, média a véda e domluvi se v bé&Znych situacich, ziska i poskytne zakladni
e Zivotni prostiedi informace
e Mezilidské vztahy, vyjadieni emoci e pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici komunikaci
e Evropa a Evropska unie
e Vefejnospravni ¢innost — odborné terminy
4. Poznatky o zemich Zak

Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani zemi
pfisludné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a spoleCenskych
zvyklosti
Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské
republice

prokazuje faktické znalosti o geografickych, demografickych,
hospodafskych, politickych, kulturnich faktorech zemi dané
jazykové oblasti véetné poznatkd studijniho oboru, a to i z jinych
predmétll, a uplatiuje je také v porovnani s redliemi matefské
zemsg;

uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
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5.3 Némecky jazyk

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program je urCen pro vyuku daldiho ciziho jazyka bez navaznosti na pfedchozi studium jazyka. Vzdélavaci cile a vystupni pozadavky
na absolventy jsou formulovany na drovni A2 Spole¢ného evropského referenéniho ramce.

Cilem pfedmétu je doplfiovat a prohlubovat jazykové vzdélavani, které je propojeno s dalSimi vyu€ovacimi pfedméty (Cesky jazyk a literatura, matematika,
déjepis, zemépis, vefejna sprava, ekonomie, pravo) a zdroji informaci (internet, tisk). Vyuka vede Zaky k osvojeni a prohlubovani komunikativnich dovednosti
na takové urovni, aby byli schopni v cizim jazyce feSit komunikaéni situace kazdodenniho zZivota ustné i pisemné, domluvit se v cizojazyéném prostfedi,
porozumét pracovnim postuplim, zpracovat informace ze zahraniéni literatury tykajici se oboru vzdélavani a porozumét jednoduchému ¢&i adaptovanému
uméleckému textu.

Znalost ciziho jazyka nejen prohlubuje vSeobecné vzdélavani zakl a napomaha jejich lepSimu uplatnéni na trhu prace, ale pfipravuje je na Zivot v multikulturni
Evropé.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k pInéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozSifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyki
obsaZenych
v téchto kategoriich:
o feCové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni ustni i pisemné)
jazykové prostredky, jazykové funkce
zakladni tematické okruhy vSeobecného i odborného zaméreni
komunikaéni situace
Regové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostiedkl, komunikaénich situaci a jazykovych funkci, zakladnich tematickych okruht a specifickych
okruht z oblasti studovaného oboru. Hlavni naplni a obsahem vyuky je tedy nacvicovani jak ustniho, tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené
a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti uvedenych kategorii jsou jazykové realie. Tematické okruhy se vztahuji k rdznym oblastem osobniho,
spoleCenského a pracovniho
Zivota i studovaného oboru vzdélani, k realiim Ceské republiky i zemi studovaného jazyka, reaguji na v&k a zajmovou orientaci zakd i na aktualni udalosti.
Soucasti vyuky je moznost vyménnych pobytl, besed a exkurzi.
Zak se dokaze vyjadfit k nasledujicim tématdm:
e osobni udaje, rodina, pratelé, spole€ensky styk, denni program
e bydleni, dim a byt
e mésto (misto, ve kterém Zzijeme), orientace ve mésté, jeho okoli
e obchody a nakupy, méda a oblékani
e pocasi
[ ]
[ ]
[ ]

jidlo a stravovani
cestovani, turistika
lidské télo, péce o zdravi, zdravy Zivotni styl

33



Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531
Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost SVP: Verejnopravni éinnost
Délka a forma studia: ctyrleté dalkové studium Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

e Skola, budouci povolani, vzdélavani

e volny ¢as a jeho organizace — uméni, zaliby, sport

e tradice, svatky a vyroci

e technika, média, véda

o Ceska republika a zemé pfisludné jazykové oblasti

o Evropa a svét, aktualni problémy svéta, Evropska unie

V komunikacnich situacich si zak osvojuje a upevriuje feCové dovednosti souvisejici se studovanym oborem:

zameéstnani a prace, ufady prace, zivotopis, strukturovany zivotopis

ziskavani informaci o moznostech ubytovani a stravovani

nakupovani a komunikace v obchodé

sjednani schizky; pozvani pritele na oslavu; zakoupeni vstupenky a navstéva kulturni akce
vyplnéni jednoduchého formulére

jednani na uradé

popis pracovniho postupu (napf. pfiprava jidla)

spravné pouziti formalniho a neformainiho jazyka v praxi (styk s vefejnosti)

STRATEGIE VYUKY
Predmét se vyuCuje v 1. — 3. ro€niku v celkovém poctu 60 konzultaci za celé studium. Pfedmét je rozdélen podle tematickych celkd. PFi vyuce se procvicuji
vSechny C&tyfi dovednosti — &teni, psani, mluveni (dialog a monolog) a poslech. Komunikace mezi u€itelem a Zakem probiha formou vykladu, problémového a
skupinového vyulovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich norméach ciziho jazyka a chovani v prostfedi, kde
spole€enstvi tento jazyk uzZiva jako jazyk matefsky. Soucasti téchto hodin je vyuka a procviCovani gramatiky, vyslovnosti, slovni zdsoby, pravopisu, redlii zemi
studovaného jazyka, konverzace v cizim jazyce na dané téma podle studovaného oboru.
Ucitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouzivat uCebnici, pracovni seSit, autentické materidly, ucitelské pfirucky, internetové portaly, vyukové programy
(Langmaster), metodiky a dal$i zdroje informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Z4ci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupfiové klasifikace, pfitemz bliz$i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk( vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je

nedilnou soucasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen dlraz na:
e Ustni i pisemny projev

gramatickou spravnost

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mysleni a spravného jazykového vyjadfovani
dovednost prace s texty

celkovou kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatd
celkovou aktivita Zaka ve vyuce
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby
e vyuzivali zemépisné, hospodarské, déjepisné, spoleéensko-politické a demografické informace o zemich daného jazyka

e znali kulturu a pravidla spole¢enského chovani, respektovali a tolerovali tradice, zvyky a odli§né kulturni hodnoty narodu jinych jazykovych oblasti

e komunikovali v situacich kazdodenniho Zivota a zapojili se do komunikativnich €innosti

e pracovali s informacemi a vyuzivali odpovidajici zdroje k jejich ziskavani (internet, slovniky, uéebnice, cizojazyéné knihy a pomucky)

e rozumeéli globalné souvislejSim projeviim a vyslechnutému sdéleni

e dokazali postihnout logickou strukturu sdéleni, chapali téma, hlavni myslenky projevu a dllezité podrobnosti, rozliSovali podstatné a nepodstatné
informace

e rozumeéli jednoduchym projevim s odbornou tematikou

e urcili téma textu a vyhledavali hlavni myslenky

e dovedli odhadovat vyznamy neznamych vyraz( podle kontextu a znalosti tvofeni slov

e vyuzivali multimedialni vyukové programy

e pracovali s odbornou literaturou

e zpracovavali jednoduché texty a odborna témata s vyuzitim odborné terminologie

e hovorili samostatné

e aktivné se ucastnili dialogu

o efektivné vyuzivali prostfedkd informacnich a komunikacnich technologii v béZném kazdodennim Zivoté

e se uplatnili na trhu prace a pfizpUsobili se jeho zménam

e aktivné se ucastnili diskusi, formulovali a obhajovali své nazory a postoje, respektovali nazory druhych

e formulovali své mysSlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a jazykové spravné

e rozvijeli komunikativni kompetence (prezentace, monolog, referaty, anotace, diskuze)

e dokazali zkombinovat znalosti ze v§ech studovanych prfedméti

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

olH

Pocet konzultaci 20 20 20

35



Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531
Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Délka a forma studia: ctyrleté dalkové studium

SVP: Vefejnopravni €innost
Platnost SVP: od 1. fijna 2020

1. roénik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Reéové dovednosti

Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozumeénim
k danym tematickych okruhiim a situacim

Receptivni feCova dovednost zrakova — &teni, éteni

S porozumeénim, prace s textem

Produktivni FeCova dovednost Ustni — mluveni situaéné i tematicky
zaméfené

Produktivni feCova dovednost pisemna — jednoduché zpracovani
textu — e-mail, dotaznik, formular, jednoduchy vzkaz, pohlednice
Jednoduchy preklad

Interakce uUstni, pisemna

rozumi znamym sloviim, zakladnim frazim, otazkam a pokynim
tykajicim se jeho osoby, rodiny a okoli, pokud lidé hovofi pomalu
a zfetelng, rozumi &islim, udajim o cenach

rozumi jednoduchym slovim na vyvéskach, plakatech, v katalozich,
ve formulafich a jednoduchych dotaznicich nebo vzkazech, které se
uzivaji v bézném zivoté, rozumi jednoduchému e-mailu

sebe i nékoho jiného prfedstavi, pouziva jednoduché fraze pfi setkani
a louceni, jednoduSe se dorozumi v obchodé, pojmenuje obleceni,
jidlo, piti

napiSe a prelozit jednoduché kratké vzkazy,
s osobnimi udaiji, kratké sdéleni o sobé

vyplnit formular

2. Jazykové prostiedky

Vyslovnost (zvukové prostiedky jazyka)

Slovni zasoba (tematicky zaméfend) a jeji tvofeni

Gramatika — gramatické jevy probiradny v kontextu tematickych
celkd

- podstatna jména — 1. a 4. pad, €len urcity, neurcity

- zajmena — osobni, pfivlastiiovaci — 1. a 4. pad

- slovesa — ¢asovani, druhy sloves

- Cislovky — 0 — 1000

- pofadek slov ve vété oznamovaci, tazaci, nepfimy poradek slov

zna pravidla spravné vyslovnosti a vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti

ovlada probranou slovni zdsobu véetné jednoduchych odbornych
vyraz(, frazi uzivanych v bézném zivoté

ovlada gramatické jevy, které jsou probirany v kontextu tematickych
celkl, adekvatné je procviCuje, upevriuje a testuje

3. Tematické okruhy

Osobni udaje

Volnoc¢asové aktivity
Nakupovani, obleceni, jidlo
Rodina

V restauraci

Denni program

vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématim osobniho Zivota

fesi jednouché fecové situace

domluvi se v béznych situacich, ziskava jednoduché informace
a poskytuje je

4. Poznatky o zemich

Vybrané poznatky vieobecného charakteru k poznani némecky
mluvicich zemi — zakladni orientace na mapg, jazykové zvlastnosti
D-A-CH, moznosti nakupovani, cestovani, jidlo a piti

prokazuje znalosti o geografickych a kulturnich faktorech zemi dané
jazykové oblasti (D-A-CH)
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2. rocnik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Reé

ové dovednosti

Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozumeénim
k danym tematickych okruhim a situacim

Receptivni feCova dovednost zrakova — &teni, éteni

s porozumeénim, prace s del$im souvislym textem

Produktivni FeCova dovednost Ustni — mluveni situaéné i tematicky
zaméfené

Produktivni feCova dovednost pisemna — jednoduché zpracovani
textu — e-mail, dotaznik, formulafr, pohlednice z dovolené, dopis,
jednoduché sdéleni, kde se nachazi, nebo kde se setkame
Jednoduchy preklad

Interakce Ustni, pisemna

rozumi znamym slovim, zakladnim frazim, otazkam a pokynim
tykajicim se jeho osoby, rodiny a okoli, pokud lidé hovofi pomalu
a zfetelné, rozumi ¢islim, udajom o cenach, ¢asovym udajam,
jednoduchym zpravam a hlasenim

rozumi jednoduchym sloviim na vyvéskach, plakatech, v katalozich,
ve formulafich a jednoduchych dotaznicich nebo vzkazech, které se
uzivaji v bézném Zivoté, rozumi jednoduchému e-mailu,
jednoduchému dopisu

sebe i nékoho jiného pfedstavi, dorozumi se v obchodé&, pojmenuje
obleceni, jidlo, piti, dny vtydnu, €asti dne, mésice vroce, Casti
lidského téla, dopravni prostfedky, druhy sportu, c&innosti
v domacnosti, kratce prevypravi jednoduchy pfibéh

napiSe a prelozi jednoduché kratké vzkazy, vyplnit formular
s osobnimi udaiji, kratké sdéleni o sob&, co se mu libi a nelibi, kratky
osobni dopis

preklada texty, pouziva slovniky (ti5téné, elektronickeé)

2. Jazykové prostiedky

Vyslovnost (zvukové prostiedky jazyka)

Slovni zasoba (tematicky zamérfena) a jeji tvofeni

Gramatika — gramatické jevy probiradny v kontextu tematickych
celkt

- pfitomny ¢as modalnich sloves

- rozkazovaci zpusob

- man, es gibt

- néktera nepravidelna slovesa

- préteritum pomocnych sloves

- podstatna jména, pfivlastfiovaci a osobni zajmena ve 3. padé
- perfektum pravidelnych a smidenych sloves pomoci haben/sein

ovlada pravidla spravné vyslovnosti
Co nejblize pfirozené vyslovnosti
ovlada probranou slovni zasobu v€etné jednoduchych odbornych
vyraz(, frazi uzivanych v bézném Zivoté

ovlada gramatické jevy, které jsou probirany v kontextu tematickych
celk(l, adekvatné je procviCuje, upevnuje a testuje

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu

a vyslovuje srozumitelné

3. Tematické okruhy

e Lidské télo, zdravi, nemoci, bolesti vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématiim osobniho a okolniho Zivota

e Cestovani fesi jednouché fecové situace

e O vikendu, o prazdninach domluvi se vbéznych situacich, ziskava jednoduché informace
e Sport a poskytuje je

37




Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531
Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Délka a forma studia: ctyrleté dalkové studium

SVP: Vefejnopravni €innost
Platnost SVP: od 1. fijna 2020

e Prace v domacnosti .
e Realie
e Co se stalo véera, v minulosti

pouZziva stylisticky vhodné obraty umozfiujici komunikaci

4. Poznatky o zemich

Vybrané poznatky o némecky mluvicich zemich vSeobecneho i
odborného charakteru v kontextu znalosti o Ceské republice

Zak:

prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, kulturniho, demografického

3. rocnik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Re¢ové dovednosti

Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim
k danym tematickych okruhlim a situacim

Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni, Cteni

S porozuménim, prace s delSim souvislym textem

Produktivni Fe€ova dovednost ustni — mluveni situaéné i tematicky
zaméfené

Produktivni feGova dovednost pisemna — jednoduché zpracovani
textu — poznamky, zpravy tykajici se zékladnich potfeb, dopis,
podékovani, pozvanka, inzerat, strukturovany Zivotopis
Jednoduchy pfeklad

Interakce Ustni, pisemna

Zak:

rozumi znamym slovam, frazim, otazkam a pokynim tykajicim se
jeho osoby, rodiny a okoli, pokud lidé hovofi pomalu a zfetelng,
rozumi ¢&islim, Gdajim o cenach, ¢asovym udajum, jednoduchym
zpravam a hlasenim,

rozumi jednoduchym sloviim na vyvéskach, plakatech, v katalozich,
v prospektech, ve formulafich a jednoduchych dotaznicich nebo
vzkazech, rozumi jednoduchému e-mailu, jidelnimu listku, jizdnimu
fadu, jednoduchému dopisu, pozvance, inzeratu, jednoduchému
strukturovanému zivotopisu

sebe i nékoho jiného predstavi, komunikuje v jednoduchych
bé&Znych situacich vyZadujicich pfimou vyménu informaci o znamych
tématech a Cinnostech, zvlada kratkou spole€enskou konverzaci
napiSe a preloZit kratké vzkazy, vyplnit formulaf s osobnimi udaji,
kratké sdéleni o sobé&, co se mu libi a nelibi, kratky osobni dopis,
podékovani, jednoduchy strukturovany zivotopis

preklada texty, pouziva slovniky (tiSténé, elektronické)

2. Jazykové prostredky

Vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)

Slovni zasoba (tematicky zaméfena) a jeji tvofeni

Gramatika — gramatické jevy probirany v kontextu tematickych
celkd

- pfidavna jména v pfivlastku — sklorfiovani

- pfedloZky se 3., 4. padem

- fadové Cislovky

- stupfiovani pfidavnych jmen, pfislovci

zna pravidla spravné vyslovnosti a vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti

ovlada probranou slovni zasobu véetné jednoduchych odbornych
vyraz(, frazi uzivanych v bézném zivoté

ovlada gramatické jevy, které jsou probirany v kontextu tematickych
celkl, adekvatné je procviCuje, upevnuje a testuje

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu

pouZziva vhodné zakladni slovni zasobu ze svého oboru
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- zemé&pisné nazvy
- vedlejsi véty, souvéti soufadné, podfadné
- zvratnd slovesa
4. Tematické okruhy Zak:
e Realie e vyjadfuje se ustné i pisemné k tématiim osobniho a okolniho Zivota
e Svatky, zvyky, tradice a k tématim z oboru vzdélani
e Povolani, studium e TeSijednouché feCové situace
e Bydleni e domluvi se vbéznych situacich, ziskava jednoduché informace
e Socialni sit&, poéitag, technika a poskytuje je
o Ceska republika e pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici komunikaci
e MuUj obor, zaméreni
5. Poznatky o zemich Zak:
Vybrané poznatky o némecky mluvicich zemich vSeobecného i e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
odborného charakteru v kontextu znalosti o Ceské republice zemépisného, kulturniho, demografického
e uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika
danych zemi
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5.4 Rusky jazyk

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program je uréen pro vyuku daldiho ciziho jazyka bez navaznosti na predchozi studium jazyka. Vzdélavaci cile a vystupni pozadavky
na absolventy jsou formulovany na urovni A2 podle Spoleéného evropského referenéniho ramce pro jazyky.

Cilem pfedmétu je doplfiovat a prohlubovat jazykové vzdélavani, které je propojeno s dalSimi vyu€ovacimi pfedméty (Cesky jazyk a literatura, matematika,
déjepis, zemépis, vefejna sprava, ekonomie, pravo) a zdroji informaci (internet, tisk). Vyuka vede Zaky k osvojeni a prohlubovani komunikativnich dovednosti
na takové urovni, aby byli schopni v cizim jazyce feSit komunikaéni situace kazdodenniho Zzivota ustné i pisemné, domluvit se v cizojazyéném prostfedi,
porozumét pracovnim postuplim, zpracovat informace ze zahraniéni literatury tykajici se oboru vzdélavani a porozumét jednoduchému ¢i adaptovanému
uméleckému textu.

Znalost ciziho jazyka nejen prohlubuje vSeobecné vzdélavani zakl a napomaha jejich lepSimu uplatnéni na trhu prace, ale pfipravuje je na Zivot v multikulturni
Evropé. Soucasné prispiva k formovani osobnosti Zak(, uéi je toleranci k hodnotam jinych narodd, rozviji jejich schopnost ugit se po cely Zivot.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k pInéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozSifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyki
obsaZenych
v téchto kategoriich:
e TeCové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni Ustni i pisemné)
jazykové prostredky, jazykové funkce
e zakladni tematické okruhy vSeobecného i odborného zaméfeni
komunikaéni situace
Regové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostiedk(, komunikagnich situaci a jazykovych funkci, zékladnich tematickych okruht a specifickych
okruh( z oblasti studovaného oboru. Hlavni naplni a obsahem vyuky je tedy nacvicovani jak ustniho, tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené
a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti uvedenych kategorii jsou jazykové redlie. Tematické okruhy se vztahuji k rdznym oblastem osobniho,
spoledenského a pracovniho Zivota i studovaného oboru vzdélani, k realiim Ceské republiky i zemi studovaného jazyka, reaguiji na vék a zajmovou orientaci
Zaku i na aktualni udalosti. Souc¢asti vyuky je moznost besed a exkurzi.
Zak se dokaze vyjadfit k nasledujicim tématdm:
osobni Udaje, rodina, pratelé, spoleCensky styk, denni program
bydleni, dim a byt
mésto (misto, ve kterém Zzijeme), orientace ve mésté, jeho okoli
obchody a nakupy, méda a oblékani
pocasi
jidlo a stravovani
cestovani, turistika
lidské télo, péce o zdravi, zdravy Zivotni styl
Skola, budouci povolani, vzdélavani
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e volny ¢as a jeho organizace — uméni, zaliby, sport
e tradice, svatky a vyro€i
e technika, média, véda
o Ceska republika a zemé pfislugné jazykové oblasti
e Evropa a svét, aktualni problémy svéta, Evropska unie

e zaméstnani a prace, urady prace, zivotopis, strukturovany zivotopis

V komunikacnich situacich si zak osvojuje a upevriuje feCové dovednosti souvisejici se studovanym oborem:
e ziskavani informaci o moznostech ubytovani a stravovani

nakupovani a komunikace v obchodé

sjednani schlizky; pozvani pfitele na oslavu; zakoupeni vstupenky a navstéva kulturni akce

vyplnéni jednoduchého formulére

jednani na ufadé

popis pracovniho postupu (napf. pfiprava jidla)

spravné pouziti formalniho a neformainiho jazyka v praxi (styk s vefejnosti)

STRATEGIE VYUKY

Pfedmét se vyuCuje jako druhy cizi jazyk v celkovém poctu 60 konzultaci za celé studium po 20 konzultaci v kazdém ro¢niku. Pfedmét je rozdélen podle
tematickych celkl. Pfi vyuce se procvicuji vSechny &tyfi dovednosti — ¢teni, psani, mluveni (dialog a monolog) a poslech. Komunikace mezi ucitelem a zakem
probiha formou vykladu, problémového a skupinového vyu€ovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich normach ciziho
jazyka a chovani v prostfedi, kde spole€enstvi tento jazyk uzZiva jako jazyk matefsky. Soucasti téchto hodin je vyuka a procvi€ovani gramatiky, vyslovnosti,
slovni zasoby, pravopisu, realii zemi studovaného jazyka, konverzace v cizim jazyce na dané téma podle studovaného oboru.

Ucitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouZzivat u€ebnici, pracovni sesit, autentické materialy, uCitelské pfirucky, internetové portaly, vyukové programy, metodiky
a dal8i zdroje informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji feCovych dovednosti, hlavné postupné zdokonalovani Ustniho projevu — jako srozumitelnost, plynulost,
bohatost slovni zasoby, gramaticka spravnost a schopnost komunikace. Kromé kratkych priibéznych testl jsou soucasti hodnoceni také Ctyfi pisemné prace
za rok. Ugelem té&chto praci je nacvik dovednosti, které jsou nezbytné pro zvladnuti statni maturity. Dale jsou to testy, které umozfiuji kontrolovat vysledky
ugeni prib&zné a ovéfovat i znalost jednotlivych prostiedki. Zak je Ustné zkousen minimalné dvakrat za pololeti. Ustni projev je hodnocen podle zminénych
kritérii.
Zéci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupriové klasifikace, pfiéemz bliz$i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkil vychovné vzdélavaciho procesu®, které je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni je kladen dlraz na:
ustni i pisemny projev

gramatickou spravnost

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mySleni a spravného jazykového vyjadfovani
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dovednost prace s texty
celkova kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatd
celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zaci jsou vedeni k tomu, aby

vyuzivali zemépisné, hospodarské, déjepisné, spolec¢ensko-politické a demografické informace o zemich daného jazyka

znali kulturu a pravidla spole¢enského chovani, respektovali a tolerovali tradice, zvyky a odli§né kulturni hodnoty narodu jinych jazykovych oblasti

komunikovali v situacich kazdodenniho zivota a zapojili se do komunikativnich ¢innosti

pracovali s informacemi a vyuzivali odpovidajici zdroje k jejich ziskavani (internet, slovniky, u¢ebnice, cizojazyéné knihy a pomucky)

rozumeéli globalné souvislejSim projeviim a vyslechnutému sdéleni

dokazali postihnout logickou strukturu sdéleni, chapali téma, hlavni myslenky projevu a dulezité podrobnosti, rozliSovali podstatné a nepodstatné

informace

rozuméli jednoduchym projeviim s odbornou tematikou

urcili ttma textu a vyhledavali hlavni mySlenky

dovedli odhadovat vyznamy neznamych vyrazd podle kontextu a znalosti tvofeni slov

vyuzivali multimedialni vyukové programy

pracovali s odbornou literaturou

zpracovavali jednoduché texty a odborna témata s vyuzitim odborné terminologie

hovofili samostatné

aktivné se ucastnili dialogu

efektivné vyuzivali prostfedkl informacénich a komunikaénich technologii v béZném kazdodennim Zzivoté
se uplatnili na trhu prace a pfizpUsobili se jeho zménam

aktivné se ucastnili diskusi, formulovali a obhajovali své nazory a postoje, respektovali nazory druhych
formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné
rozvijeli komunikativni kompetence (prezentace, monolog, referaty, anotace, diskuze)

dokazali zkombinovat znalosti ze vSech studovanych pfedmétu

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci 20 20 20

olH
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l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Pfedazbukové obdobi Zak:
e Zakladni pouceni o pfizvuku e se seznami s vyslovnosti hlasek, s pravidly ruského pFizvuku
e Rustina jako slovansky jazyk a intonace
e Poslech ruskych nahravek e rozliSuje Ceska a ruska slova
e Zvlastnosti zvukové stranky rustiny e se seznami se zivotem a tvorbou A. S. Puskina
2. Azbukové obdobi Zak:
¢ Ruska tiskaci a psaci abeceda (azbuka) e aplikuje dana pismena azbuky z tisténé formy do psané
e Pismena tvarové odliSna od Cestiny
4. Seznamovani Zak:
e Pozdravy pfi setkani a pfi louCeni e aplikuje pismena azbuky z ti§t&€né podoby do psané a naopak
e Pfedstavovani kamarada o rozliSuje mékké a tvrdé souhlasky
e Telefonicky rozhovor e uZiva zakladni Cislovky v 1. padé
e Cislovky 1 —10v 1. padé e ovlada rozdilnou intonaci tazacich a oznamovacich vét
e Redukce ruskych hlasek o tvofi kratké rozhovory
e Intonace ruskych tdzacich a oznamovacich vét e se seznami a ziska zakladni informace
e Oslovovani 1. padem podstatnych jmen e se orientuje v ruském oslovovani
e Oficialni a necficialni osloveni e rozliSuje uctivé a oficialni osloveni dospélych
e Ruska jména (oT4ecTBO) e neoficialni osloveni v rodiné, osloveni déti a pratel
4. Seznamovani Zak:
e Pozdravy pfi setkani a pfi lou€eni e aplikuje pismena azbuky z tist€né podoby do psané a naopak
e Predstavovani kamarada e rozliSuje mékké a tvrdé souhlasky
e Telefonicky rozhovor e uziva zakladni Cislovky v 1. padé
e Cislovky 1 —10v 1. padé e ovlada rozdilnou intonaci tdzacich a oznamovacich vét
e Redukce ruskych hlasek o tvofi kratké rozhovory
¢ Intonace ruskych tadzacich a oznamovacich vét e se seznami a ziska zakladni informace
e Oslovovani 1. padem podstatnych jmen e se orientuje v ruském oslovovani
e Oficialni a neoficialni osloveni e rozliSuje uctivé a oficialni osloveni dospélych
e Ruska jména (oT4ecTBO) e neoficialni osloveni v roding, osloveni déti a pratel
5. Pozvani na navstévu Zak:
e Dotazy a odpovédi odkud kdo je, kde bydli a kolik je mu let e komunikuje na dané téma
e Pozvani na navstévu e ovlada ustni i grafickou podobu azbuky
e Podékovani, omluva e ovlada poradi pismen azbuky
e Pohyblivy pfizvuk e ovlada praci se slovnikem
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e Poradi pismen azbuky e pouziva zapor u sloves
e Pouceni o funkci jotovanych pismen e ovlada pravopis jmen pfislusnik( narodu
e Pravopis jmen pfislusnikd narodu e Casuje slovesa v pfitomném Case
o Cislovky 11 —20 v 1. padé e pouziva Cislovky ve spojeni s podstatnymi jmény
e se seznamuje s pravidly o pohyblivém pfizvuku
e rozumi $kolnim a pracovnim pokynim
e prelozi text s pouzitim slovniku i elektronického
e je obeznamen s redliemi Ruska (3¢i, borS¢, pirozky)
6. Lidé Zak:
¢ Pfitomny Cas sloves — Casovani sloves e pozdravi, pfedstavi se, podékuje, pozada o informaci, omluvi se
e Telefonovani e zahdji a ukondi telefonni rozhovor
e Nazvy evropskych stat(l, orientace na mapé Evropy e pouziva aktivné slovni zasobu spojenou s tématem telefonovani
e Nazvy jazykud e pracuje s Cislovkami 30 — 100 a pouziva je v rozhovorech
e Seznamovani s pfislusniky jinych narodud e siuvédomuje uziti pohyblivého pfizvuku a odliSné intonace
e Zdvofilostni komunikace e uziva osobni zajmena v 1 a 3. padé
e (Casuje slovesa v pfitomném Case
e sklofiuje jednoducha podstatna jména rodu muzského a Zenského
e pouziva budouci ¢as
e rozliSuje tykani a vykani v ruském jazyce
e rozliSuje Cesko-ruské analogismy
7. Rodina Zak:
e Slovni zasoba k tématu rodina (pfibuzenské vztahy) e komunikuje na dané téma
e Zmény intonace otazek podle jejich smyslu e aktivné pouziva slovni zasobu na téma rodina
e Pohyblivy pfizvuk slovesa yuntbcs e uziva pohyblivy pfizvuk a intonaci
e Podstatna jména po &islovkach 2, 3, 4 e pouziva podstatna jména po &islovkach
e Osobnizajmenav1l.-3.p e precte a porozumi jednoduchym textim o roding, o tom kde a kdo
e Privlastiiovaci zajmena pracuje nebo studuje
e Sloveso "byt" e napiSe kratky text na dané téma
e pouziva pfivlastiiovaci zajmena ve vSech rodech
e pouziva zdporné véty v komunikaci
e odhadne podle kontextu vyznam slov
e pouziva stylisticky vhodné obraty
8. Zaméstnani Zak:
e Slovni zasoba k tématu povolani e aktivné pouziva novou slovni zasobu na téma zaméstnani
e Intonace otazek e vede rozhovor na téma povolani, co koho zajima a co se komu libi
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e Nazvy profesi muzl a zen e pouziva nazvy raznych profesi
e 4, pad osobnich zajmen e neznama slovi¢ka si ovéfuje ve slovniku
e 7.padj.C. vybranych podstatnych jmen e Casuje slovesa v pfitomném Case
o Casovani slovesa xoteTb Rozli§ovani slovesnych tvard e pouziva 4. pad osobni zajmen ve spojeni s rozliSnymi slovesnymi
e Vyslovnost ge, Te, He v piejatych slovech. tvary
e precte a vysvétli neznamé texty o profesi
e zaznamena pisemné myslenky a informace z textu
e se zapoji bez pfipravy do hovoru
e se seznami s osobnostmi kultury z celého svéta
2.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Volny éas Zak:
e all. asovani sloves e vyslovuje srozumitelné
e Zvratnd slovesa e ma dostateCnou slovni zasobu v rozsahu daného tématu
e Slovesa se zménou kmenovych souhlasek e uplatiiuje rdzné techniky cteni textu
e Slovesné vazby urpatb Ha 4YeM, BO 4YTO e uziva slovesa v pfitomném Case
e Slovni zasoba k tématu e (Casuje zvratna slovesa v pfitomném Case
e Nazvy hudebnich nastrojl e rozliSuje vyslovnost tvrdého a mékkého n
e pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace
e vypravi o svych koniécich
e napiSe svUj denni program
e reprodukuje jednoduchy text svymi slovy
2. Dopisovani Zak:
e Napsani inzeratu e pouziva slovesné vazby v komunikaci
e Odpovéd na inzerat e odpovi na inzerat a napiSe adresu
e Psani adresy e na zakladé kontextu pfifadi kruskym slovim jejich Ceské
e Opakovani intonace otazek a odpovédi ekvivalenty
e Zvratna slovesa e spravné vyslovuje zvratnd slovesa
e Slovesa se zménou kmenové souhlasky e dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu
e Sklofilovani osobnich zajmen sdéli obsah, hlavni mysSlenky &i informace z vyslechnutého nebo
e Vazby odliSné od Cestiny pfecteného textu
e vyjadfi mozZnost, nemoZnost, zakaz, pokyn nebo radu
3. Vyuka a vzdélavani Zak:
e Orientace ve Skolni budové e komunikuje na dané téma v grafické i Ustni podobé
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e Zapis do jazykového kurzu e komunikuje s pouzitim vykani
e Informace o studiu e uziva spravnou intonaci u otazek
e Rozvrh hodin a nazvy $kolnich pfedmétu e uziva minuly ¢as sloves
e Skloflovani podstatnych jmen v jednotném d&isle e sklorfiuje podstatna jména v jednotném Cisle
e Vyslovnost parovych tvrdych a mékkych souhlasek e pouziva spravé pravopis slabik
e Minuly ¢as sloves e Casuje slovesa s pohyblivym pfizvukem
e Pravopis slabik ri, ku, xu e samostatné pracuje s autentickymi texty
¢ Intonacni nacvik otazek e vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti
e Vyjadreni vykani
4. Mésto Zak:
e Orientace ve mésté e aktivné pouziva slovni zasobu tykajici se daného tématu
¢ Rodné mésto e zepta se na cestu a orientuje se pfi vysvétlovani trasy
eV nakupnim centru e (Casuje spravneé slovesa
e Dopravni prostiedky e uziva podstatna jména v jednotném i mnozném Cisle
e Prohlidka mésta Pamétihodnosti e zdokonaluje si vyslovnost uvedenych predlozkovych vazeb
e Cinnost priivodce a souhlasek
e Podstatna jména zivotna a nezivotna e Cte a rozumi textidm a materialdm o Moskvé a Petrohradu
e Vyslovnost pfedloZkovych spojeni e pracuje se zemé&pisnymi materialy z internetu
e Pohyblivy pfizvuk ¢asovanych sloves
e Vyslovnost 4, W, w, X
5. Cestovani Zak:
e Slovni zasoba k tématu turistika a cestovani e aktivné pracuje s novou slovni zasobou
e Moskva, Petrohrad, Praha Sklofiovani pfidavnych jmen a e vyjadfi datum a letopocet
podstatnych jmen e pouziva hodiny
e Nesklonna podst. jména e popiSe a sestavi plan vyletu
e Vyjadfeni data a letopoctu e prokazuje faktické =znalosti pfedevSim o  geografickych,
e Hodiny demografickych, hospodarskych, politickych, kulturnich faktorech
e Vyjadreni pfibliznosti zemi dané jazykové oblasti
o Casovani nepravidelnych sloves e uplatiiuje v komunikaci vhodné& vybrana sociokulturni specifika
danych zemi
e sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i informace vyslechnuté
nebo prectené
e orientuje se v pamatkach Prahy, Moskvy i Petrohradu
6. Schiizka s pFateli Zak:

e Setkani pratel po Casovém odstupu
e Dotazy a odpovédi, jak se komu dafi a co je nového

v rozsahu aktivné osvojenych jazykovych prostfedku dokaze
vhodné&, pohotové a jazykové relativné spravné reagovat v béZnych
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e Procviceni a upevnéni udiva situacich kazdodenniho zivota
e Véty typu MHe npugeTcs (Mpuwnocsb) e dokaze volné reprodukovat jednoduchy nepfipraveny text
e (te vyrazné, foneticky spravné vybrané texty
e umi vyuzivat logického odhadu vyznamu neznamych vyraz( ¢i tvarQ
z kontextu
7. Méda a oblékani Zak:
e Vngjsi vzhled osob e uziva slovni zasobu véetné odliSnych vazeb v kazdodenni
e Jak se lidé oblékaji komunikaci
e Kulturni zajmy: film, divadlo, Hudba, malifstvi e spravné sklonuje pfidavna jména
e Skloflovani pfidavnych jmen e vyjadfi datum dvéma zpUsoby
e Vazby odli$né od ¢estiny e spravné Casuje i nepravidelna slovesa
Vyjadfovani data e vyuziva kompenzace jazykového deficitu
e Radové &islovky 1 — 30 e komunikuje s jistou davkou sebedlveéry
e Skloflovani Fadovych gislovek e pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich
e rozumi zdkladni mySlence zvukovych nahravek
8. Charakteristika osob Zak:
e Popis Clovéka a jeho vlastnosti e 0ovlada slovni zadsobu na dané téma
e Zpodstatnéla pfidavna jména e pouziva uvedena zajmena a sklofiuje je
e Zajmena Kakon a KOTOpbIn e vyjadfi vyznamy: je tfeba, musi se, musim, nesmi se
e Vyjadfeni vzajemnosti e rozliSuje zakladni zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje
e Vyjadfeni nutnosti, moznosti a nemoznosti odliSnosti zvukové podoby jazyka
3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Ochrana zivotniho prostredi Zak:
e Roc¢ni obdobi a pocasi ¢ vyjadfuje se k danému tématu
e Pfedpovéd poclasi e v komunikaci uziva 3. stupné pfidavnych jmen
e Slovni zasoba k tématu Zivotni prostfedi e spravné Casuje slovesa a sklorfiuje podstatna jména
e Stupriovani pfidavnych jmen e uplatriuje zakladni zplGsoby tvorfeni slov v jazyce
e Skloflovani podstatnych jmen podle vzoru TeTpaab e zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z precteného
e Vyplfiovani dotazniku nebo vyslechnutého textu
e Zemépisné a Casove udaje o Zzformuluje vlastni myslenky a vytvoii text o udalostech a zazitcich
v podobé popisu, sdéleni, vypravéni
e vyjadfi zemépisné a €asové udaje
2. Ubytovani v hotelu Zak:
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e Dotazy a odpovédi pfi odletu e komunikuje na dané téma v grafické i ustni podobé
e Objednavani noclehu v hotelu e uziva podminovaciho zpusobu
e Komunikace v riznych situacich na letisti, na nadrazi e zapoji se do hovoru bez pfipravy
o Komunikace pfi celni a pasové kontrole e pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace
e Uvitani hosta ¢ feSi pohotové a vhodné standardni fecoveé situace
e Vyjadreni podmifiovaciho zpUsobu ¢ vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti
e vyjadfi pfi¢iny, zdavodnovani vlastnich stanovisek
e vyjadfi omluvu a politovani
3. Ruska kuchyné Zak:
e Komunikace v jidelné, v bufetu, pfi nakupu potravin a pfi stolovani e uziva rozkazovaci zplsob
e Nazvy jidel e orientuje se v oblasti ruskych stravovacich navyku
o Jidelni listek e aktivné pracuje s novou slovni zasobou a uziva ji pfi komunikaci
e Recepty a pfiprava jidel o sestavi jidelni listek a napiSe recept svého oblibeného jidla
e Tvoreni rozkazovaciho zplsobu ¢ siobjedna jidlo v restauraci, pohovofi o typickych ruskych jidlech
e Rozdily v Ceské a ruské kuchyni e pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich
¢ vypini jednoduchy neznamy formular
4. Zdravi a Zivotni styl Zak:
e Péce o zdravi ¢ komunikuje na dané téma, vyjadfi a zdlvodni svdj nazor
e Sportovni €innosti ¢ interpretuje poslechovy text, uplatriuje rizné techniky ¢teni textu
e Nemoci e OVéfi si i sdéli ziskané informace pisemné
e Vyjadfovani srovnani a neurgitosti e zaznamena vzkazy volajicich
e Neur€ita zajmena a pfislovce e dodrzZuje zakladni pravopisné normy, opravuje chyby
e stupen nékterych pfidavnych jmen a pfislovci e pouziva stylisticky vhodné obraty umoZniujici komunikaci
e Zajmena TOT, 3TOT e uziva spravné neur¢ita zajmena a prislovce
5. Rodinné vztahy a bydleni Zak:
e PFibuzenské vztahy e spravné reaguje na souvisly projev vyu€ujiciho i reprodukovany
e Soucasna rodina projev rodilého mluv¢iho
e Zafizovani bydleni o reprodukuje pfiméfené sloZity text
e Zivot ve mésté i na vesnici e souvisle hovofi v ramci probranych tematickych okruht i na zakladé
¢ Rozkazovaci zpusob vizualni opory
o Sklofovani privlastiiovacich zajmen e vyuziva dvojjazyCny slovnik i mluvnické pfirucky
e Zvlastnosti sklofiovani nékterych podstatnych jmen e pisemné zaznamena své mySlenky, ¢te vyrazné, foneticky spravné
6. Rozsifeni ugiva Zak:
e Odborné terminologie z oblasti prava, ekon. a vefejné spravy e vyplni rizné typy formulari
e Zivotopis e sestavi neformalni i jednoduchy formalni dopis
e Zadost o misto e napiSe svUj vlastni Zivotopis
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e Prace s pocitaem v azbuce, formulare e aktivné pracuje s odbornou slovni zasobou
7. Skola a vzdélani Zak:
Vyznam znalosti cizich jazyki e vyjadfuje se Ustné i pisemné na dané téma
Slovni zasoba na dané téma e pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani
Vzdélavaci systém v CR a v Rusku sloZitych myslenek
Sloves vazby odliSné od ¢&j. e vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti
e aktivné pouziva danou slovni zasobu
e pouziva spravné dané dvojice sloves
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5.5 Odborna angli¢tina

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program je ur€en pro vyuku odborného ciziho jazyka s navaznosti na pfedchozi studium jazyka. Vzdélavaci cile a vystupni pozadavky
na absolventy jsou formulovany na urovni B1 Spoleéného evropského referenéniho ramce.

Cilem pfedmétu je doplfiovat a prohlubovat jazykové vzdélavani, které je propojeno s dalSimi vyu€ovacimi pfedméty (Cesky jazyk a literatura, matematika,
déjepis, zemépis, vefejna sprava, ekonomika, pravo) a zdroji informaci (internet, tisk). Vyuka vede zaky k osvojeni a prohlubovani komunikativnich
a pisemnych dovednosti na takové urovni, aby byli schopni v cizim jazyce FeSit komunikacni situace v budoucim zaméstnani Ustné i pisemné&, domluvit se
v cizojazyéném prostfedi, porozumét pracovnim postuplm, zpracovat informace ze zahraniéni literatury tykajici se oboru vzdélavani a porozumét
jednoduchému ¢&i adaptovanému odbornému textu.

Znalost ciziho jazyka nabizi odborné vzdélavani zakl v nékolika zakladnich oblastech jako napfiklad v obchodni, Ufedni a pravni oblasti a napomaha jejich
lepSimu uplatnéni na trhu prace, ale pfipravuje je na zivot v multikulturni Evropé.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozSifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyki
obsaZenych v téchto kategoriich:
o feCové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni ustni i pisemné)
e jazykové prostredky, jazykové funkce
e zakladni tematické okruhy odborného zaméreni
e komunikaéni situace
Recové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostfedk(i, komunikagnich situaci a jazykovych funkci, specifickych okruhl z oblasti studovaného
oboru. Hlavni naplni a obsahem vyuky je tedy nacvi€ovani jak ustniho, tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené a pisemné podobé.
Zak se dokaze vyjadiit k nasledujicim tématdm:
Making a business contact
Writing business letters and e-mails
Orders and contracts
Invoicing and handling problems
Business fundaments, human resources
Business fundaments, accounts
Business fundaments, production and distribution
Law and consumers

STRATEGIE VYUKY

Predmét se vyucuje ve 4. rocniku v celkovém poctu 20 konzultaci. Pfedmét je rozdélen podle tematickych celkll zaméfenych dle profilace oboru. PFfi vyuce se
procviCuji v8echny Ctyfi dovednosti — &teni, psani, mluveni (dialog a monolog) a poslech. Komunikace mezi ucitelem a Zakem probihd formou vykladu,
problémového a skupinového vyucovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich norméach ciziho jazyka a chovani
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v prostfedi, kde spole€enstvi tento jazyk uziva jako jazyk matefsky. Soucasti t€chto hodin je vyuka a procvi¢ovani gramatiky, vyslovnosti, slovni zasoby,
pravopisu, odborné terminologie, konverzace v cizim jazyce na dané téma studovaného oboru.

UcCitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouzivat u€ebnici, pracovni seSit, pracovni manual, uCitelské pFirucky, internetové portaly, metodiky a dalSi zdroje
informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji fe€ovych dovednosti, hlavné postupné zdokonalovani ustniho projevu — jako srozumitelnost, plynulost,
bohatost slovni zasoby, gramaticka spravnost a schopnost komunikace. Kazdy tematicky celek bude hodnocen kratkym testem a samostatné vypracovanym
ukolem. Ustni projev je hodnocen podle zminé&nych kritérii.

Zéci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupfiové klasifikace, pfitemz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk(l vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soucasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen dlraz na:

gramatickou spravnost

ustni a pisemny projev

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mysleni a spravného jazykového vyjadifovani

dovednost prace s texty

celkova kultivovanost a zpracovani ukoli

celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby
e vyuzivali zemé&pisné, hospodaiske, déjepisné, spoleCensko-politické a demografické informace o zemich daného jazyka

e znali kulturu a pravidla spoleCenského chovani, respektovali a tolerovali tradice, zvyky a odliSné kulturni hodnoty narodu jinych jazykovych oblasti

e komunikovali v situacich kazdodenniho zZivota a zapojili se do komunikativnich ¢innosti

e pracovali s informacemi a vyuzivali odpovidajici zdroje k jejich ziskavani (internet, slovniky, uebnice, cizojazyéné knihy a pomucky)

e rozumeéli globalné souvislejSim projeviim a vyslechnutému sdéleni

e dokazali postihnout logickou strukturu sdéleni, chapali téma, hlavni mySlenky projevu a dulezité podrobnosti, rozliSovali podstatné a nepodstatné
informace

e rozumeéli jednoduchym projeviim s odbornou tematikou

o urcili téma textu a vyhledavali hlavni myslenky

e dovedli odhadovat vyznamy neznamych vyrazl podle kontextu a znalosti tvoreni slov

e vyuzivali multimedialni vyukové programy

e pracovali s odbornou literaturou

e zpracovavali jednoduché texty a odborna témata s vyuzitim odborné terminologie
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hovofili samostatné

aktivné se ucastnili dialogu

efektivné vyuzivali prostfedk( informacénich a komunikaénich technologii v béZném kazdodennim Zivoté
se uplatnili na trhu prace a pfizplsobili se jeho zménam

aktivné se ucastnili diskusi, formulovali a obhajovali své nazory a postoje, respektovali nazory druhych
formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné
rozvijeli komunikativni kompetence (prezentace, monolog, referaty, anotace, diskuze)

dokazali zkombinovat znalosti ze vSech studovanych predmét

HODINOVA DOTACE

N
N
w
IN

Rocénik

Pocet konzultaci 0 0 0 20
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4.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1.Making a business contact Zak:
e Talking to people in business situations vede jednoduchy rozhovor
e Using the phone in business pfifadi odbornou terminologii k ¢eskym vyrazim
2. Writing business letters and e-mails Zak:
e Basic skills and techniques for business correspondence napise spravné e-mail
e E-mails skills reaguje na nabidky obchodni korespondence
3. Orders and contracts Zak:
e Basic points for making order uziva fraze obchodniho procesu
e Basis of writing contracts uziva spravné terminologii pisemné objednavky
4. Invoicing and handling problems Zak:
e Structure of an invoice vyjadfi navrh ze strany zakaznika i spole¢nosti
e Dealing with problems of apologise and complain reaguje pisemné na navrh a stiZnost
5. Business fundaments, human resources Zak:
e Recruitment and structure uziva zakladni anglickou terminologii v oblasti naboru pracovniki
e Selecting staff samostatné napiSe strukturovany zivotopis a priivodni dopis
e Training staff
e Writing a CV
6. Business fundaments, accounts Zak:
e Financial statements and costs pohovofi samostatné o pfimém marketingu v anglické terminologii
7. Business fundaments, production and distribution Zak:
e Channels of distribution rozdéli a vyjmenuje typy plateb a nakladd v anglické terminologii
e Direct marketing
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5.6 Matematika

OBENY CiL PREMETU

Cilem pfedmétu matematika je formulovat vztahy a zavislosti mezi fyzikalnimi, ekonomickymi, spoleCenskymi a dal$imi jevy a operovat s nimi, rozvijet logické
mysleni zakd, jejich prostorovou predstavivost a schopnost jasné a jednoznaéné formulovat myslenky. Vzdélavaci oblast Matematika je zalozena na aktivnich
¢innostech, poskytuje védomosti a dovednosti potiebné v praktickém zivoté.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vzdélavani v matematice sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli vyuzivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté — pfi feSeni béznych situaci
vyzadujici efektivni zpUsoby vypoétu a poznatkd o geometrickych Utvarech. Ui se matematizovat redlné situace, pracovat s matematickym modelem
a vyhodnocovat vysledek feseni vzhledem k realité. Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni &ist s porozuménim matematicky text, vyhodnotit informace
ziskané z rliznych zdroji — graf(, diagramd, tabulek a internetu. Interpretovat statistické Gdaje, aplikovat poznatky pfi feSeni Uloh z praxe. Naucéi se prevadét
slovni text praktickych Uloh do matematického zapisu a hledat nejjednodussi Feseni problému. Zaci jsou také vedeni pracovat logicky, presné a diisledné.
Naugi se spolupracovat se spoluzaky pfi feSeni kol a problémd, a tim si vytvaret i vlastni postoj k ostatnim lidem. Z&ci jsou také vedeni k vytvafeni kladnych
postoju ke vzdélavani na zakladé uspéchu z vlastni €innosti a iniciativy.

Matematika je vyu€ovana od 1. do 4. ro€niku s celkovym rozsahem 100 konzultaci za celé studium.

STRATEGIE VYUKY
e frontalni u€eni — vyklad nového udiva
e procviCovani u€iva — spole¢né, samostatné prace
e prace s informacemi (texty, internet, encyklopedie, tabulky, grafy, diagramy)
¢ hodnoceni a sebehodnoceni

Matematika tvofi systém, ktery nelze v zadném roCniku prerusit, proto soucasti vyuky kazdého ro¢niku jsou souhrnna cvieni a zavéreCna opakovani.
Pro zajisténi navaznosti je na zacatku 1. roCniku zafazeno souhrnné opakovani uciva zakladni Skoly a v kazdém dalSim ro¢niku pak shrnuti ro¢niku
predchoziho.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA

V kazdém ro¢niku se pisi 2 pololetni prace v rozsahu jedné vyu€ovaci hodiny. V priibéhu roku jsou Zaci hodnoceni formou pisemnych praci kratSiho rozsahu
shrnujicich jednotlivé kapitoly. Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pficemz bliz&i podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledk(i vychovné
vzdélavaci prace, které je nedilnou sou&asti Skolniho Fadu.

V kone¢né klasifikaci za klasifikani obdobi vyulujici zahrne do hodnoceni aktivni pfistup Zaka k uceni, vedeni pisemné dokumentace, ochotu pracovat
a pracovat ve skupinach. Kromé klasifikace vyucéujici mize pouzivat rizné formy bonusového hodnoceni, slovnich pochval apod. Se vSemi formami
hodnoceni jsou zaci seznameni na za¢atku kazdého klasifikacniho obdobi.
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCIi A PRUREZOVYCH TEMAT

Zéci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni:

efektivné se ucit

e s porozumeénim poslouchali mluvené projevy

e porozumét zadani Ukolu nebo uréit jadro problému, ziskat informace potfebné k feSeni problému, navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feSeni
a zdavodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

uplatiiovat rizné metody mysleni

volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti nabytych dfive
spolupracovat pfi FeSeni probléma

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a jazykoveé spravné

Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpusobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spoleénych pracovnich a jinych €innosti

pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly

podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukolu, nezaujaté zvazovat navrhy druhych
jednat odpovédné, samostatné a iniciativné

pracovat s osobnim poéitaem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikacnich technologii

ziskavat informace z otevienych zdrojll, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet

pracovat s informacemi z raznych zdroji nesenymi na rGznych médiich (tiSténych, elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedkl
informaénich a komunikacnich technologii

spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky

provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy

Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni raznych praktickych ukoll v béZnych situacich

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3. 4,

Pocet konzultaci 20 20 20 20
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1l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Operace s &isly Zak:
o Diagnostika znalosti ze ZS e provadi aritmetické operace v mnoziné realnych Cisel
e Uziti procentového poctu, troj¢lenka e pouziva rdzné zapisy realného &isla, uréuje mnozinu vyctem prvki
e Mnoziny a operace s mnozinami e provadi operace s mnozinami (pranik, sjednoceni, doplnék, rozdil)
e Ciselné obory e urCuje, zda dané Cdislo nalezi mnoziné pfirozenych, celych,
e Intervaly jako Ciselné mnoziny racionalnich nebo realnych &isel
e Absolutni hodnota realného ¢isla e znazorfiuje Cisla na Ciselné ose
e Mocniny — sexponentem pfirozenym, celym a racionalnim, e pouziva absolutni hodnotu, zapisuje a znazorfiuje interval, provadi
odmocniny operace s intervaly (sjednoceni, pranik)
e [esi praktické ulohy s vyuzitim procentového poctu
e provadi operace s mochinami a odmocninami
e uréuje mocniny s pfirozenym mocnitelem a provadi s nimi zakladni
pocetni operace
e zapisuje Cislo v desitkové soustavé v mocninném tvaru
2. Operace s vyrazy Zak:
e \yrazy s promé&nnymi e urcuje hodnoty daného vyrazu dosazenim
e Vypocet hodnoty Ciselnych vyraz( e zapisuje text vyrazem, sCitda a odéitd vyrazy, nasobi vyrazy
o Scitani, od¢itani, nasobeni mnohoclend jednoclenem a mnohoclenem, vytyka pfed zavorku
e Uziti algebraickych vzorcl e definuje a vyuziva vzorce ke zjednoduseni vyrazu
¢ Defini¢ni obor vyrazu e urCuje smysl lomenych vyrazl
e Kraceni a rozSifovani lomenych vyrazu e upravuje slozeny lomeny vyraz na jednoduchy
e SloZeny lomeny vyraz a jeho Uprava
3. Reseni rovnic Zak:
e Linearni rovnice s jednou neznadmou e f[esSi rovnice pomoci ekvivalentnich Uprav, ovéfi spravnost FfeSeni
 Reseni jednoduchych rovnic pomoci ekvivalentnich tprav zkouskou, vypocita neznamou ze vzorce
e Vypocet neznamé ze vzorce e feSi slovni ulohy, které vedou na sestaveni rovnice a pouziva feSeni
« Reseni slovnich dloh vedoucich k fe$eni linearnich rovnic rovnic v praxi
e Linearni rovnice se dvéma neznamymi o feSi soustavy rovnic metodou sCitaci nebo dosazovaci, fesi slovni
e Linearni rovnice se tfemi neznamymi ulohy pomoci soustavy dvou lineérnich rovnic
e Slovni ulohy vedouci k Fedeni rovnice se dvéma neznamymi e feSi uplné kvadratické rovnice pomoci diskriminantu, bez linearniho
o Kvadratické rovnice, diskriminant Clenu i ryze kvadratické rovnice
4. Reseni rovnic s absolutni hodnotou Zak:
e Reseni linearni rovnice o jedné nezndmé v absolutni hodnoté e provadi diskusi FeSitelnosti linearni rovnice vzhledem k dané absolutni
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hodnoté
e pouZiva absolutni hodnotu, zapisuje a znazorfiuje interval
e provadi operace s intervaly
e urluje feSeni dané rovnice
5. Reseni linearnich nerovnic Zak:
e Reseni rovnic o jedné neznamé e fesilinearni nerovnice a jejich soustavy
e Soustavy o jedné neznamé e provadi diskusi fesitelnosti linearni nerovnice a jejich soustav
e zapisuje a znazorfiuje interval
e provadi operace s intervaly
e urCuje feSeni dané rovnice
6. Reseniiracionalnich rovnic Zak:
e Reseni iracionalnich rovnic o jedné neznamé o tfidi upravy rovnic na ekvivalentni a neekvivalentni
e fesiiracionalni rovnice
e provadi diskusi feSitelnosti iracionalnich rovnic
e uréuje feSeni dané rovnice
7. Reseni rovnic s parametrem Zak:
e Reseni linearnich rovnic s parametrem e feSilinearni rovnice
e Reseni kvadratickych rovnic s parametrem Gplnych i netplnych e provadi diskusi FeSitelnosti linearni rovnice vzhledem k danému
parametru
e FeSi kvadratické rovnice
e uréuje hodnotu diskriminantu
provadi diskusi feSitelnosti kvadratické rovnice vzhledem k danému
parametru
2. roénik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Planimetrie Zak:

e Zakladni planimetrické pojmy, polohové a metrické vztahy mezi nimi

Rovinné obrazce

Shodnost a podobnost trojuhelniki
Pythagorova véta

Goniometrické funkce

feSi ulohy na polohové i metrické vlastnosti rovinnych atvard

rozliSuje zakladni druhy rovinnych obrazc(, uréi jejich obvod a obsah
fesSi slovni Ulohy zpraxe vedouci k vypo¢tu obsahu a obvodu
jednotlivych rovinnych obrazct

uziva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelnikl v pocetnich ulohach
definuje Pythagorovu vétu a umi ji pouzit v praxi, feSi slovni Ulohy
vedouci na Pythagorovu vétu

uréi hodnoty funkce sinus, kosinus, tangens, kotangens
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e uziva funkce sinus, kosinus, tangens, kotangens pfi vypoctech
praktickych uloh
2. Funkce a jeji priibéh Zak:
e Zakladni pojmy — pojem funkce, defini¢ni obor a obor hodnot, graf e poznava funkéni zavislost dvou veli¢in, urCuje definiéni obor
funkce, vlastnosti funkci a mnozinu hodnot, sestrojuje graf zakladnich funkci, feSi graficky
e Funkce linearni soustavu dvou rovnic
e Funkce linearnich soustav e uziva probrané funkce pfi feSeni uloh z praxe
e Funkce s absolutni hodnotou
e Funkce kvadratické
e Funkce nepiimé umérnosti
3. Goniometrie a trigonometrie Zak:
e Orientovany uhel e vysvétluje pojem uhel, orientovany uhel
e Goniometrické funkce ostrého a obecného Uhlu e prevadi velikost Uhll ze stupriové do obloukové miry a naopak
e Reseni pravouhlého trojuhelniku e feSi pravouhly trojuhelnik pomoci goniometrickych funkci
e Véta sinova a kosinova o vysveétluje periodicitu goniometrickych funkci, dokaze je nacrtnout
e Reseni obecného trojuhelniku e nacrtne jejich grafy a uréuje jejich vlastnosti
e Goniometrické rovnice e znazorfiuje goniometrické funkce v oboru redlnych Cisel
e rozpozna kritéria pro pouziti sinové nebo kosinové véty
e feSi obecny trojuhelnik, postupy aplikuje na realné trigonometrické
problémy
e pouziva vlastnosti goniometrickych funkci a vztahd pfi FeSeni
jednoduchych  goniometrickych rovnic i kfeSeni rovinnych
i prostorovych utvard
4. Planimetrie Zak:
e Zakladni pojmy, zakladni geometrické utvary e TeSi ulohy na polohové i metrické vlastnosti rovinnych utvard
e Shodnost a podobnost Gtvart e uziva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelniki v pocetnich
e Vlastnosti trojuhelniku i konstrukénich ulohach
e Pythagorova véta o definuje Pythagorovu vé&tu a pouziva ji v praxi, feSi slovni ulohy
e FEukleidova véta vedouci na Pythagorovu vétu
e Konstrukéni tlohy e rozpozna kritéria pro pouziti Eukleidovy véty
3.roénik
Rozpis u€iva Vysledky vzdélavani
1. Analyticka geometrie v roviné Zak

e Vektory

vysvétluje pojem vektor
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e Pfimka a jeji analytické vyjadfeni e provadi operace s vektory — soucet vektor(, nasobeni vektor realnym
Cislem, skalarni soucin vektord
e fesi analyticky polohové a metrické vztahy bodl a pfimek
e uziva rGzna analyticka vyjadfeni pfimky
2. Vyrokova logika Zak:
e Negace, disjunkce, konjunkce, implikace, ekvivalence vyroku e urCuje pravdivostni hodnoty sloZzenych vyrokd pomoci pravdivostni
e Kvantifikatory, pravdivostni tabulky tabulky
3. Stereometrie Zak:
e Povrchy a objemy zakladnich téles e popisuje vzajemnou polohu bodd, pfimek a rovin v prostoru
e Povrchy a objemy komolych téles e vypocita objem a povrch zakladnich, komolych téles a koule
e Koule a jeji &asti e pfevadi jednotky objemu
o Priklady z praxe e feSi ulohy z praxe vedouci na vypocet objemu a povrchu
4.ro€nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Kombinatorika a pravdépodobnost Zak:
e Variace, permutace a kombinace bez opakovani e uZiva vztahy pro pocCet variaci, permutaci a kombinaci bez opakovani
¢ Nahodny jev a jeho pravdépodobnost, nezavislost jevi e pocita s faktorialy a kombina&nimi €isly
e urCuje pravdépodobnost nahodného jevu kombinatorickym postupem
2. Funkce a jeji prabéh, feseni rovnic Zak:
e Zakladni pojmy — pojem funkce, definiéni obor a obor hodnot, graf e rozliSuje jednotlivé druhy funkci, nacrtne jejich grafy a urCuje vlastnosti
funkce, vlastnosti funkci e pfevadi jednoduché redlné situace do matematickych struktur, pracuje
e Funkce linearni a kvadraticka s matematickym modelem a vysledek vyhodnoti vzhledem k realité
e Funkce racionalni e znazorfiuje goniometrické funkce v oboru realnych &isel, pouziva jejich
e Funkce lomena vlastnosti a vztahy pfi feSeni jednoduchych goniometrickych rovnic i
e Exponencialni a logaritmické funkce k feSeni rovinnych i prostorovych utvart
e Exponencialni a logaritmické rovnice e presné urcuje defini¢ni obor a obor hodnot jednotlivych funkci
e Goniometrické funkce e vysvétluje souvislost mezi exponencialni a logaritmickou funkci
e Goniometrické rovnice (inverzni funkce)
3. Posloupnosti a jejich vyuziti Zak:
e Aritmeticka posloupnost e urcuje posloupnost: vzorcem pro n-ty ¢len, vyétem prvk, graficky
e Geometricka posloupnost e rozliSuje aritmetickou a geometrickou posloupnost
e FeSi ulohy z praxe pomoci uziti aritmetické ¢i geometrické posloupnosti
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4. Statistika v praktickych ulohach
e Zakladni pojmy statistiky
e Zpracovani statistickych soubort
e Prosty a vazeny primér

pojmy: statisticky soubor, absolutni a relativni ¢etnost, variaéni rozpéti
¢te, vyhodnocuje a sestavuje tabulky, diagramy a grafy se statistickymi
udaji

5. Finanéni matematika
o Uroky, Gvéry
e Ulohy z praxe

provadi vypocty jednoduchych finan¢nich zalezitosti a orientuje se
v zakladnich pojmech finanéni matematiky
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5.7 Déjepis

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU
Predmét kultivuje historického védomi zak(, napomaha porozumét vyvoji lidské spolecnosti a umoziuje tak orientaci v soucasnosti i budoucnosti. Usiluje

spoleCenskych jev(, s nimiz se je mozno setkat v Zivoté moderni civilizace. Pfedmét zarover vede zaky ke kritickému mysleni, k obrané proti manipulaci,
k rozvoji komunikaénich dovednosti, k ob&anské aktivité, k preferovani demokratickych hodnot a k toleranci viéi odliSnym kulturam.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Pfedmét je soudasti spoleSenskovédniho vzdélavani a tvofi jej tematické celky &. 1 (Clovék v dgjinach) a 2 (Soudoby svét). Ugivo sestava ze zakladnich
historickych obdobi (starovék, stfedovék, rany novovék, novodoba spoleénost - 19. a 20. stoleti, sou¢asnost — pocatek 21. stoleti), pficemz dlraz je kladen
na dé&jiny éeskych zemi a soudasné mezinarodni postaveni Ceské republiky. Zaci také budou seznameni s vyvojem regionu (mésta), v némz studuji. Toto
ucivo bude mimo bézné vyuky organizovano formou exkurzi (pamatky UNESCO, navstéva archivu a muzea apod.).

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:
e dokazali jednat odpovédné a €estné a vedli aktivni ob&ansky Zivot
e kriticky posuzovali skute€nost kolem sebe, vytvareli si vlastni usudek a nenechali s sebou manipulovat
e vazili si zanechaného dédictvi po pfedcich a pfispivali k jeho ochrané a rozvoji
e branili demokratické hodnoty, jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim a byli tolerantni vi¢i odliSnym etnikiim a kulturam
e vazili si Zivota, chranili Zivotni prostfedi a jednali v duchu udrZitelného rozvoje
STRATEGIE VYUKY
Vedle frontalni vyuky jsou zakladni metodami prace zakd s verbalnim, ikonickym a smiSenym (film) textem (aktivizaCni metody), kdy zaci pracuji
ve skupinach a komunikace v€etné diskusnich metod. Zafazena je rovnéz projektova vyuka — vypracovani seminarnich praci zamérenych na regionalni dgjiny.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zéci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pficemz bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk( vychovné vzdélavaciho procesu®, které je
nedilnou soudasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen ddraz na:

e aktivni zajem o pfedmét

e porozuméni poznatkiim historické védy a jejich aplikaci

e schopnost kritického mysleni a samostatnost usudku

o formulaéni a argumentaéni dovednosti a obratnost pfi diskusi

e dovednosti pfi praci s odbornymi texty

e samostatné vyhledavani informaci a Uroven zpracovani samostatnych praci
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Z4ci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozvijeji svoji celkovou funkéni gramotnost (uplatnéni riznych zpUlsobU prace s textem) a své vyjadfovaci schopnosti
vyuzivaji rlizné zdroje informaci a posuzuji jejich vérohodnost a adekvatné je zpracovavaji

vystupuji a vyjadfuji se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

pfijimaji hodnoceni svych vysledkd, radu i kritiku

ovéfuji ziskané poznatky, kriticky zvazuji nazory, postoje a zpusob jednani jinych lidi

uznavaji tradice a hodnoty svého naroda, chapou jeho minulost i sou¢asnost v evropském a svétovém kontextu, uvédomuiji si vlastni kulturni, narodni
a osobnostni identitu

e podporuji hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a maji k nim vytvofen pozitivni vztah

e dodrzuji zakony, respektuji prava a osobnost druhych, vystupuji proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2.

w
olr

Pocet konzultaci 10 10 0
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l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Uvod do predmétu Zak:
e Poznavani déjin a variabilita jejich vykladu, pomocné védy historické e objasni smysl poznavani minulosti, nastini moznosti rdznych vykladu
déjin a vysvétli, ¢im se zabyvaji pomocné védy historické
2. Starovék Zak:

e Vznik prvnich statl e uvede pfiklady kulturniho pfinosu starovékych civilizaci, judaismu

¢ Orientalni despocie a kiestanstvi

e Antické Recko a Anticky Rim e charakterizuje vklad antického Recka a Rima evropské civilizaci

3. Stiredovék Zak:

e Dilezité spolecenské procesy probihajici v obdobi stfedovéku e charakterizuje nejdulezitéjs$i procesy probihajici v obdobi stfedovéku

o Ceské zemé v raném, vrcholném a pozdnim stfedovéku (povaha svétské a duchovni moci, kolonizace, vznik (postaveni) mést,

e Stfedovéka kultura hierarchie stfedovéké spolecnosti)

e objasni vyvoj Ceského statu v obdobi stfedovéku
e zhodnoti vyznam husitského hnuti, popiSe fungovani stavovského
statu, charakterizuje specifika stfedovéké kultury
4. Rany novovék Zak:

e Ceské zemé& v raném novovéku (nejddlezitéjsi udalosti — stavovsky a e charakterizuje nejdulezitéjsi etapy konfliktu stavovského
absolutisticky princip spravy statu, konflikty stav(l s Habsburky, a absolutistického principu viady v pfedbélohorské dobé
pfedbélohorska kultura, rekatolizace a germanizace, osvicenské e zhodnoti dusledky porazky stavovské koncepce, objasni, jak reformy
reformy Marie Terezie a Josefa Il.) osvicenského absolutismu pfispély k modernizaci Ceské spole€nosti

e Vyznamné udalosti raného novovéku ve svété (revoluce v Anglii, e zhodnoti vyznam nejdulezitéjSich udalosti v obdobi raného novovéku
osvicenstvi, Velka francouzska revoluce, vznik USA, primyslova (zejména pfinos anglické, francouzské a primyslové revoluce
revoluce) k modernizaci spole¢nosti, osvicenstvi atd.)

5. Novovék — 19. stoleti Zak:

e Svét: cesta k revoluci 1848/49, aktivizace narodnich hnuti, zména e vysvétli vyznam revoluci 1848/49 pro pozdé&jSi rozvoj obCanské
struktury tradi¢ni spole¢nosti a jeji modernizace, spole¢nosti a aktivizaci narodnich hnuti

e Vyznamné udalosti 2. pol. 19. stoleti — sjednoceni Italie a Némecka, e objasni rozdily mezi ,tradi¢ni“ a moderni spole€nosti
vyvoj v USA, kolonialismus jako zdroj rozporti mezi velmocemi, e charakterizuje nejvyznamnéjsi udalosti 2. pol. 19. stoleti

e svétova valka — pficiny, prubéh, disledky e popiSe evropskou kolonialni expanzi

o Ceské zemé& — C&esky narod jako sou&ast mnohonarodnostni e vysvétli pFiciny, prib&h a dusledky I. svétové valky
habsburské monarchie, jeho vznik, postaveni, vyvoj a vztahy k jinym e objasni vznik novodobého &eského naroda, jeho vztahy k ostatnim
naroddm (narodnostem); ¢eska kultura v 19. stoleti, Cesky odboj za narodim
. svétove valky e popise postaveni minorit (Zidé, Romové) v habsburské monarchii,

e uvede nejvyznamnéjsi osobnosti eského odboje za I. svét. valky
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2.roc¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Novovék - 20. stoleti Zak
e Mezivale€ny svét e objasni principy uspofradani svéta (Evropy) po |. svét. valce
e Evropa po |. svétové valce, vztahy mezi velmocemi, povalecné e charakterizuje udalosti v Rusku za valky a kratce po valce
usporadani svéta, Rusko a Némecko e vysvétli, jakym zplsobem usnadnila hospodaiska krize nastup
e Hospodarska krize jako katalyzator pro nastup totalitnich ideologii totalitnim rezimim
e Ceskoslovensko v mezivaleném obdobi —  stfedoevropské e porovna znaky fasismu, resp. nacismu, a komunismu
Svycarsko? e popide mezindrodni vztahy mezi svétovymi valkami
e |l. svétova valka e popise prvni Ceskoslovenskou republiku a porovna jeji rezim
e priciny, prabéh, dusledky, s vladnim systémem tzv. druhé republiky, vysvétli pfiCiny likvidace
e vale€né zlociny (holocaust), Ceskoslovenska
o Ceskoslovensko za valky (odboj) e objasni pfi¢iny, prabéh a dlsledky druhé svétové valky vcéetné
e Svét v blocich - valeénych zlo€inl (holocaust)
e povalecné usporadani v Evropé a ve svéte, e charakterizuje vztahy mezi velmocemi po druhé svétové valce
e studena valka, e definuje termin studena valka a objasni jeji dusledky pro
o povaleéné Ceskoslovensko — komunisticka diktatura — vyvoj a Ceskoslovensko .
promé&ny e charakterizuje komunisticky reZim v CSR na pozadi ostatnich
e bipolarni svét — USA vs. SSSR, komunistickych rezimd ve vychodni Evropé
e zemé tretiho svéta, dekolonizace, * popiSe vyvoj ve vyspélych statech evropského Zapadu
e pad Zelezné opony — konec bipolarity? e charakterizuje dekolonizaci a problémy tfetiho svéta
e Regionalni dgjiny e popide pfiCiny rozkladu tzv. sovétského bloku
¢ vyjmenuje nejdllezitéjsi uspéchy védy a techniky ve 20. stoleti
e charakterizuje nejdllezitéjSi vyvojové etapy v déjinach mésta Trebice
a popise nejvyznamnéjsi pamatky mésta, komparace s déjinami statu

64




Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531

Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6 ;
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost SVP: Vefejnopravni ¢innost
Délka a forma studia: ctyrleté dalkové studium Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

5.8 Zaklady spole¢enskych véd

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Predmét kultivuje politické, socialni a filozoficko-etické védomi zakl, napomaha porozumét organizaci lidské spolenosti a umoznuje tak orientaci
v soucasnosti i budoucnosti. Usiluje o vidéni svéta v co nejSirSich souvislostech, ¢imz vytvafi pfedpoklady pro stanoveni vlastnich méfitek hodnot nezbytnych
pro spravné posouzeni spoleéenskych jevd, s nimiz se je mozno setkat v Zivoté moderni civilizace. Pfedmét zaroven vede Zaky ke kritickému mysleni,
k obrané proti manipulaci, k rozvoji komunika¢nich dovednosti a medialni gramotnosti, k ob¢anské aktivité, k preferovani demokratickych hodnot a k toleranci
vuci odlisnym kulturam.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Pfedmét je soucasti spoletenskovédniho vzdélavani a tvofi jej tematické celky &. 3 (Clovék v lidském spoledenstvi), 4 (Clovék jako ob&an) a 6 (Clovék a svét
— prakticka filozofie) pfislusného rdamcového vzdélavaciho programu. Ucivo sestava ze zakladnich spolecensko-védnich blokl(i — politologie a statovéda,
sociologie, filozofie a etika a religionistika.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka pfedmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:
e dokazali jednat odpovédné a Cestné a vedli aktivni obansky Zivot
e kriticky posuzovali skutecnost kolem sebe, vytvareli si viastni Usudek a nenechali s sebou manipulovat
e vyuzivali svych spoleCenskovédnich védomosti v praktickém Zzivoté: ve styku ostatnimi lidmi &i institucemi
e branili demokratické hodnoty, jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim a byli tolerantni vici odliSnym etnikim a kulturam
e VaZili si Zivota, chranili Zivotni prostfedi a jednali v duchu udrZitelného rozvoje
STRATEGIE VYUKY
Vedle frontalni vyuky jsou zakladni metodami prace zakl s verbalnim, ikonickym a smiSenym (film) textem (aktivizaCni metody), kdy zaci pracuji
ve skupinach a komunikace v€etné diskusnich metod. Zafazena je rovnéz projektova vyuka — vypracovani seminarnich praci.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pfiéemz bliz$i podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledk(i vychovné vzdélavaciho procesu, které je
nedilnou soudasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen diraz na:

e aktivni zajem o pfedmét

e porozuméni poznatkiim spole€ensko-védnich obor( a jejich aplikaci

e schopnost kritického mysleni a samostatnost usudku

o formulaéni a argumentaéni dovednosti a obratnost pfi diskusi

e dovednosti pfi praci s odbornymi texty

e samostatné vyhledavani informaci a Uroven zpracovani samostatnych praci
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Z4ci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozvijeji svoji celkovou funkéni gramotnost (uplatnéni riznych zpUlsobU prace s textem) a své vyjadfovaci schopnosti
vyuzivaji rlizné zdroje informaci a posuzuji jejich vérohodnost a adekvatné je zpracovavaji

vystupuji a vyjadfuji se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

pfijimaji hodnoceni svych vysledku, radu i kritiku

ovéfuji ziskané poznatky, kriticky zvazuji nazory, postoje a zplsob jednani jinych lidi

uznavaji tradice a hodnoty svého naroda, chapou jeho minulost i sou€asnost v evropském a svétovém kontextu, uvédomuiji si vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu

e podporuji hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a maiji k nim vytvofen pozitivni vztah

e dodrzuji zakony, respektuji prava a osobnost druhych, vystupuji proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci

HODINOVA DOTACE

Rocnik

[y
)
w
N

Pocet konzultaci 0 0 0 10
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4.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Uvod do predmétu Zak:
e objasni vyznam a postaveni spole€enskych véd v systému vzdélavani
2. Politologie a statovéda Zak:
e Zakl. pojmy — stat, narod, pravni stat, typy a formy statu, nas stat, e definuje zakladni pojmy — stat, narod, pravni stat, statnost
historie Ceské statnosti e charakterizuje demokracii a popise jeji vyhody a nevyhody
e Pravni zaklady statu — ustava a litina zakl. prav a svobod, délba e objasni vyznam lidskych prav a svobod, uvede pfiklady jejich
statni moci porusovani a moznost jejich obhajeni
e Demokracie — principy a formy e charakterizuje nejdllezitéjsi ideologické proudy, vysvétli nebezpedi
e Politika — politické subjekty, ideologie, ob&anska spolecnost propagace politicky nekorektnich postoju (rasismus, xenofobie,
terorismus)
e popiSe, co se rozumi obCanskou spole€nosti, uvede pfiklady
obc&anskeé aktivity ve svém regionu
3. Sociologie Zak:
e Zakladni pojmy, pfedmét a metody sociologického vyzkumu e charakterizuje zakladni sociologické pojmy
e Kultura jako zpusob zivota — komunikace, promény kultury, ¢lovék e charakterizuje souCasnou Ceskou spole€nost, jeji etnické a socialni
jako kulturni bytost, instituce a organizace slozeni
e Socializace - jeji Cinitelé e popise socialni problémy CR a diskutuje o globalnich problémech
e Socialni vztahy a socialni struktura, socialni Gtvary lidské spole¢nosti
e oObjasni zplsoby ovliviiovani vefejnosti médii charakterizuje
nejdilezitéjSi  Cinitele, které pomahaji clovéku Kk integraci
do spole¢nosti
4. Religionistika Zak:
e Zakladni svétova nabozenstvi, e charakterizuje z&kladni svétova nabozenstvi
¢ Nova nabozenska hnuti, naboZzensky fundamentalismus e vysvétli, ¢&im jsou nebezpedné nékteré naboZzenské sekty
a nabozensky fundamentalismus, uvede pfiklady
5. Filozofie a etika Zak:
e Vznik filozofie a jeji vyznam v zivoté Clovéka e charakterizuje, jakymi otazkami se zabyva filozofie
e Zakladni pojmy, zakladni filozofické discipliny e vyjmenuje jeji discipliny a definuje nejdllezitéjsi filozofické pojmoslovi
e FEtika jako véda — vyvoj, zékladni pojmy — moralka a mravnost, e na zakladé priklad( z médii, literatury ¢i jinych druh( uméni objasni
svoboda, svédomi; rizna mozna chapani toho, co je ,etické;
e Etika v dobé globalizace o vysvétli, pro€ jsou lidé za své konani odpovédni jinym lidem
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5.9 Fyzika

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Pfedmét sméfuje k tomu, aby zaci uméli:

vyuzivat fyzikalnich poznatkd a dovednosti v praktickém Zivoté ve vSech situacich, které souviseji s pfirodovédnou oblasti;

logicky uvazovat, analyzovat a feSit jednoduché fyzikalni problémy;

pozorovat a zkoumat pfirodu zpracovavat a vyhodnocovat ziskané udaje;

komunikovat, vyhledavat a interpretovat pfirodovédné informace a zaujimat k nim stanovisko, vyuzivat ziskané informace v diskusi k odborné
tematice;

e porozumét zakladnim ekologickym souvislostem a postaveni ¢lovéka v pfirodé a zdlvodnit nezbytnost udrzitelného rozvoje;

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Vyuka pfedmétu Fyzika, jako souéasti pfirodnich véd, pfispiva k hlubSimu a komplexnimu pochopeni pfirodnich jevl a zakon(, k formovani zadoucich vztahu
k pfirodnimu prostfedi. Umoznuje zakum proniknout do déjl, které probihaji v Zivé i nezivé pfirodé. Pfirodovédné vzdélavani nemize byt nahrazeno pouhou
znalosti vybranych faktd, pojmu a procesu.
Cilem fyzikalniho vzdélavani je pfedevsSim naucit Zaky vyuzivat pfirodovédnych poznatkd v profesnim i ob&anském zZivoté, klast si otazky o okolnim svété
a vyhledavat k nim relevantni, na dikazech zalozené odpovédi.
V afektivni oblasti sméfuje pfirodovédné vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

e motivaci pfispét k dodrZzovani zasad udrzitelného rozvoje v ob&anském Zivoté i odborné pracovni &innosti;

e pozitivni postoj k pfirodé;

e motivaci k celozivotnimu vzdélavani v pfirodovédné oblasti.

STRATEGIE VYUKY

Vedle frontalni vyuky jsou dal§imi metodami prace zaku s textem, samostatné i skupinové feSeni jednoduchych ukoll, zdivodnéni a obhajoba feseni,
komunikace v€etné diskusnich metod.
Po kazdém tematickém celku zaci feSi pfiklady z dané oblasti.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zéci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pficemz bliz§i podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu, které je
nedilnou soud&asti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni je kladen diraz na:
e aktivni zajem o pfedmét
porozumeéni poznatk{m fyziky a jejich aplikaci
schopnost kritického mySleni a samostatnost usudku
dovednosti pfi praci s odbornymi texty a samostatné vyhledavani informaci a jejich hodnoceni z hlediska fyzikalnich principt
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

e vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi méli pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani; ovladali rizné techniky uceni, vytvofili si vhodny studijni rezim
a podminky

o efektivné vyhledavat a zpracovavat informace a uplathovat rizné zplsoby prace s textem, s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad,
prednasku, proslov aj.),

e pofizovat si poznamky; vyuzivat ke svému uceni rlzné informacni zdroje vcetné zkuSenosti svych i jinych lidi; sledovat a hodnotit pokrok
pfi dosahovani cilll svého ucéeni, pfijimat hodnoceni vysledk( svého uceni od jinych lidi; znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru
a povolani

e vyuka sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné FeSit bézné pracovni i mimopracovni problémy, tzn.:

e porozumét zadani ukolu nebo uréit jadro problému, ziskat informace potfebné k feSeni problému, navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feseni
a zdlvodnit jej

¢ vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

e uplathovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace

e volit prostfedky a zplsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti
nabytych dfive

e spolupracovat pfi feSeni probléma s jinymi lidmi (tymové feSeni)

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadfovat se v pisemné i Ustni formé v rlznych Zivotnich i pracovnich situacich, tzn. aby se uméli
vyjadiovat pfiméfené u€elu jednani a situaci , formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, obhajovat své nazory a postoje;

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuzivat fyzikalni znalosti v riiznych Zivotnich situacich, tzn. Ze absolventi by méli:

spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky

pouzivat fyzikalni pojmy, Cist rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);

provadét redlny odhad vysledku feSeni dané ulohy;

nachazet vztahy mezi jevy a predméty pfi feSeni praktickych ukold, umét je popsat a vyuzit pro dané feSeni;

poznat zakladni fyzikalni zakonitosti svéta

HODINOVA DOTACE
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Rocénik 1.
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Pocet konzultaci 10 0
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1.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Uvod, popis predmétu Zak:
e Zakladni pojmy a veli¢iny, soustava Sl e objasni rozdil mezi vektorovymi a skalarnimi veli€inami, pozna
zakladni jednotky mezinarodni soustavy Sl
2. Mechanika Zak:
e Pohyby pfimocaré, pohyb rovhomérny po kruznici jednoduché stroje e rozli§i druhy pohybll a FeSi jednoduché ulohy na pohyb hmotného
¢ Newtonovy pohybové zakony Gravitace bodu;
¢ Mechanicka prace a energie e urci sily a vyslednici sil, které plsobi na télesa, a popise, druh pohybu
e Posuvny a otacivy pohyb, skladani sil e uréi mechanickou préaci a energii pfi pohybu télesa
e Tlakové sily a tlak v tekutinach o vysvétli na pfikladech platnost zakona zachovani mechanické energie
e aplikuje Pascallv a Archimédlv zakon pfi feSeni Uloh
3. Fyzika atomu Zak:
e Model atomu, nukleony, Radioaktivita, atomové zareni e popiSe strukturu elektronového obalu, popiSe stavbu atomového jadra
e Jaderna energie a jeji vyuziti a charakterizuje zakladni nukleony;

e vysvétli podstatu radioaktivity a popiSe zplUsoby ochrany
pred jadernym zafenim

4. Termika Zak:
e Teplota, tepelna roztaznost o vysvétli vyznam teplotni roztaznosti latek v pfirodé i technické praxi
e Teplo a prace, pfemény vnitini energie o vysvétli pojem vnitfni energie soustavy a zpusoby jeji zmény
e Tepelné motory e popiSe principy nejdulezitéjSich tepelnych motor(
e  Struktura pevnych latek a kapalin, zmény skupenstvi e popiSe pfemény skupenstvi latek a jejich vyznam v pfirodé i tech. praxi
6. VInéni a optika Zak :
e Mechanické kmitani a vinéni, zvukové vinéni e rozlisi zakladni druhy mechanického vinéni a popise jejich Sifeni
e Svétlo a jeho Sifeni e charakterizuje zakladni vlastnosti zvuku
e Zrcadla a ocky, oko e charakterizuje svétlo a jeho vlastnosti
7. Elektfina a magnetismus Zak:
e Elektricky naboj télesa Elektrické pole e popiSe elektr. pole z hlediska jeho plsobeni na bodovy elekt. naboj;
e Zakony elektrického proudu Polovodice o FeSi ulohy s elektrickymi obvody s pouZitim Ohmova zakona;
e Magnetické pole Elektromagneticka indukce e popiSe princip a pouZiti polovodi€ovych sougastek
e Vznik stfidavého proudu, pfenos elektrické energie e uréi magnetickou silu v magnetickém poli vodi¢e s proudem;
e popiSe princip generovani stfidavych proudu a jejich vyuziti
8. Vesmir Zak:
e Slunce, planety a jejich pohyb, komety e popide objekty ve sluneéni soustavé,;
e Hvézdy a galaxie e charakterizuje zakladni typy hvé&zd, miru lidské moznosti
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5.10 Chemie

OBECNE CIiLE PREDMETU:

Cilem vyuky pfedmétu chemie je poskytnout zakim soubor poznatk(l o chemickych latkach, jejich vlastnostech a vyuziti a naucit se vyuzivat téchto poznatku
v profesnim a ob&anském zivoté. Chemické vzdélavani sméfuje zejména k tomu, aby Zaci pochopili zakladni pojmy a zakonitosti chemie, pochopili a uméli
pouzivat zakladni chemické nazvoslovi, uméli pracovat s chemickymi veli€inami, jednotkami a chemickymi rovnicemi a uméli tyto znalosti vyuzit pfi feSeni
praktickych uloh. DalSim cilem je také, aby zaci znali vyuziti zakladnich chemickych latek v praxi a bézném zivoté, uvédomovali si jejich vliv na zdravi ¢lovéka
a zivotni prostfedi, zvladli zakladni pravidla bezpec&nosti prace s chemickymi latkami a uméli poskytnout nejnutnéjsi prvni pomoc. V neposledni fadeé je tfeba,
aby zaci uméli vyhledavat potfebné informace o chemickych latkach.

CHARAKTERISTIKA UCIVA:
Pfedmé&t chemie se vyuduje ve druhém roéniku v celkovém rozsahu 10 konzultaci. Laboratorni prace zafazeny nejsou vzhledem k nizké hodinové dotaci. Zaci
vypracovavaji jednu samostatnou praci zamérenou na urcitou chemickou latku.
Ucivo je rozcélenéno do ¢tyf tematickych blok( — obecna chemie, anorganicka chemie, organicka chemie, biochemie.
e Obecna chemie
zde se budeme zabyvat pfedevSim klasifikaci latek, stechiometrickymi vypocty, chemickymi rovnicemi, roztoky a ndzvoslovim
e Anorganicka chemie
zde je kladen duraz na znalost viastnosti nékterych vybranych prvkd, jejich slou€enin a moznosti jejich vyuziti
e Organicka chemie
pozornost je vénovana skupinam uhlovodiku a jejich derivatim a jejich vyuziti v bézném Zzivoté i odborné praxi
e Biochemie
poskytuje zakim informace o chemickych déjich a latkach v zivém organismu

STRATEGIE VYUKY

P¥i vyuce je pouzivan frontalni vyklad, ktery je doplfiovan aktivizanimi metodami. Jedna se zejména o skupinové prace, samostatné vyhledavani informaci
a diskuse. Soucasti je i vypracovani seminarni prace na téma ,Co vime o chemické latce”. Kazdy zak dostane v ramci zadani jinou chemickou latku,
o které zpracuje kratkou prezentaci v powerpointu.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni na zakladé Ustniho zkouSeni a kratkych testd zaméfenych zejména na chemické vypocty a nazvoslovi. Hodnoceni se provadi pomoci
stupnice 1-5 dle podminek ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu”. Do hodnoceni je také zahrnuta aktivita zaka pfi vyuce a vypracovani
seminarni prace.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Po zvladnuti u€iva zak:
e je schopen samostatné vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje v€etné zkusenosti svych i jinych lidi
e dokaze pfijimat hodnoceni vysledkd svého uceni ze strany jinych lidi
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e umi volit prostfedky a zpusoby vhodné pro splinéni jednotlivych aktivit, vyuziva védomosti a zkuSenosti nabytych dfive
e spolupracuje pfi feSeni problém s jinymi lidmi
e formuluje své mySlenky srozumitelné a souvisle
e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a udaje z textl
e pfijima a plni odpovédné svéiené ukoly
e chape vyznam zZivotniho prostiedi pro ¢lovéka
e uznava hodnotu zivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpeCovani ochrany zivota a zdravi ostatnich
e spravné pouziva a prevadi bézné jednotky
e naklada s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na zZivotni prostfedi

HODINOVA DOTACE
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2.roc¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Obecna chemie Zak:
¢ Kilasifikace latek e rozliSuje pojmy chemicka latka a smés
e Chemickeé latky a smési o rozliSuje fyzikalni a chemické vlastnosti latek
e Oddélovani slozek smési e vyjmenuje principy oddélovani slozek ze smési
e Stavebni ¢astice latek e rozliSuje pojmy molekula, atom a iont
e Periodicka soustava prvku e popiSe a nakresli strukturu atomu
e Chemické rovnice e popiSe charakteristické vlastnosti prvk( na zakladé jejich umisténi
e Latkové mnozstvi, molarni hmotnost v periodické soustavé prvku
e Roztoky a jejich koncentrace e zapiSe jednoduchou chemickou reakci chemickou rovnici
e charakterizuje pojmy latkové mnozstvi, molarni a atomova hmotnost
a umi s nimi operovat
e vypocita roztoky dle pozadovaného slozeni
e provadi jednoduché chemické vypocty, které Ize vyuzit v Zivoté i praxi
2. Anorganicka chemie Zak:
e Nazvoslovi anorganickych e charakterizuje vybrané prvky a jejich slou¢eniny
e sloucenin e vytvofi chemické vzorce a nazvy vybranych anorganickych slouéenin
e Pfehled vybranych prvki e popiSe vyuziti vybranych prvkd a anorganickych slou€enin v bézném
e Vyuziti anorganickych latek v praktickém Zzivoté zivoté a posoudi je z hlediska vlivu na zdravi a zivotni prostfedi
e zhotovi prezentaci jednoho vybraného prvku nebo slouéeniny
na zakladé zpracovani informaci z rliznych informacnich zdrojl
3. Organicka chemie Zak:
e Obecné vlastnosti organickych slou¢enin e popiSe vazebné vlastnosti uhliku a tim i rdznost organickych latek
¢ Klasifikace a nazvoslovi e charakterizuje zakladni skupiny uhlovodikd tvofi jednoduché
e organickych sloucenin chemické vzorce a nazvy
e Vyuziti uhlovodikGi v bézném Zivoté a odborné praxi e vysvétli vliv organickych latek na zdravi a na Zivotni prostfedi
e Nazvoslovi a vlastnosti nékterych derivatt
4. Biochemie Zak:
e Chemickeé slozeni zivych organism e charakterizuje biogenni prvky
o Rozdéleni a charakteristika e popiSe vyznam lipidu, bilkovin a sacharidd pro zivy organismus
e pfirodnich latek o roztfidi skupiny vitamin{ a jejich vyznam pro Zivy organismus
e Biochemické déje e uvede vyznam enzymu, hormonu a funkci nukleovych kyselin
e pojmenuje a zhodnoti vybrané biochemicke déje
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5.11 Zaklady biologie a ekologie

OBECNE CILE

Vyucovaci pfedmét ,Zaklady biologie a ekologie“ je soucasti vzdélavaci oblasti ,Pfirodovédné vzdélavani®, ktera zahrnuje okruh problému spojenych
se zkoumanim pfirody, ¢lovéka a vztahl mezi nimi. Obsah uciva je vybran tak, aby si v pribéhu vzdélavani zaci mohli vytvofit ucelenou pFedstavu
o vztazich mezi nezivou a zivou pfirodou, seznamili se s riznymi formami zZivota na Zemi a naucili se chapat spojeni ¢lovéka s pfirodou.

Zaci dostavaji prilezitost uvédomit si uzitednost prirodovédnych poznatkd a jejich aplikaci v praktickém Zivot&. Zaci se u&i klast si otazky a hledat
na né odpovédi, hledat a fesSit problémy. Poznavaji mnohotvarnost pfirody, souvislosti mezi stavem pfirody a lidskou ¢innosti. Zavislost ¢lovéka na pfirodnich
zdrojich, vlivy ¢lovéka na stav zivotniho prostfedi a lidského zdravi. Ui se zkoumat zmeény probihajici v pfirodé, vyuzivat pfirodovédné poznani ve prospéch
ochrany zivotniho prostredi.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vyucovaci predmét .Zaklady biologie a ekologie* se vyucuje ve 3. roCniku v rozsahu 20 konzultaci. Ucivo
je rozdéleno do 3 samostatnych blokl: zaklady biologie, ekologie a ¢lovék a zivotni prostfedi. V ramci vyuky jsou zakim zadavany praktické ukoly,
které uplatiuji teoretické znalosti a pfevadéji je do béZného Zivota.

STRATEGIE VYUKY

PF¥i vyuce je pouZivan frontaini vyklad, ktery je doplfiovan aktivizaénimi metodami. U frontélniho vykladu bude vyuzZivan také dataprojektoru a DVD pfehravac.
MGZe se jednat i o skupinovou praci, samostatné vyhledavani informaci a diskuse. Soudasti je i vypracovani seminarni prace na téma ,Clovék
a zivotni prostiedi“. Dal$imi metodami vyuky je brainstorming, ktery bude vyuZivan zejména v kapitole Clovék a Zivotni prostredi.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci budou hodnoceni v souladu s podminkami stanovenymi v ,Hodnoceni vychovné vzdélavaciho procesu®. Zakladem bude pisemné opakovani
a to vzdy po ukoncéené kapitole. DalSi hodnoceni bude na z&kladé uUstniho zkouSeni. Sou€asti hodnoceni studentl bude také vypracovana seminarni prace.
K hodnoceni bude pouzita stupnice 1 — 5.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Po zvladnuti uciva zak:

vyjadfi vlastnimi slovy zakladni vlastnosti Zivych soustav

popisSe bunku a vysvétli rozdil mezi prokaryotickou a eukaryotickou bunkou
vyjmenuje zakladni skupiny organismu a porovna je

popiSe stavbu lidského téla a vysvétli funkci organli a organovych soustav
uvede principy zdravého Zivotniho stylu

jmenuje pfiklady bakterialnich virovych onemocnéni a moznosti prevence
vysvétli zakladni ekologické pojmy

charakterizuje abiotické a biotické faktory prostfedi

uvede zakladni vztahy mezi organismy ve spoleCenstvi
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popiSe kolobéh latek v pfirodé

charakterizuje typy krajin a jejich vyuzivani ¢lovékem

hodnoti vliv riznych €innosti ¢lovéka na slozky zZivotniho prostredi
charakterizuje pusobeni Zivotniho prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi

popise zplUsoby nakladani s odpady

vyjmenuje globalni problémy na zemi

charakterizuje pfirodni zdroje surovin a energie

uvede zakladni znegistujici latky (vzduch, voda, pada)

vyhleda chranéna Gzemi v CR a regionu

zduvodni odpovédnost kazdého jedince za ochranu pfirody a Zivotniho prostredi
navrhne na konkrétnim pfikladu z ob¢anského zivota feSeni vybraného environmentalniho problému

HODINOVA DOTACE

Rocnik

[ERN
N
w
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Pocet konzultaci 0 0 20
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3.ro¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani

1. Zaklady biologie Zak:

e Vznik a vyvoj Zivota na Zemi e charakterizuje nazory na vznik a vyvoj Zivota na Zemi

e Vlastnosti zivych soustav ¢ vyjadfuje vlastnimi slovy vlastnosti zivych soustav

e Typy bunék o popiSe burku a vysvétli rozdily mezi prokaryotickou a eukaryotickou

¢ Rozmanitost organismu a jejich charakteristika burfkou

e Biologie ¢lovéka e charakterizuje rostlinnou a Zivocidnou buriku

e Dédi¢nost a proménlivost e vyjmenuje zakladni skupiny organismu a porovna je

e Zdravi a nemoc e popiSe stavbu lidského téla a vysvétli funkci organd a organovych

soustav, interpretuje vyznam genetiky

e popise vyznam zdravé vyzivy a uvede principy zdravého Zzivotniho
stylu

e uvede pfiklady bakteridlnich, virovych a jinych onemocnéni
a moznosti prevence

2. Ekologie Zak:
e Zakladni ekologické pojmy e urci zakladni ekologické pojmy
e Ekologické faktory prostiedi e popiSe biotické a abiotické faktory prostfedi
e Potravni fetézce e uvadi zakladni vztahy mezi organismy ve spolecenstvu
e Kolobéh latek v pfirodé a tok energie
o Typy krajiny
3. Clovék a zivotni prostiedi Zak:
e Vzajemné vztahy mezi ¢lovékem a Zivotnim prostfedim ¢ hodnoti vliv riznych €innosti ¢lovéka na jednotlivé slozky prostredi
e Dopady &innosti Elovéka na Zivotni prostfedi ¢ charakterizuje pusobeni Zivotniho prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi
e P¥irodni zdroje energie a surovin e charakterizuje pfirodni zdroje surovina energie z hlediska jejich
e Odpady obnovitelnosti, posoudi vliv jejich vyuzivani na prostredi
e Globalni problémy e popiSe zplUsoby nakladani s odpady, charakterizuje globalni problémy
e Ochrana pfirody a krajiny e uvede zakladni znecistujici latky v ovzdusi, ve vodé, pidé
¢ Nastroje spole¢nosti na ochranu zivotniho prostfedi e uvede priklady chranénych Gzemi v CR a v regionu
e Zasady udrzitelného rozvoje e uvede zakladni ekonomické, pravni a informacni nastroje spole€nosti
e Odpovédnost jedince za ochranu pfirody a Zivotniho prostfedi na ochranu prirody a prostredi

e zduvodni odpovédnost kazdého jedince za ochranu pfirody, krajiny
a zivotniho prostfedi

e na konkrétnim pfikladu navrhne feSeni vybraného environmentalniho
problému
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5.12 Informaéni a komunikaéni technologie

OBECNY CiL A CHARAKTERISTIKA UCIVA VYUCOVACIHO PREDMETU

Cilem vzdélavani v IKT je naudit zaky pracovat s prostfedky informacénich a komunikag&nich technologii a pracovat s informacemi. Zaci porozumi zékladdm
IKT, nauci se na uzivatelské urovni pouzivat operacni systém, kancelafsky software a pracovat s dalSim b&znym aplikanim programovym vybavenim (v€etné
specifického programového vybaveni, pouzivaného v pfislusné profesni oblasti). Jednim ze stézejnich témat oblasti informacénich a komunikacnich
technologii, a tedy i cild vyuky je, aby Zak zvladl efektivné pracovat s informacemi (zejména s vyuzitim prostfedkd IKT) a komunikovat pomoci Internetu.
Podstatnou ¢&ast vzdélavani vinformaénich a komunikaénich technologiich predstavuje prace s vypocetni technikou. Vzdé&lavani v informacnich
a komunikacénich technologiich je pfizpisobovano aktualnim vzdélavacim potfebam, jejichz pFi¢inou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj informacénich
a komunikacnich technologii a vyvoj v oboru, v némz je zak pfipravovan.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka pfedmétu IKT smé&fuje k tomu, aby zZaci:
e dokazali odpovédné pfistupovat k ziskanym datim z internetovych zdroj(
e vyuzivali ochranu autorskych prav a posuzovali skute¢nost kolem sebe
e dovedli vécné, formalné, esteticky upravit dokument, seminarni a maturitni prace
e zvladali pouzivat jednotlivé softwarové aplikace
e umeli kultivované komunikovat prostfednictvim elektronické posty
e vyuzivali svych védomosti pfi zpracovani tabulek, graft a prezentace

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA

Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pfitemz bliz$i podrobnosti stanovuje klasifikaéni fad $koly, ktery je nedilnou sougasti Skolniho Fadu.
Zpusob hodnoceni vysledkd daného predmétu IKT je v souladu s kritérii schvalené pfedmétovou komisi pro ekonomické a administrativni pfedméty.
PFi hodnoceni je kladen ddraz na prakticky projev u pocitace, schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pfikladech, formalni dpravu dokumenta,
schopnost kultivovaného a odborného vyjadfovani. Zak musi umét diskutovat o problému a svij nézor obhajovat. Hodnocena je téZ aktivita pfi vyuce
a orientace v problematice IKT. Musi umét pracovat s internetem a dalSimi informacénimi zdroji a daty.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni:

efektivné se ucit a vyhledavat a tfidit informace z riznych zdroju

volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti nabytych dfive

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych Cinnosti

Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

pracovat s pocitatem a dalSimi prostiedky informaénich a komunikaénich technologii

ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet

pracovat s informacemi z raznych zdrojli nesenymi na riznych médiich (tiSténych, elektronickych, audiovizualnich),
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e uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost raznych informacnich zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim dokazali
odpovédné pfistupovat k ziskanym datim z internetovych zdroj(

STRATEGIE VYUKY

frontalni u€eni — vyklad nového uciva, prace s dataprojektorem

prace na pocitaci a s informacemi (internet, vyukové DVD atd.)

projekty — skupinova prace, kooperativni u€eni, ¢innostni u¢eni, samostatné prace, projekty
vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi

hodnoceni a sebehodnoceni

HODINOVA DOTACE

Roénik 1. 2. 3.

»

Pocet konzultaci 10 20 10

o
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1.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Prace s pocitaéem, operaéni systém, soubory Zak:
e Hardware, software e vysvétli pojem hardware a software
e Osobni pocita¢, principy fungovani e vyjmenuje zakladni hardwarové vybaveni pocitate
e Zakladni a aplikacni programové vybaveni e nastavi prostfedi operaniho systému Windows
e Prizkumnik - prace se soubory (data, soubor, slozka, kopirovani, e popiSe strukturu dat a moznosti jejich ulozeni
presun, ruseni, obnova zru$enych soubort) e vytvari vlastni systém adresari
e Spousténi programu, tvorba ikon e vyhledava soubory a slozky, kopiruje je, pFfesouva, maze,
e Operacni systém a jeho nastaveni prejmenovava, vytvari zastupce jednotlivych programu &i soubor
e Nastaveni parametrd Windows e rozpozna zakladni typy soubor(
2. Textovy procesor Word Zak:
e Uvod, zaklady prace v MS Word o samostatné vytvafi textové dokumenty
e Klavesnice, psani, Uprava a formatovani textll i odstavcl e pfi tvorbé textu pouZziva typograficka pravidla
e RozSifena uprava Panelu pismo o textové dokumenty uklada a uchovava
e Ukladani a tisk dokumentu o Zzformatuje rozsahly dokument
e Prace se souborem, tabulatory e kopiruje a vklada libovolné dlouhy text
e Kopirovani a vkladani textu e pouziva odrazky a Cislovani
e Knihovna odrazek a Cislovani e nastavi parametry stranky i celého dokumentu
e Zahlavi a zapati, vzhled a Cislovani stranek e nastavi parametry tisku, dokument vytiskne cely, nebo libovolnou &ast
e Tabulka — vyznam, obsah, vypracovani e vyhotovi tabulku k praktickému pouZiti
3. Tabulkovy procesor Excel Zak:
e Uvod, zaklady ovladani MS Excel e provadi zakladni prace s tabulkovym procesorem
e Buriky — obsah a formatovani, listy, slu€ovani e ovlada praci s burikami
e Funkce — zakladni druhy a pouziti o rozlisi zakladni funkce
e Tabulka — vyhody, vyhotoveni, tisk e popiSe nalezitosti tabulky, rozdily s Wordem
4. Prezentace v PowerPointu Zak:
e Uvod, vyznam, zaklady ovladani e ovlada zakladni praci se snimky
e Tvorba a fazeni snimkd
5. Prace v lokalni siti, elektronicka komunikace Zak:
o Pocitaova sit, server, pracovni stanice e chape specifika prace v siti
e Specifikace prace v siti, sdileni dokumentu a prostfedku e samostatné komunikuje elektronickou postou
6. Informaéni zdroje, po€itacova sit’ Internet Zak:
e Informace, prace s informacemi a daty e pracuje spojmem celosvétova pocitacova sit, ziskavalvyuziva
e Internet informace
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voli vhodné informaéni zdroje k vyhledavani pozadovanych informaci,
dat

2. roénik
Rozpis u€iva Vysledky vzdélavani
1. Textovy procesor Word Zak:
e Vkladani objektd, obrazky e upravuje vSechny vlozené objekty (velikost, pozice, obtékani textu,
e Tabulky ohraniceni), pfesouva, kopiruje, maze
o Styly e vytvofi a zformatuje tabulku
e Zahlavi, zapati e vytvofenou tabulku upravuje (odstrafiovani a vkladani radka, sloupcu,
¢ Vodotisk bunék)
e Citovani v textu pro seminarni a maturitni praci e samostatné pouziva pfeddefinované styly
o vytvofi novy styl a vytvofeny styl zméni
e zformatuje velmi rozsahly text pomoci stylu
2. Tabulkovy procesor Excel Zak:
e Funkce vyhledavaci, textové, datum a Cas o rozliSi a pouziva matematické, statistické a logické funkce
e Grafy ¢ voli vhodné funkce pfi feSeni konkrétni ulohy
¢ Nastaveni parametru tisku e vytvofi a nasledné upravi graf
e Odkazy ¢ voli vhodny druh grafu pfi feSeni konkrétni ulohy
e Vlozeni objektd e vklada odkazy a pracuje s nimi
e Nastaveni parametrd programu o vklada grafické i textové objekty, tyto nasledné upravuje, kopiruje,
pfesouva a maze
3. Prezentace v PowerPointu Zak:
e Zaklady ovladani e samostatné vytvofi jednoduchou prezentaci, uloZi ji a uchovava
e Obrazky, text, efekty e vklada do snimk( grafické i textové objekty, nasledné upravuije,
kopiruje, pfesouva a maze
e nastavi Casovani a nékteré specialni efekty
e vklada do prezentace dalSi snimky, méni jejich pofadi, pfechody
4. Prace s elektronickou komunikaci Zak:
e Email, organizace ¢asu a planovani e vyuziva dalSi funkce poStovniho klienta (organizovani, planovani)
5. Informaéni zdroje, pocitacova sit’ Internet Zak:
e Prace s informacemi e orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je, analyzuje a vyhodnocuje
e Internet e pouziva k informacim webové stranky

80




Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531

Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6 ;
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost SVP: Vefejnopravni ¢innost
Délka a forma studia: Ctyrleté dalkové studium Platnost SVP: od 1. fijna 2020
3.rocénik
Rozpis uéiva v Vysledky vzdélavani

1. Prace s pocitacem Zak:

e Operacni systém e vybird a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych

e Prace s manualem konkrétnich ukol(

e Autorska prava e pracuje s prostiedky spravy operac¢niho systému

e na zakladni urovni konfiguruje opera¢ni systém, nastavuje jeho
uZivatelské prostredi, je si védom rizik pfi poruSovani autorskych prav

2. Textovy procesor Word Zak:
e Sablony e vytvafi Sablony
e Styly e poziva styly
e Strukturované dokumenty e dokaze zpracovat strukturovany dokument
e Formulare e vytvari formulare, vypliuje a aplikuje je
e Hromadna korespondence e pouZiva hromadnou korespondenci se zdrojem ve Wordu nebo Excelu
3. Tabulkovy procesor Excel Zak:
e Makra e automatizuje Cinnosti podle jednoduchych maker
e DalSi druhy funkci e rozlisi a pouziva matematické, statistické a logické funkce
e Propojovani e zpracovava komplexni pfiklady a projektt
e Databaze, kontingencni tabulka e rozséahlé tabulky feSi pomoci databazovych funkci
4. Prezentace v PowerPointu Zak:
¢ Digitalni fotografie e seznami se se zakladnim a aplikanim programovym vybavenim
e Tabulky, grafy pro praci s fotografiemi
5. Aplika€ni programovani vybaveni Zak:
e Databaze —filtrovani, tfidéni tisk e zabyva se problematikou specialnich programovych vybaveni
e Grafika — digitalni fotografie
6. Informaéni zdroje, pocitacova sit’ Internet Zak:
e Prace s informacemi, informacni zdroje e spravné interpretuje ziskané informace
e Komunika&ni a pfenosové moznosti internetu — skype, chat, sdileni v e vysledky jejich zpracovani nasledné prezentuje vhodnym zplsobem
siti s ohledem na jejich uZivatele
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5.13 Ekonomika

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Predmét rozviji ekonomické mysleni zaku, poskytuje prehled o ekonomickém, politickém déni v CR i ve svété. Prostfednictvim tohoto pfedmétu ziskavaji Zaci
predpoklady pro rozvoj vlastnich podnikatelskych aktivit i praktické dovednosti, které uplatni ve viastnim i spole€enském Zzivoté a pomohou jim v orientaci
v soudobé trzni ekonomice a uplatnéni se na trhu prace.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Pfedmét je soucasti odborného vzdélavani, navazuje na pfedméty verejné finance a ucetnictvi
Vyuka pfedmétu ekonomika vede zaky k tomu, aby:

dokazali analyzovat a systematizovat ziskané poznatky

vyjadfovali své nazory a postoje k fungovani trzni ekonomiky

rozvijeli své komunikacni schopnosti a byli pfipraveni se celozivotné vzdélavat
vyhledavali a shromazdovali poznatky spolupraci s odbornymi pracovniky

pracovali s odbornou literaturou

vyuzivali prostfedkl vypocetni techniky

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI

Vyuka ekonomiky sméfuje k tomu, aby Zaci:

dokézali vyjadfovat své nazory na hospodarsko-politickou situaci v CR i ve svété

méli odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti

uvédomovali si vyznam celoZivotniho vzdélavani

byli pfipraveni se pruzné pfizplsobovat danym podminkam

znali sva prava a zarovenf povinnosti tykajici se jich jako zaméstnance i ob&ana

posuzovali realné své fyzické i duSevni moznosti a odhadovali disledky svého chovani a jednani
naucili se pracovat v tymu a podileli se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych &innosti
naucili se formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle a obhajovat své nazory

STRATEGIE VYUKY
V tomto odborném pfedmétu budou voleny a uplatfiovany tyto metody:
e frontalni vyuka
samostatna prace
projektova vyuka (vypracovani seminarnich praci, projektd, referatt)
diskuse
odborné pfednasky
exkurze
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HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zéci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupriové klasifikace, pficemz bliz&i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkil vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je

nedilnou soucasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen ddraz na:

na odbornou spravnost

ustni a pisemny projev

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mySleni a spravného jazykového vyjadfovani
dovednost prace s odbornymi texty

vyuziti vypocetni techniky pfi shromazdovani dat

celkova kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatd
celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Zaci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozviji svou gramotnost (prace s textem)

rozviji své vyjadfovaci schopnosti (diskuse, obhajoba vlastnich nazord)
vyuzivaji rtiznych zdroja informaci

ovladaji zasady komunikace

respektuji prava a osobnost druhych

uznavaji hodnoty dilezité pro Zivot v demokratické spole¢nosti (dodrzuji zakony)
zajimaiji se o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété.

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2.

w

Pocet konzultaci 20 20

olH
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1.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Zakladni ekonomické pojmy Zak:
e Ekonomika, ekonomie e pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy na pfikladech ze
e Ekonomické subjekty Zivota
e Potfeby a jejich uspokojovani e uvadi druhy potfeb a zplsoby jejich uspokojovani
e Vztah ekonomie ke spole¢nosti a k jinym védam e vytvafi hodnotovou strukturu potieb
e Zakon vzacnosti a ekonomie ¢asu e zhodnoti vyznam ekonomie pro spoleensky Zivot
e Ekonomické systémy a jejich vyvoj e vysvétli rozdily v jednotlivych ekonomickych systémech
2. Trzni mechanismus Zak:
e Hospodarsky proces e popiSe zakladni ekonomické kategorie a princip fungovani trzniho
e Vyrobni faktory mechanismu
e Poptavka a nabidka e vyjadfi formou grafu a tabulky nabidku, poptavku a trzni
e Zbozi, penize rovnovahu
e Hospodafsky cyklus e vysvétli disledky pusobeni trhu
e posoudi vliv ceny na nabidku, poptavku a chovani kupuijicich
3. Neziskovy sektor Zak:
e Vyznam e definuje vyznam neziskového sektoru
e Statni sprava e urcuje moznosti jeho fungovani
e Organizacni formy
4. Podnikani
e Zakladni formy podnikani v CR Podnikatelsky zamér Zak:
e Vznik, €innost a zanik podnikani e vysveétli moznosti podnikani
e Podnik — jeho &lenéni e vypracuje oshovu naplfi podnikatelského zaméru
e Zivnostenské podnikani ¢ identifikuje nutné podminky vzniku a fungovani podnikani
e Obchodni spolecnosti a jejich typy e posoudi vhodnou formu podnikani
e Zakony a rejstiiky e charakterizuje podminky provozovani a druhy Zivnosti
e charakterizuje zakladni znaky obchodnich spole¢nosti
e vyhledava informace v pfisluSnych zakonech a registrech
5. Narodni hospodarstvi Zak:
¢ Narodohospodarské ukazatele e zna cile a ukazatele NH
o Seda a erna ekonomika e posoudi vyvoj narodohospodarskych ukazatell
e Hospodarsky cyklus o vysvétli jednotlivé faze hospodarského cyklu
e Hospodaiska soutéz
6. Hospodarska politika CR Zak:
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e Vedeni statu reaguje na aktualni informace o soucasné hospodarské politice

e Hospodareni statu, vedeni rozpoctu CR

e Danovy systém rozeznava jednotlivé druhy dani

e Socialni a zdravotni pojisténi orientuje se v otazkach socialniho a zdravotniho pojisténi
2.roénik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Finanéni gramotnost
e Platebni styk, rozpocet
e Nedostatek financi
e VolIné finance
e Rizika

definuje pojem a oblasti finanéni gramotnosti, dokaze se
orientovat v hodnoceni finan¢nich problému
identifikuje rizika spojena s hospodarenim s financemi

2. Bankovnictvi

e Centralni banka a jeji role
Nastroje centralni banky
Obchodni banky
Aktivni a pasivni obchody
bank
e Ostatni sluzby bank

popiSe a zhodnoti Ulohu centralni banky v ekonomice

aktivné vyhodnocuje rozdily v nabizenych produktech obchodnich
bank

orientuje se v Uvérove oblasti

3. Pojistovnictvi

e Trh pojistovacich sluzeb v CR
Pojisténi hmotnych a
nehmotnych statk(
Pojisténi osob
Ostatni pojisténi

rozeznava jednotlivé typy pojistnych produktd
vybere nejvhodnéjsi pojistny produkt s ohledem na své potieby
orientuje se v otazce likvidace pojistné udalosti

4. Ostatni subjekty finanéniho trhu
Struktura finanéniho trhu
Penézni trh

Kapitalovy trh

Komoditni trh

Burzovni obchody

charakterizuje finanéni trh a jeho jednotlivé subjekty
pouziva vefejné informace k vyhodnoceni vyvoje finan¢niho trhu
sleduje ¢asovy vyvoj jednotlivych objektl finanéniho trhu

5. Evropska unie
e Vznik a vyvoj
e Spoledny trh

zhodnoti ekonomicky dopad €lenstvi v EU
popiSe cile a strukturu Evropské Unie
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e Evropské instituce, euro a symboly EU
6. Trh prace Zak:
e Uloha pracovni sily e orientuje se v zakoniku prace
e Poptavka a nabidka e zafadi pracovni silu do vyrobniho procesu
e Nezameéstnanost e redalné posuzuje sva prava a povinnosti jako pracovni sily
e Zakonik prace - prava a e popisSe a zhodnoti vyvoj nezaméstnanosti
e povinnosti PS e chape vyznam postaveni a ¢innosti managementu ve firmé
e Pracovni pomér, pracovni smlouva
e Hodnoceni a odménovani pracovniku
e Zaklady managementu
7. Zaklady marketingu Zak:
e Pojem a vyvoj marketingu e orientuje se ve funkcich a odpovédnostech marketingu
e Cile, planovani, strategie e vysvétli nutnost stanoveni vhodnych cild marketingu v
e Trh —vnitfni a vnéjsi prostiedi souvislostech se zakladnim cilem podnikani
e Marketingové analyzy e popiSe slozeni trhu
e Rozdéleni trhu, znacka e charakterizuje organizovani marketingovych €innosti ve firmé
e Marketingovy mix ¢ vhodné sestavi analyzy a vyzkumy trhu
e Marketingovy vyzkum
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5.14 Uéetnictvi

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Cilem pfedmétu je poskytovat Zakim dostateéné znalosti o podnikani a naucit se je vyuzivat v situacich, se kterymi se budou jako zaméstnanci a podnikatelé
setkavat.

Ugetnictvi pomaha rozvijet ekonomické mysleni zakd. Zaci si osvojuji védomosti a dovednosti potfebné ke zpracovani ekonomickych informaci a efektivni
hospodafeni s finanénimi prostfedky. Zaci jsou vedeni k samostatnému uvazovani a hodnoceni ekonomickych jevd, k efektivni praci s informacemi,
k vyuzivani informacnich a komunikacnich technologii. U¢i se dusledné kontrolovat vysledky své prace, pracovat prehledné, soustavné a peclivé. Predmét
zahrnuje ucivo zakladd ucetnictvi (zakladni pojmy, U€etni dokumentace, u€etni zapisy, inventarizace) vedeni danové evidence a ucetnictvi. Cilem jednotlivych
tematickych celkd je rozvijet mysleni Zaki v oblasti ugetnictvi tak, aby pochopili nutnost vedeni evidence podnikatelské &innosti a jeji princip. Zaci ziskaji
zakladni prfedpoklady pro spravné vedeni dafiové evidence a ucetnictvi (dfive podvojného Ucetnictvi), dale se nauci orientovat v zakonech a predpisech, které
vedeni evidence vyzZaduiji.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Ucivo je soustfedéno do jednoho ro¢niku s celkovym rozsahem 20 konzultaci. Pfedmét navazuje na pfedmét ekonomika, pravo, informacéni a komunikacni
technologie a pisemna a elektronicka komunikace. Do u€iva jsou zafazeny zaklady ucetnictvi, tj. zakladni u€etni pojmy, popis zakona o UcCetnictvi, zpusoby
vedeni evidence podnikatelské ginnosti v CR, G&etni jednotky v CR, Ggetni doklady, rozdéleni majetku a kapitalu podnikatele, ve 2. &asti je Ugetnictvi
zaméfeno na vedeni darfiové evidence v u€etnich knihdch, Zaci znalosti z pfedchoziho uéiva rozSifi na vedeni a u&tovani v uletnictvi (dfive podvojné
ucetnictvi). Smyslem uciva je, aby Zaci dokazali v praxi vést evidenci v souladu s existujici pravni upravou, a aby dokazali reagovat na zménu v pravni upravé
vedeni evidence.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vzdé&lavani ve vyudovacim ptedmétu Ugetnictvi sméfuje k:
e k postupnému osvojovani dovednosti vyhotovovat, zpracovavat a vyuzivat ic¢etni a platebni doklady
orientaci v zafazeni jednotlivych druhtd majetku a kapitalu do smérné uctové osnovy
orientaci v zakoné o u&etnictvi
k ziskani dovednosti provadét ucetni zapisy do ucetnich knih v dafiové evidenci
k ziskani znalosti principu podvojného zapisu a s tim souvisejici vedeni ucetnictvi
osvojeni dovednosti u€tovat faktury pfijaté a faktury vystavené
k postupnému osvojeni dovednosti U¢tovat o penéznich prostfedcich, zasobach, majetku, mzdach a zpracovavat pro tyto ucely pfislusné doklady
k ziskani dovednosti provadét potfebné vypocéty DPH
tomu, aby zak dokazal samostatné vyhledavat a zpracovavat ekonomické informace v soucinnosti s vyuzivanim informacnich a komunikacnich
technologii
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STRATEGIE VYUKY

Ucitel se zaky fesi praktické otazky k ucetnim pfipadiim. Pouziva k tomu expoziéni metody (vypravéni, rozhovor, motivacni ukol s otevienym koncem,
motivaéni skupinova diskuse). Dale ucitel motivuje zaky k samostatnému ziskavani informaci o zménach zakonu, které tuto evidenci upravuji, tim vyuziva
metody prace s odbornym textem. V metodach osvojovani nového udiva ucitel pouziva metody slovniho projevu (vyklad, popis, rozhovor, vysvétleni,
skupinova diskuse). Ve fixatnich metodach pouziva (ustni opakovani uciva, procviCovani, praktické upevnovani dovednosti, vypracovani souvislych ucetnich
prikladu).

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pfitemz blizi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdé&lavaciho procesu®, ktery je
nedilnou sougasti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni zakl se klade ddraz na spravnost, presnost, peélivost pfi provadéni udetnich zapisti a schopnost samostatné
prace. PFi Ustnim projevu se zohlediiuje presnost formulace z hlediska odborné i jazykové spravnosti. Zakiim je zadavany pisemné prace za jednotlivé
tematické celky. Zak je hodnocen také za samostatnost pfi FeSeni zadanych tkold.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Zaci:

pracuji samostatné v nékterych ucetnich pfipadech v tymu

orientuji se v pracovnépravnich vztazich

uvédomuiji si nutnost vést evidenci podnikatelské ¢innosti

uvédomuiji si nutnost dodrzovat platné zakony a vyhlasky

hodnoti ziskané informace a orientu;ji se v jejich rozdilné informaéni hodnoté

umi diskutovat o problému ucetnich situaci, umi vhodné argumentovat a svij nazor obhajit
vyjadfuji se v mluveném i psaném projevu formainé i odborné spravné

jsou schopni pracovat peclivé, uplné a spravné v ucetni dokumentaci

HODINOVA DOTACE

Rocnik

N
N
w
I

Pocet konzultaci 0 0 0 20
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4.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Zasady uéetnictvi Zak:
e VSeobecné zasady ucetnictvi e vysvétli funkce, které ucetnictvi pini
e Zakon o uCetnictvi e orientuje se v zakonu o UCetnictvi a dodrzuje dana nafizeni
e Ugetni jednotky e vyjmenuje rozdily mezi u€etnimi jednotkami
e ZpUsoby evidence e popiSe zpusoby vedeni evidence podnikatelské ¢innosti
e Podnikatelské ginnosti v CR e rozliSi rozdil mezi finan€nim a manazerskym ucetnictvim
e Fyzické a pravnické osoby
2. Uéetni doklady Zak:
e Vyznam, druhy nalezitosti U€etnich dokladu e objasni vyznam ucetnich dokladu
e Vyhotovovani, obéh, opravy a archivovani u¢etnich dokladu e popiSe jednotlivé druhy ucetnich dokladl
e vyjmenuje nalezitosti jednotlivych druh( u¢etnich doklad
e pfifadi k jednotlivym operacim uéetni doklad
e vyhotovi zadané uéetni doklady
e popiSe, jak ucetni doklady v podniku obihaji
e popiSe druhy oprav ucetnich dokladu
e vysvétli zasady archivace Ucetnich dokladi
3. Majetek podniku a zdroje financovani majetku Zak:
¢ Dlouhodoby majetek e rozlisi dlouhodoby a obézny majetek
e Obézny majetek e popiSe jednotlivé druhy zdroju financovani majetku podniku
e Vlastni zdroje e vysvétli zpusob a provedeni inventarizace majetku
e Cizi zdroje a zavazku
¢ Inventura fyzicka a dokladova e zafadi majetek do typu inventury
e Inventarizace majetkd a zavazki e provede inventury v u¢ebnach
4. Danova evidence Zak:
e Charakteristika darfiové e vysvétli podstatu zdkonné Upravy vedeni dafiové evidence
e evidence e rozliSuje pfijmy a vydaje zahrnované do zakladu dané
e Denik pfijm0 a vydajl, popis e vede darfiovou evidenci neplatcli a platca DPH
e Ugtovani v deniku e vypocita dan pfijmu fyzickych osob
e Dan z pfidané hodnoty e vyhotovi pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob
o Ugetni uzavérka v dariové evidenci e Uctuje v Deniku pfijmu a vydaju
5. Uéetni technika Zak:
o Ugetni knihy v dafiové evidenci, ugetni knihy v U&etnictvi o rozlisi jednotlivé ucetni knihy
e Khniha pohledavek a zavazku e zapisuje uCetni doklady do ucetnich knih
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Pomocné ucetni knihy
Organizace ucetnictvi
Smérna uctova osnova
Ugtovy rozvrh, Gdetni zépisy

orientuje se v Knize pohledavek a zavazk( a dokaze urcit uhrazené
a neuhrazené faktury
popiSe, co to je uctova osnova a uctovy rozvrh

6. Zaklady ucetnictvi Zak:
e Zasady ucetnictvi e popiSe hlavni zasady ucetnictvi a jeji vyznam
e Rozvaha - druhy, funkce, struktura e sestavi rozvahu, jako zaklad ucetnictvi
e Uget — podstata, schéma, druhy G&td - popis ¢ vyjmenuje jednotlivé druhy uctl
e Rozpis rozvahy na ucty e rozepiSe jednotlivé rozvahové polozky na rozvahové ucty
e Podvojny uc€etni zapis e popiSe princip podvojného ucetniho zapisu
7. VSeobecné zaklady uétovani Zak:
e Rozvahové uéty a jejich zmény e vysvétli zmény na rozvahovych a vysledkovych uétech
o Vysledkové ucty a jejich zmény e uzavfe UCet a zjisti jeho konecny zlstatek
e Obraty a zUstatky na Gctech o vysvétli postup od pocatecni rozvahy pfes zauctovani jednotlivych
e Postup uctovani podnikatele v ucetnictvi operaci, uzavieni Ucta, zjiSténi hospodarského vysledku a sestaveni
e Ugtovani na rozvahovych a vysledkovych ugtech konecné rozvahy
¢ rozliSi jednotlivé druhy nakladd
e rozliSi jednotlivé druhy vynosu
8. Zaklady uétovani na syntetickych uétech Zak:
o Ugtovani finanéniho majetku e UuCtuje o penéznich prostfedcich na pokladné, na bankovnim uétu,
e Ugtovani DPH o ceninach, uvérech
o Ugtovani materialu, zboZi a vyrobkd e vede pokladni knihu, provede i jeji inventuru
e Ugtovani dlouhodobého hmotného majetku e vypocte a zauctuje DPH
e Ugtovani mezd e stanovi vysi danové povinnosti DPH a vyplni pfiznani k DPH
e Ugtovani nakladl a vynosd e UCtuje o pofizeni a pohybu zasob; pouziva k uétovani materialu
zplUsob A, zauctuje nakup a prodej zbozi, pfevzeti vyrobku na sklad
e ultuje pofizeni, ocenéni, odpisovani a vyfazeni dlouhodobého
majetku, vysvétli princip odpisl a vypocita je
¢ vypocita hodnotu majetku podniku
e vypocita jednotlivé sloZky mezd a vede mzdovou evidenci
e UCtuje zavazky v(ci dodavatelim
e UCtuje pohledavky u odbératell
e UcCtuje pohledavky a zavazky vici zaméstnancim a jinych institucim
9. Dlouhodoby majetek Zak:

Clenéni a ocefiovani
Zpusoby pofizeni

roz€leni dlouhodoby majetek
uctuje porizeni dlouhodobého majetku a odpisy
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o Ugetni, dariové odpisy e vypocita ucetni a danové odpisy
e Analyticka evidence dlouhodobého majetku e vyhotovi inventarni kartu
e ZpUsoby vyfazeni dlouhodobého majetku e UCltuje o vyfazeni dlouhodobého majetku
10. Zasoby Zak:
o Clenéni a oceflovani zasob e UCtuje o zasobach zplsobem Ai B
o Ugtovani zptisobem A ¢ vyhotovi pfijemku, vydejku, skladni kartu
o Ugtovani zptisobem B e vypocita pofizovaci cenu materialu
¢ Reklamace pfi dodavkach
e Material na cesté, nevyfakturované dodavky
e Inventarizani rozdily, Skody na zasobach
11. Dlouhodoby majetek Zak:
e Clenéni a ocefiovani e roz€leni dlouhodoby majetek
e Zplisoby pofizeni e UCtuje pofizeni dlouhodobého majetku a odpisy
e Ugetni, dariové odpisy e vypocita uCetni a danové odpisy
e Analyticka evidence dlouhodobého majetku e vyhotovi inventarni kartu
e Zplsoby vyfazeni dlouhodobého majetku e Uctuje o vyfazeni dlouhodobého majetku
12. Zasoby Zak:
o Clenéni a oceflovani zasob e UCtuje o zadsobach zpisobem Ai B
o Ugtovani zptisobem A e vyhotovi pfijemku, vydejku, skladni kartu
e Ugtovani zpisobem B e vypocita pofizovaci cenu materialu
¢ Reklamace pfi dodavkach
e Material na cesté, nevyfakturované dodavky
e Inventarizaéni rozdily, $kody na zadsobach
13. Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé uvéry Zak:
o Clenéni, oceflovani kratkodobého finanéniho majetku e Udtuje na Uétech pokladna, BU
e Pokladna, inventarizacni rozdily v pokladné e (Ctuje na uctu uvéry
e Zalohy poskytnuté zaméstnancim e UCtuje o ceninach
e Valutova pokladna
e Bézny ucet, uvérovy ucet
e Ceniny
14. ZGétovaci vztahy Zak:
e Charakteristika zu¢tovacich vztah( e UCtuje a vyhotovuje vydané faktury a pfijaté faktury
e Pfijaté provozni zalohy, poskytnuté provozni zalohy e Uctuje na uctu zamé&stnanci
e Zuctovani se zaméstnanci a institucemi socialniho zabezpeceni a e UCtuje o pohledavkach a zavazcich k finanénimu Ufadu, ke spravé
zdravotniho pojisténi socialniho zabezpeceni, zdravotnim pojistovnam
o Ugttovani dani
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15. Kapitalové aéty Zak:

e Charakteristika e charakterizuje slozky zakladniho kapitalu

e ZAakladni kapital, ostatni slozky zakladniho kapitalu e UCtuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele

o Ugtovani individualniho podnikatele e UCtuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spolenostech
16. Naklady, vynosy, hospodarisky vysledek Zak:

Charakteristika, ¢lenéni

Zasady pro uétovani nakladu a vynos
Zjisténi hospodarského vysledku
Ugetni uzavérka

roz€leni naklady a vynosy

uctuje o nakladech a vynosech

uzavie nakladové a vynosoveé Ucty a zjisti hospodarsky vysledek
uvede moznosti rozdéleni zisku a Uhrady ztraty a jejich zauctovani
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5.15 Pravo

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecnym cilem pravniho vzdélavani je pfiprava na aktivni feSeni pravni problematiky v raznych oblastech spolec¢enského Zivota a pracovniho uplatnéni.
Prohlubuje pravni védomi zak( a vede k vyuzivani ziskanych poznatk( pfi feSeni konkrétnich Ukoll. Zamérem je vést Zaky k pochopeni Ulohy statu
a vyznamu prava v demokratické spole¢nosti. Cilené sméfuje k pozitivni hodnotové orientaci zaku tak, aby byli sluSnymi lidmi, ve svém zivoté jednali uvazlive,
odpovédné a v souladu s pravem. Pravo patfi k dulezitym odbornym pfedmétim studovaného oboru. Seznamuje Zaky s obecnym pfehledem o pravnim fadu
a systému prava v Ceské republice a uéi je pracovat s pravnimi prameny. Vzdélani je zaméFeno na praktické fedeni pravnich probléma a situaci. Zak by mél
byt schopen reagovat na vyvoj pravnich norem a orientovat se v ném. Cesky pravni fad je v neustalém vyvoji a vzhledem k tomu je dulezité vést zaky ke
schopnosti pracovat s pravnimi prameny a také je umét aplikovat na praktické pfiklady. To pfedpoklada vedeni zaka k praci s tiskem a vyuziti pocitacové
techniky.

PFi vyuce pfedmétu ziskava dovednost pracovat s pravnimi terminy, pfesné a spravné formulovat své myslenky a na tomto zakladé rozvijet své komunikativni
schopnosti. Pfedmét pravo uci studenty kriticky myslet, rozviji logické mysleni Zakd, nenechat se manipulovat a co nejvice rozumét pravnim situacim, v nichz
Ziji.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Obsah uciva pfedmétu pravo je rozlozen do vsech d&tyfech roénik(. Obsah uliva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak,
aby naplfioval profil absolventa. Zak ziska b&hem svého studia pfedmétu dovednosti pracovat s prameny prava a operovat s pravnimi pojmy. U&ivo je
rozvrzeno podle ndvaznosti a obtiznosti, takze zak ziskava nejdfive znalosti z pravni terminologie a Ustavniho prava. Na tyto zaklady navazuji znalosti prava
ob&anského, rodinného, pracovniho, obchodniho, Zivnostenského, trestniho, mezinarodniho a prava EU. S ostatnimi oblastmi prava jsou Zaci seznamovani
pouze okrajové. UCivo pfedmétu pravo souvisi s dalSimi pfedméty, pfedevSim s pfedmétem vefejna sprava. Ma tésnou vazbu s odbornou praxi, kde si zaci
prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti poZadované u pracovnika pfi vykonu &innosti i pfi jednani s klienty. Ve vyuce je nutné
k tomu pfihlizet.

CILE VZDELAVANI V OBLASTI CITU, POSTOJU, HODNOT A PREFERENCI

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zak:

vyuzival svych pravnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté

e ziskaval a kriticky hodnotil informace z raznych zdroju

e formuloval vécné, pojmové a formalné spravné své nazory

e odpovédné pfistupoval k feSeni a rozhodovani zivotnich situaci

e tvofil si vlastni, pravnimi znalostmi a védomostmi podloZzené, nazory, nenechal se manipulovat

e uznaval, Ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je potfeba jej chranit

e na zakladé vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudk(, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni,
naboZenské a jiné nesnasenlivosti

e jednal ekologicky
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e vazil si hodnot lidské prace, dbal bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci
e pokladal si v zivoté praktické otazky mravniho, etického i filozofického charakteru

STRATEGIE VYUKY
Teoreticka vyuka je doplfovana praktickymi pfiklady, feSenim pfipadovych Ukold, praci s pravnimi normami. PouZivaji se i dal$i zdroje odbornych informaci.
Velky vyznam je kladen na dukladné prabézné opakovani uc€iva, shrnuti a zobecnéni poznatk. Doporu¢enymi strategiemi vyuky pfedmétu pravo jsou:
e frontalni u€eni (vyklad nového uciva)
e skupinova diskuse
e modelové situace
e prace s informacemi, s pravnimi normami, textem, encyklopediemi, internetem
e prace ve skupinach (aktivizacni metoda)
e seminarni prace
e projektové vyucovani
e exkurze
e hodnoceni a sebehodnoceni

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupiiove klasifikace, pfic¢emz blizsi podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledku vzdélavani, ktery je nedilnou soucasti
Skolniho fadu. Pfi hodnoceni je kladen duraz na:

e aktivni pfistup

e umeéni pracovat soustavné a samostatné

e teoretické zvladnuti zakladnich pojm

e jednani a chovani zaku v souladu s osvojovanymi principy spolecenského chovani a mezilidskych vztah
e kultivované vyjadfovani vilastnich nazor( a respekt k nazordm druhych

praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni situaci

Vhodnou metodou pfi hodnoceni s ohledem na skute¢nost, ze pfedmét pravo klade ddraz na rozvoj komunikativnich schopnosti zaka, by mélo byt Ustni
zkouseni. Toto zkouSeni by mélo doplfovat testové a pisemné zkouSeni. V pisemném zkouseni hodnoti vyulujici pfedevSim Zakovu samostatnost, schopnost
pracovat s pravnimi prameny a vécnou spravnost feSeni problémového ukolu.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Zéci byli vedeni k rozvoji kli¢ovych kompetenci tak, aby:

byli schopni se efektivné ucit

dokazali jako absolventi samostatné fesit béZné pracovni a mimopracovni problémy

jednali odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i v zajmu vefejném

dbali na dodrzovani zakonu a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi, vystupovali proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
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e prispivali k utvareni vhodnych mezilidskych vztaht

e jednali v souladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatfovani demokraticky hodnot

e ovladali zasady komunikace

e méli pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

e osvojili si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, pro uplatnéni ve svété prace

e orientovali se v nasem pravnim fadu a systému prava, rozuméli zakladnim pravnim pojm0m, pracovali se zdroji pravnich informaci

HODINOVA DOTACE

Rocénik 1. 2. 3. 4,

Pocet konzultaci 20 20 20 20
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1.rocnik
Rozpis uiva Vysledky vzdélavani
1. Uvod do predmétu Zak:
e Zakladni pojmy teorie prava e rozviji své komunikativni schopnosti
e Pravo a spravedinost, pravni stat e aplikuje pojmy odborné terminologie do praktickych prikladud
e Pravni fad, pravni ochran ob&anu, pravni vztahy e popiSe funkce pravniho statu, charakterizuje funkce prava
e rozezna prvky pravniho vztahu
e logicky analyzuje realizaci prava v praxi
2. Ustavni pravo Zak:
e Zakladni hodnoty a principy demokracie e objasni vyznam prav a svobod, kterou jsou zakotveny v Ceskych
o Ustava CR a Listina zakladnich prav a svobod zakonech
e Lidska prava a jejich obhajovani e popiSe zplsoby, jak Ize ohroZena lidska prava obhajovat
e Prava déti e dovede kriticky pfistupovat k medialnim obsahim
e Svobodny pfistup k informacim
3. Obganské pravo hmotné Zak:
e Zakladni pojmy: pravni vztahy, zastoupeni, e pracuje s obCanskym zakonikem a ostatnimi pravnimi prameny
e Absolutni majetkova prava — vlastnictvi e vysvéti rozdil mezi fyzickou a pravnickou osobou
e Relativni majetkova prava o vysvétli, kdy je €lovék svépravny
e Odpovédnost e objasni obsah vlastnictvi, spoluvlastnictvi, SUIM
e Pravo dusevniho vlastnictvi e objasni pravni prostfedky ochrany pfed diskriminaci
e popide, jaké zavazky vyplyvaji z b&Znych smluv
¢ na pfikladu smluv, ukaze mozné dusledky vyplyvajici z neznalosti
smlouvy véetné jejich vSeobecnych podminek,
e dovede hajit spotfebitelské zajmy, napf. podanim reklamace
4. Uloha organt justice, advokacie, notarstvi Z4k:
e Policie, soudy, statni zastupitelstvi, advokat, notaf, pravni e Objasni postaveni soudct, popise strukturu soudd v CR
poradenstvi — bezplatné, znalci, dafiovy poradce, patentovy o PopiSe Cinnost statniho zastupce, policie
zastupci e Vysvétli pracovni napli notare
e Objasni ¢innost znalcu, dafovych poradcl, patentovych zastupci
2.rocnik
Rozpis uliva Vysledky vzdélavani
1. Rodinné pravo Zak:
e Manzelstvi, vyZivovaci povinnost, nahradni rodinna péce, ochrana e PopiSe prava a povinnostmi mezi détmi a rodi€i, mezi manzeli,
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déti a mladistvych e PopiSe, kde mlze hledat informace nebo ziskat pomoc pfi FeSeni
svych problémd
2. Obcanské pravo procesni Zak:
e Civilni Fizeni, subjekty, prabéh, opravné prostfedky, exekuce e popiSe ulohu civilniho fizeni,

e rozezna jednotlivé druhy Fizeni, jednotlivé typy exekuci
vysvétli rozdil mezi fadnymi a mimoradnymi opravnymi prostfedky

3. Pravo obchodnich korporaci Zak:
e Obchodni korporace, podnikani, podnikatel, obchodni rejstfik,
nekala soutéz, feSeni obchodnich sporu

e pracuje se zakonem o obchodnich korporaci
e aplikuje pojmy odborné terminologie,

e vysveétli ustanoveni, vznik a zanik korporaci,
e charakterizuje jednotlivé obchodni korporace

4. Zivnostenské pravo Zak:
e Zivnosti, znaky, druhy, Zivnostensky rejstiik, neopravnéné o Pouziva pojmy Zivnhostenského prava
podnikani e Rozlisi zivnosti ohlaSovaci a koncesované

e Charakterizuje Zivnostensky rejstiik

3.ro¢nik
Rozpis udiva Vysledky vzdélavani
1. Pracovni pravo Zak:
e Subjekty, druhy, pracovnépravni pomér — vznik, zména, zanik, e pouziva odbornou terminologii, fesi aktualni problematiku pracovniho
odménovani, odpovédnost, zvlastni pracovni podminky, bezpecnost prava
a ochrana zdravi, pravo socialniho zabezpeceni e charakterizuje vznik pracovnino poméru
e rozliSuje jednotlivé druhy zaniku pracovniho poméru
e charakterizuje prava a povinnosti zaméstnavatele
a zaméstnance
2. Trestni pravo hmotné Zak:
e Zasady, pojmy — trestny &in, trest, pachatel, podminky trestni e pouziva odbornou terminologii,
odpoveédnosti, tresty, ochranna opatfeni, trestani déti a mladistvych e charakterizuje pojem trestny ¢in
e rozli§i podminky trestni odpovédnosti
e vyjmenuje druhy trestl
3. Trestni pravo procesni Zak:
e Zasady, faze a prabéh trestniho fizeni, postaveni OCTR e popiSe jednotlivé faze trestniho fizeni
e objasni postup OCTR pii odhalovani a trestani pachatel( trestnych

¢ind
o aplikuje problematiku trestniho stihani mladistvych na aktudlni
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situace
4. Kriminalistika Zak:
o  Casti kriminalistiky, vztah s kriminologii, metody zajistovani a e orientuje se v rozlieni védy kriminologie a kriminalistiky
zkoumani stop e popiSe zakladni ¢asti kriminalistiky
o vysvétli metody zajiStovani stop
e charakterizuje metody identifikace osob
4.ro€nik
Rozpis udiva Vysledky vzdélavani
1. Finanéni pravo Zak:
e Pojem, systém, dané a poplatky, sprava dani, statni rozpocet e orientuje se v danové problematice
e charakterizuje dané pfimé a nepfimé
e rozliSuje poplatky mistni, spravni a soudni
o vysvétli pojem statni rozpocet
2. Mezinarodni pravo Zak:
e Pojem, zdsady, vefejné, soukromé, vynutitelnost, mezinarodni e rozli§i mezindrodni pravo vefejné a soukromé
ochrana lidskych prav e objasni vyznam spoluprace jednotlivych mezinarodnich organizaci
e charakterizuje prostfedky vynuceni mezinarodniho prava
3. Pravo Evropské unie Zak:
e Vznik, organy a jejich pravomoci, primarni a sekundarni prameny, e popiSe historicky vyvoj EU
realizace a interpretace prava EU e charakterizuje jednotlivé organy,
e vysvétli Cinnost organu a jejich pravomoci
e objasni primarni a sekundarni prameny EU
e popiSe vztah mezi komunitarnim a vnitrostatnim pravem
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5.16 Verejna sprava

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Verfejna sprava patfi k ddlezitym odbornym pfedmétim studovaného oboru. Seznamuje zaky s hlavnimi Useky vefejné spravy, jejich strukturou, €innosti
a puUsobnosti. Pfedmét ma tésnou vazbu na vyuku prava a na odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti
pro vykon spravnich &innosti.

Obecnym cilem vzdélavani v oblasti vefejné spravy je pfiprava na aktivni feSeni problematiky v nejriznéjsSich rGznych oblastech verejné spravy. Seznamuje
74ky s obecnym prehledem organizace vefejné spravy v Ceské republice a uéi je pracovat s odbornymi prameny. Vzdé&lani je zaméfeno na teoretické
i praktické feSeni problému a situaci. Pfedpokladem k praktické strance vyuky je sledovani aktualniho déni ve spoleénosti, monitoring ¢innosti organ(i vefejné
spravy na vSech urovnich, prace s tiskem, vyuziti informaénich technologii. Pfedmét vefejna sprava uci studenty logicky myslet, spojovat teorii s praxi, stavét
praktické feSeni ukoll na teoretickych zakladech.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci pochopili fungovani vefejné spravy, vztahy mezi jednotlivymi organy, vztahy mezi statni spravou, samospravou a obc&any.
Seznami se se systémem vefejné spravy, s Ccinnosti a pravomocemi jednotlivych Gfadu. ZvySena pozornost je vénovana cCinnosti
a pUsobnosti obecnich, méstskych a krajskych Gfadd. Vytvofi si soubor zakladnich védomosti a dovednosti nutnych pro vykon prace v organech vefejné
spravy. Osvoji si osobnostni vlastnosti pozadované u pracovnika vefejné spravy pfi vykonu €innosti i pfi jednani s klienty.

Obsah uciva pfedmétu vefejna sprava je rozlozen do vSech &tyfech ro€nik. Obsah udiva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak,
aby naplfioval profil absolventa. Ugivo pfedmétu vefejna sprava souvisi s dalSimi odbornymi pfedméty, pfedevsSim s pfedmétem pravo. Ma tésnou vazbu s
odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti pozadované u pracovnika pfi vykonu €innosti vefejné spravy, pfi
jednani se subjekty vefejné spravy.

CILE VZDELAVANI V OBLASTI CITU, POSTOJU, HODNOT A PREFERENCI
Vyuka sméfuje k tomu, aby Zak:
vyuzival svych pravnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté
e ziskaval a kriticky hodnotil informace z rdznych zdroja
e formuloval vécné, pojmové a formalné spravné své nazory
o odpovédné pfistupoval k FeSeni a rozhodovani zivotnich situaci
e tvofil si vlastni, pravnimi znalostmi a védomostmi podlozené, nazory, nenechal se manipulovat
e uznaval, Ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je potfeba jej chranit
e na zakladé vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni,
naboZenské a jiné nesnasenlivosti
e jednal ekologicky
e vazil si hodnot lidské prace, dbal bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci
pokladal si v Zivoté praktické otazky mravniho, etického i filozofického charakteru
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STRATEGIE VYUKY
Teoreticka vyuka je doplfiovana praktickymi pfiklady, feSenim pfipadovych ukoll, praci s pravnimi normami. Pouzivaji se i dal§i zdroje odbornych informaci.
Velky vyznam je kladen na dikladné pribézné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatk(. Doporu¢enymi strategiemi vyuky pfedmétu pravo jsou:
e frontalni u¢eni (vyklad nového uciva)
e skupinova diskuse
e modelové situace
e prace s informacemi, s pravnimi normami, textem, encyklopediemi, internetem
e prace ve skupinach (aktivizacni metoda)
e seminarni prace
e projektové vyucovani
e exkurze, prakticka aplikace
e hodnoceni a sebehodnoceni

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupiiové klasifikace, pfiemz blizSi podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledkd vzdélavani, ktery je nedilnou soucasti
Skolniho fadu. Pfi hodnoceni je kladen ddraz na:
e aktivni pfistup
e uméni pracovat soustavné a samostatné
e teoretické zvladnuti zakladnich pojmi
e jednani a chovani zakl v souladu s osvojovanymi principy spolec¢enského chovani a mezilidskych vztah
e kultivované vyjadfovani vlastnich nazora a respekt k nazordm druhych
praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni situaci

Vhodnou metodou pfi hodnoceni s ohledem na skute¢nost, Ze pfedmét pravo klade diraz na rozvoj komunikativnich schopnosti zaka, by mélo byt Ustni
zkouseni. Toto zkouseni by mélo doplfovat testové a pisemné zkouSeni. V pisemném zkouseni hodnoti vyucujici pfedevsim zakovu samostatnost, schopnost
pracovat s pravnimi prameny a vécnou spravnost feSeni problémového tkolu.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zaci byli vedeni k rozvoji klicovych kompetenci tak, aby:
e byli schopni se efektivné ucit
e dokazali jako absolventi samostatné fesit b&Zné pracovni a mimopracovni problémy
e jednali odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i v zajmu vefejném
e dbali na dodrzovani zakonu a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi, vystupovali proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
e prispivali k utvareni vhodnych mezilidskych vztah(
e jednali v souladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatfiovani demokraticky hodnot
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ovladali zasady komunikace

méli pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

osvojili si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, pro uplatnéni ve svété prace
orientovali se v naSem pravnim fadu a systému prava, rozuméli zakladnim pravnim pojmum, pracovali se zdroji pravnich informaci

HODINOVA DOTACE

Rocénik 1. 2. 3. 4,

Pocet konzultaci 20 20 20 20
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1.ro¢nik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Uvod do predmétu Zak:
e Zakladni pojmy vefejné  spravy: stat, pojem e vyjmenuje data vzniku Ceskoslovenska a CR
a charakteristika VES, Ustava CR, statni symboly, délba moci e vyjmenuje znaky statu a vysvétli roz&lenéni statni moci
(vykonna, zakonodarna), legislativni proces e vysvétli vzajemny vztah mezi pojmy vefejna moc a statni moc
o vysvétli vztah mezi pojmy vykonna moc a vefejna sprava
e definuje spravni organ, pravomoc, plisobnost
o vysvétli rozdil mezi statni spravou a samospravou
e popise statni symboly CR
e hovofi o funkci prezidenta republiky, jeho volb&, pravomocech
a vztahu k ostatnim slozkam statni moci
e popise vznik vlady, funkci vlady a vztah k prezidentovi
a parlamentu
e hovoifi o slozeni Parlamentu CR, jeho rozdéleni, slozeni,
pravomocech a vztahu k ostatnim slozkam statni moci
o vysvétli podrobné legislativni proces, vSechny jeho faze
2. Zaruky zakonnosti, kontrola ve VES Zak:
e Kontrola VES — soudy, NKU, parlamentem, vefejnym ochrancem e charakterizuje druhy kontrol ve vefejné spravé
prav, Ustavnim soudem, spravni dozor a sluZebni dohled, pravo na e popiSe pravomoc jednotlivych kontrolnich subjektl ve vefejné spravé
informace e vymezi pojem stiznosti
e charakterizuje vyznam a ucel peti€éniho prava
o vysvétli, jaky je rozdil mezi spravnim dozorem a sluzebnim dohled
e charakterizuje pojem vefejného ochrance prav
e vysvétli, co se rozumi pojmem ,informace*
e popiSe, jakym zplsobem mohou byt informace poskytnuty, svobodny
pristup k informacim
3. Uzemné samospravné celky Zak

e Obec: plsobnost, organy
e Kraj: pusobnost, organy

popiSe postaveni
a postaveni ob¢ana
aplikuje znalost prav ob&ana obce (kraje) na konkrétni situace
vysvétli rozdil mezi samostatnou a prfenesenou plsobnosti obce
(kraje), vyjmenuje organy obce

popiSe slozeni, pravomoci a pravidla jednani organu obce (kraje)
vysvétli rozdil mezi obci a obecnim ufadem (krajem a krajskym

obce (kraje) jako vefejnopravni korporace
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uradem)

o vysvétli normotvornou &innost obce a kraje
o vysvétli rozdil mezi zastupitelem a pracovnikem obecniho ufadu
(krajského ufadu)

2.ro€nik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Vnitfni sprava a archivnictvi Zak:
e Osobni stav obyvatelstva: matrika, trvaly pobyt, ob&ansky priikaz, e objasni dulezitost zakladnich identifikaénich udajli a potfebu jejich
cestovni doklad, pobyt cizincu, statni obéanstvi, shromazdovaci ochrany pfed zneuzitim
a sdruzovaci pravo e popiSe strukturu tvorby rodného Cdisla, rozliSi rodné cCislo zZeny
e Archivnictvi: zakladni pojmy — archiv, archivalie, spisova sluzba a muze
e zacleriuje jednotlivé matriéni udalosti do matri¢nich knih
e rozliSuje funkce matri¢nich Ufadu a Zvlastni matriky v Brné
e vysvétli obsah pojmu trvaly pobyt ob&ana CR
e popiSe rozdil mezi jednotlivymi druhy cestovnich dokladu
e vyjmenuje druhy pobytu cizincl na naSem Uzemi a jejich délku
e rozumi pojmu statni obcanstvi, popiSe zpUsoby nabyti a pozbyti
statni ob&anstvi
e rozlisi v konkrétnich situacich shromazdéni povolena, nepovolena,
objasni zakaz nebo rozpusténi shromazdéni
e objasni podminky pro zalozeni spolku a politické strany
o vysvétli, za jakych podminek muze dojit k zakazu politické strany
e objasni funkce archivid, orientuje se ve spisové sluzbé
a v zakladnich pravidlech archivace pisemnosti
2. Sprava zaméstnanosti Zak:
¢ Organy, e vysvétli vyznam zakladnich pojmu
e Politika zaméstnanosti ¢ vystihne rozdil mezi uchazeem a zajemcem o zaméstnani
e Podpora v nezaméstnanosti, e popiSe funkce ufadl prace, rozlisi aktivni a pasivni politiku
e Prace déti, zaméstnavani mladistvych, osob se zdravotnim zaméstnanosti, vysvétli pojem rekvalifikace
postizenim, cizinctl e objasni vyznam a potfebnost jednotlivych forem aktivni politiky
zaméstnanosti
o vysveétli podminky evidence uchazece o zaméstnani
e objasni podporu v nezaméstnanosti a délku podpurci doby
o vysvétli okolnosti, za kterych se podpora v nezaméstnanosti
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neposkytuje
e vysvétli, co se rozumi praci déti a za jakych podminek mohou déti
pracovat
e orientuje se v povinnostech zaméstnavatele pfi spolupraci s ufadem
prace a pfi zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim
e objasni pravidla zaméstnavani cizincd
3. Zivnostenska sprava Zak:
e Organizace zivnostenské spravy e popiSe strukturu organizace Zivnostenské spravy, objasni €innost
e Zakladni pojmy zivnostenskych ufadu
e Obecné a zvlastni podminky e vysvétli termin Zivnost, odpovédny zastupce a vyjmenuje Cinnosti,
e Druhy Zivnosti které nejsou zivnostmi
e Kontrola e vyjmenuje obecné i zvlastni podminky provozovani zivnosti
e popiSe rozdil mezi zivnosti ohlaSovaci a koncesovanou
o vysvétli rozdily mezi Zivnostmi ohlasovacimi femeslnymi, vazanymi,
volnymi
o vysvétli rozdil mezi pferuSenim a ukoncenim zivnostenského
podnikani
e popiSe, jak postupuje ufad pfi kontrole
e vysvétli opravnéni Zivnostenského ufadu pfi poruseni pofadku na
Useku spravy zivhostenského podnikani
4. Sprava skolstvi Zak:
e Sprava Skolstvi e popiSe strukturu eské vychovné vzdélavaci soustavy
e Vychovné vzdélavaci soustava v CR e objasni rozdily mezi jednotlivymi typy Skol
e Statni organy — MSMT, CSI, samospravné organy e orientuje se v systému organ( ve $kolstvi
e Hospodarska ¢innost Skoly o vysvétli, kdo zfizuje Skoly
e Rejstfik Skol e rozumi rozhodnutim Feditele Skoly
e popiSe opravnéni Skolské rady a jeji sloZzeni na Skole
e orientuje se v systému vysokych Skol, popiSe organy vysoké Skoly
e objasni, jaky je rozdil mezi vysokou Skolou statni, vefejnou
a soukromou
5. Sprava kultury Zak:
e Subjekty, zakladni pojmy e popiSe ukoly jednotlivych subjektu spravy kultury
e Kulturni instituce, kulturni pamatky, narodni kulturni pamatky e popiSe funkci knihovny
e Pamatkové rezervace, UNESCO e objasni rozdil mezi muzeem a galerii
e Periodicky a neperiodicky tisk e orientuje se ve sluzbach poskytovanych kulturnimi institucemi
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e Provozovani rozhlasového a televizniho vysilani e rozlisi typy pamatek podle jejich zafazeni vysvétli vyznam pamatek

zapsanych na seznamu svétového kulturniho dédictvi UNESCO

e objasni systém péde o kulturni pamatky v CR

o vysvétli pojem periodicky tisk a popiSe povinnosti vydavatele pfi
evidenci periodického tisku

e rozumi Ggelu CTK

e rozlisi u rozhlasového a televizniho vysilani provozovatele ze
zakona, s licenci, s registraci

e popiSe plsobnost Rady pro rozhlasové a televizni vysilani

3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Sprava policie a obecni policie Zak:
e ZA&kladni pojmy ¢ vysvétli obsah pojmu vefejny pofadek, bezpe€nost
e Organizace policejni spravy, charakteristika Policie CR e vysvétli divody dodrzovani konkrétnich zasad pfi vykonu policejni
o Ukoly Policie CR, povinnosti a opravnéni policisty spravy
e Charakteristika obecni policie e popiSe strukturu organizace policejni spravy
e Charakteristika a ukoly stréaznika e popiSe policistu a jeho €innost jeho povinnosti i opravnéni
e Generalni inspekce ozbrojenych sbort e vyjmenuje donucovaci prostfedky policie, popise podminky jejich
pouziti
o definuje sluzebni pomér
e vymezi postaveni obecni policie v systému policejni spravy
e vysvétli rozdily v pravomocich a povinnostech mezi policistou
a straznikem
e popiSe rozdil v fizeni a zaméstnavani policistl a strazniku
e ma zakladni pfedstavu o Cinnosti a ukolech Generalni inspekce
bezpec€nostnich slozek
2. Sprava socialniho zabezpeé&eni Zak:
e Vymezeni pojmu, organy, zakladni pojmy — Zivotni minimum, o rozlisi tfi sloZky systému socialniho zabezpedeni
existenéni minimum, hmotna nouze e popiSe strukturu organt spravy socialniho zabezpeceni
e Statni socialni podpora, socialni pomoc, socialni pojisténi o vysvétli pojem Zzivotni a existenéni minimum a jeho vyznam pro
poskytovani davek
e objasni zakladni hlediska pro poskytovani davek
e rozli§i davky zavislé na pfijmu obfana od davek na pfijmu
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nezavislych
e definuje pojem socialni pomoc
e vysvétli ddvody pouziti konkrétniho druhu a formy pomoci
o vysvétli obligatornost socidlniho pojisténi
3. Sprava na useku katastru nemovitosti Zak:
e Soustava ufadl e vysvétli obsah zakladnich pojm0 a jejich souvislosti
e Katastr nemovitosti — obsah, evidované udaje, zavaznost a e popiSe obsah spravy katastru nemovitosti
verejnost KN, formy &innosti, zasady fizeni, opravné prostfedky e rozli§i podstatu zapisu vkladu, zapisu zaznamu, zapisu poznamek
e orientuje se v zasadach poskytovani tdaju z katastru
e popiSe povinnosti obci a jinych statnich organd pfi spolupraci
s katastrem
e orientuje se ve vypisu z katastru nemovitosti a v geometrickém planu
e popiSe opravné prostfedky
6. Sprava zdravotnictvi Zak:
e Organizace spravy, e rozliSi organy statni spravy a samospravy ve zdravotnictvi
e  Subjekty o rozli8i jednotlivé typy IéEebné preventivni péce
e Clenéni zdravotnictvi o vysvétli rozdil mezi statnimi a nestatnimi zdravotnickymi zafizenimi
e Zfizované zdravotnickych zafizeni e vysvétli jednotliva prava pacienta
e Prava pacienta e vyjmenuje zakladni zasady zdravotniho pojiSténi
e Zdravotni pojistovny e vyjmenuje platce zdravotniho pojisténi
e objasni financovani zdravotni péce
e vysvétli dlohu zdravotnich pojiStoven v systému zdravotnictvi
7. Stavebni sprava Zak:
e Clenéni statni spravy, struktura, stavebni ufady, druhy staveb, e orientuje se ve vécném, Uzemnim a funkénim c¢&lenéni stavebni
zkuSebni provoz, kolaudaéni fizeni, spravy
e Uzemni plan, Uzemni rozhodnuti, vyviastnéni e popiSe ¢innost stavebnich uradu
e kategorizuje jednotlivé druhy staveb
e popiSe nalezitosti zadosti o stavebni povoleni
e vysvétli pribéh stavebniho Fizeni
e objasni podminky vystaveni stavebniho povoleni
e vysvétli zkuSebni provoz a prfed€asné uzivani stavby
e vysvétli vyznam kolaudaéniho rozhodnuti
e popiSe zpUsoby odstranéni stavby
e popiSe zakonné podminky pro vyvlastnéni, formy nahrad, eventualni
moznost vraceni vyvlastnéného majetku
e ur€i uCely vyvlastnéni
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4. roc¢nik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Probacni a mediacni sluzba
e Pojem, zfizeni, organizace €innosti
o Vézenska sluzba, alternativni tresty

objasni pojem probaéni a mediaéni sluzba

vysveétli zfizeni a organizaci probaéni a mediacni sluzby

vysvétli ¢innost probacni a mediacni sluzby

definuje organy probacni a mediacni sluzby

rozliSuje jednotlivé slozky Vézenskeé sluzby

orientuje se v alternativnich trestech a v jejich propojenosti
s trestem odnéti svobody

2. Sprava na useku tvorby a ochrany zivotniho prostredi
e Organy ochrany, obecna a zvlastni ochrana, ochrana drevin
e Nakladani s odpady

orientuje se ve struktufe organd ochrany pfirody

vysveétli rozdil mezi obecnou a zvlastni ochranou pfirody

kategorizuje jednotlivé stupné zvlastni ochrany pfirody

vyjmenuje opravnéni straze pfirody

vysvétli prava a povinnosti viastniki pozemkl a lest pfi ochrané
pfirody

rozlisi pojmy odpad, komunalni odpad, nebezpeény odpad

vysvétli, kdo je plivodcem odpadu

popiSe okolnosti, za kterych je nutné pozadat o povoleni kaceni
dfevin rostoucich mimo les

3. Prestupky
e Definici pfestupku, subjekty, sankce
o Prestupkova fizeni

definuje pfestupek, jeho pojmové znaky

je schopen definovat rozdil mezi pfestupkem a trestnym &inem

je schopen definovat a rozlisit druhy sankci

vysvétli, kdy zanika odpovédnost za prestupek

orientuje se v navrhovych prfestupcich a podminkach, kdy je
prestupek povazovan za navrhovy

podrobné vysvétli proces zahajeni a pribéhu prestupkového Fizeni
objasni, jaké jsou druhy zjednoduseného prestupkové fizeni blokové
a prikazni

4. Sprava obrany statu

e  Zakladni pojmy a zékladni principy, armada CR, branna povinnost,

civilni ochrana

vysvétli vyznam zakladnich pojmu
popiSe strukturu organizace obrany statu bezpecnosti statu
vyjmenuje hlavni organy
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e vysvétli postaveni a ukoly krajl a obci v tomto systému
o vysvétli strukturu armady, poslani armady
e objasni pojem branna povinnost
e urci, koho se tyka branna povinnost
o vysvétli pojem mobilizace

5. Integrovany zachranny systém Zak:
e Zakladni pojmy, ochrana obyvatelstva, mimofadna udalost, havarie,
e Krizova situace, jednotlivé slozky, krizové stavy, krizové Staby

vysvétli vyznam civilni ochrany v systému obrany statu

popise strukturu Integrovaného zachranného systému
a Cinnosti jeho zakladnich slozek

vyjmenuje ostatni slozky 1ZS

popise Fizeni 1ZS

vyjmenuje stupné krizového stavu, a kdo je vyhladuje

popiSe vyuziti armady k zachrannym pracim
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5.17 Seminar k maturitni praci

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Cilem vzdélavani vyugovaciho pfedmétu je naudit zaky pracovat s prostfedky informaénich a komunika&nich technologii a pracovat s informacemi. Zci
na zakladé jiz pfedchozich ro¢nikd se naucili na uzivatelské Urovni pouzivat operaéni systém, kancelarsky software a pracovat s dalSim béznym aplikac¢nim
programovym vybavenim. Jednim z cilG vyuky, je, aby Zak zvladl efektivné pracovat s informacemi a dokazal zpracovat maturitni praci dle zadaného tématu,
pouzil k tomu znalosti odbornych pfedmét( daného studijniho oboru. Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen
z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevSim gramatické spravnosti. DalSim cilem pfedmétu je vést zaka k upravé vybraného
téma maturitni prace ve stanoveném obsahovém, formalnim i grafickém usporadani. Pfipraveni prezentace maturitni prace v MS PowerPoint, kterou pfedstavi
zak pred tfidou.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Pfedmét je soucasti odborného vzdélavani a je uUzce propojen s prfedméty pravo, vefejna sprava, pisemna a elektronicka komunikace, informacni
a komunikacni technologie, ekonomika. Pfedmét je vyuCovan v poslednim ro€niku oboru, tj. ve 4. ro€niku pfi celkovém poctu 10 konzultaci. Pro vyuku
pfedmétu se pouziva formalni Gprava z normy CSN 01 6910, bibliograficka citace, poéitade, odborna literatura, internet. Vyuka probiha v odborné uéebné
vybavené pocitadi.

Vyuka tohoto pfedmétu vede zaky k tomu, aby:

vyjadfovali své nazory a postoje k zadanému tématu maturitni prace

dokazali analyzovat a systematizovat ziskané poznatky

pochopili zpracovani maturitni prace a dokazali v Easovém harmonogramu vyhotovovat ukoly

rozvijeli své komunikacni schopnosti a byli pfipraveni se celozivotné vzdélavat

vyhledavali a shromazdovali poznatky, pracovali s odbornou literaturou a vyuzivali prostfedkd vypocetni techniky

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zak:

vyuzival svych odbornych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté
ziskaval a kriticky hodnotil informace z riznych zdroj(

formuloval vécné, pojmové a formalné spravné své nazory

odpovédné pfistupoval k feSeni a rozhodovani zivotnich situaci

naucili se formulovat své mysSlenky srozumitelné a souvisle

umeél obhajovat své nazory na zakladé svych odbornych poznatki
dbal na estetickou Upravu maturitni prace

péstoval kultivovany pisemny projev

si vypéstoval smysl pro odpovédnost, dodrzoval pfesné vypracovani véas

posiloval vazbu na mezipfedmétové vztahy - Cesky jazyk, informacni technologii, pisemnou a elektronickou komunikaci, pravo, vefejnou spravu,
ekonomiku
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STRATEGIE VYUKY
e frontalni u€eni — vyklad uciva, prace s dataprojektorem
e prace na pocitaCi
e prace s informacemi (internet, odborna literatura)
e samostatna prace ve zpracovani maturitni prace
e vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi
e hodnoceni a sebehodnoceni

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA

Z4&ci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pficemz bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkid vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soudasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen daraz na prakticky projev zpracované maturitni prace na poéitadi, schopnost aplikovat teoretické
znalosti na konkrétnich pfipadech, schopnost kultivovaného, formalné i odborné spravného vyjadiovani. Zak musi umét diskutovat o problému a svdj nazor
obhajovat. Hodnocena je téz aktivita pfi vyuce a orientace v problematice informacnich a komunikacnich technologiich, pisemné a elektronické komunikace.
Dale hodnocenim je uméni pracovat soustavné a samostatné, teoretické zvladnuti zakladnich pojm(, jednani a chovani zakd v souladu s osvojovanymi
principy spoleCenského chovani a mezilidskych vztah(, kultivované vyjadfovani vlastnich nazord a respekt k nazorim druhych a prakticka aplikace
teoretickych znalosti v konkrétni situaci.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni:
¢ vyhledavat a tfidit informace z rGznych zdroju
vytvaret riizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)
pracovat s pocitatem a dalSimi prostfedky informac&nich a komunikaénich technologii
uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroja a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim
ziskavat informace z internetu a odborné literatury
esteticky upravit text, dodrZzovani posloupnosti pfi zpracovani maturitni prace
vyjadfovat se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
pfijimat hodnoceni svych vysledk, radu a kritiku

HODINOVA DOTACE

Ro¢énik
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4.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Stanoveni éasového harmonogramu Zak:
e Vybértématu e dodrzuje harmonogram stanoveny vyucujicim
e Konzultace s vyu€ujicim o vysvétli pfedstavu vypracovaného tématu
e Prevzeti zadani e dovede pracovat a vyhledavat v odborné literatufe
e Postup vypracovani maturitni prace e pfipravuje se na konzultace s vyucujicim
2. Formalni uprava, rozsah a usporadani prace Zak:
e Formalni uprava prace Bibliograficka citace e ovlada normu pro Upravu dokument(
e Typograficka pravidla e orientuje se pfi psani na klavesnici pocitace
e Zpracovani maturitni prace e umi pracovat ve wordovském dokumentu
MS Word 2010 e pracuje s odbornou literaturou
e procviCuje typografické znaky
e rozliSuje vzory citaci
e piSe text s porozuménim
3. Obsahové vymezeni maturitni prace Zak:
e Postup obsahové stranky vypracovani prace e popi8e postup vypracovani prace
e Analyza problému e dodrzuje Casové intervaly jednotlivych kapitol
e Navrh feSeni a zhodnoceni e vypracuje posloupnost udajl
e popide analyzu zjiSténého problému
e sestavi navrh fedeni
e zhodnoti pfinos maturitni prace
e sestavi seznam pouzitych zdroju
4. Vlastni zpracovani maturitni prace Zak:
e Vypracovani textu prace v MS Word e piSe odbornou maturitni praci
e Prace s MS Excel tabulkovy a graficky procesor e upravuije text dle normy CSN 01 6910
e spravné upravuje tabulky a grafy v MS Excel
e zpracovava oznacovani tabulek, grafli, schémat
e pracuje s odkazy pod &arou a citaci
o formatuje text dle normy
e pfipravuje seznam pouzité literatury
5. Konzultace s vyuéujicim Zak:
e Hodnoceni obsahu prace e komunikuje pfi vlastnim zpracovani s vyu€ujicim
e Navrhy, pfipominky k feSeni e dodrzuje terminy ¢asového harmonogramu
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e Vedeni celkové maturitni prace e dokaze se vyjadfovat k pfipominkam a navrhdm
e Odevzdani prace e obhajuje své stanovisko
e jedna kultivované s vyucujicim
e odevzdani finalni maturitni prace
6. Priprava prezentace Zak:
e Ptiprava prezentace v MS Power Point e pfipravi prezentaci
e trénuje verbalné prezentaci
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5.18 Zemeépis

OBECNY CiL PREDMETU

a prostfedim, uvadi zaky do hlavnich pfirodnich, hospodaFskych a socialnich podminek. Seznamuje se s zivotem lidi v jednotlivych svétadilech, v Evropé,
na tzemi Ceské republiky, mistni oblasti a v blizkém Gzemi mistni krajiny.

Integruje také tato prafezova témata — Obd&an v demokratické spolegnosti, Clovék a Zivotni prostfedi, Clovék a svét prace, Informaéni a komunikaéni
technologie. Zemépis se realizuje rovnéz v Uzké koordinaci s dalSimi vyu€ovacimi pfedméty, se kterymi integruje néktera spolecna témata (fyzika, biologie,
déjepis). Tento komplexni pFistup k zemépisu nauci zaky pracovat v SirSim okruhu vzajemnych tematickych souvislosti a s vice zdroji informaci.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

V poznatkové oblasti si Zaci osvojuji zakladni védomosti o Zemi jako o vesmirném télese, o znazornéni povrchu Zemé (gldbus, mapy). Ziskavaji zakladni
védomosti o pfirodnich, spoleenskych, hospodarskych, politickych a kulturnich pomérech své vlasti a obce. Ziskavaji dilezité poznatky o svétadilech,
oceanech, o statech svéta a soucasnych globalnich problémech lidstva. RozSituji si poznatky o krajinné sféfe a Zivotnim prostfedi z jinych predmétd.
V ¢ginnostni oblasti Zaci ziskavaji dovednosti potfebné pro praci s mapami, statistickymi daty a s informa&nimi materiély a orientuji se v nich.

UcCi se samostatné vyhledavat a tfidit informace z rznych zdroji. Nauci se obhajovat vysledky své prace, pfiznavat chyby, komunikovat s lidmi, hledat cestu
ke spravnému feSeni. Chapat pojmy demokracie, evropanstvi, moralka, narodni kultura, vlastenectvi. Nauci se spolupracovat se spoluzaky pfi feSeni ukoll
a problému, a tim si vytvaret i vlastni postoj k ostatnim lidem. Zaci jsou také vedeni k vytvareni kladnych postoji ke vzdélavani na zakladé uspéchl z vlastni
¢innosti a iniciativy. Zemépis je vyu€ovan pouze v 1. roéniku s poctem 20 konzultaci.

STRATEGIE VYUKY
e frontalni u€eni — vyklad nového ucdiva, prace s nasténnou mapou
prace s atlasem
prace s informacemi (texty, internet, Easopisy, encyklopedie)
projekty — skupinova prace, kooperativni u¢eni, ¢innostni u¢eni
referaty, projekty
vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi — mySlenkova mapa
hodnoceni a sebehodnoceni
vyuziti videokazet

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA

Zak je hodnocen prib&zné v hodinach, jak pfi Ustnim tak pfi pisemném zkouseni (formou testd). PFi Gstnim projevu je hodnocena dosaZena Groveri znalosti,
schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pripadech, schopnost kultivovaného, formainé i odborné spravného vyjadfovani. Zak musi umét
diskutovat o problému a sv(j nazor obhajovat. Hodnocena je téZ aktivita pfi vyuce a orientace v sou¢asném déni jak v Ceské republice, tak i v Evropé a ve
svété. Musi umét pracovat s mapami a dalSimi informacnimi zdroji. Hodnoti se také schopnost prace s konkrétnimi informacemi — vyhledavani zdroja, jejich
zhodnoceni, zpracovani a pouZiti.

Testy — prabézné testy k ovéfeni zvladnuti probiraného jevu, souhrnné testy k ovéfeni ziskanych znalosti, formou slepych map.
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Projekty - vypracovani projektu je povinné, hodnoceni je zamé&feno na obsahové zpracovani, grafické zpracovani a Uroven ustni prezentace projektu.

Z4ci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pficemz blizsi podrobnosti stanovuje hodnoceni vysledk( vychovné vzdélavaci prace, které je nedilnou
sougasti Skolniho Fadu. V koneéné klasifikaci za klasifikaéni obdobi vyuéujici zahrne do hodnoceni aktivni pFistup Zaka k u&eni, vedeni pisemné
dokumentace, ochotu pracovat a pracovat ve skupinach. Kromé klasifikace vyucujici mize pouzivat rizné formy bonusového hodnoceni, slovnich pochval
apod. Se vSemi formami hodnoceni jsou Zaci seznameni na zacatku kazdého klasifikacniho obdobi. Ve studijnich skupinach se zaci uéi i sebehodnoceni
a hodnoceni vykonu ostatnich spoluzakd.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni:
o efektivné se ucit, vyhledavat a tfidit informace z rznych zdrojli
s porozuménim poslouchali mluvené projevy, uplatfiovat rizné metody mysleni
volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti nabytych dfive
spolupracovat pfi FeSeni probléma, formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a jazykové spravné
ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje
vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
posuzovat realné své dusevni moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani v riznych situacich
stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti
reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku
oveéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZzovat nazory
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych €innosti
pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly
podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté zvazovat navrhy druhych
jednat odpovédné, samostatné a iniciativné
dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété
chépat vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje
uznavat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i sou¢asnost v evropském a svétovém kontextu
podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mit k nim vytvofren pozitivni vztah
Cist a vytvaret ruzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)
pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikaénich technologii
ziskavat informace z otevienych zdrojll, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet
pracovat s informacemi z riznych zdrojli nesenymi na riznych médiich (tiSténych, elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedkd IKT
uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacénich zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné
gramotni
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Délka a forma studia:

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
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SVP: Verejnopravni éinnost

Platnost SVP: od 1. fijna 2020

1.ro¢nik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Zemé jako vesmirné téleso Zak:
e Zemé jako soucast vesmiru e charakterizuje vesmir a slunecni soustavu
e Tvar a velikost zemského télesa e definuje pojmy: slunovrat, rovnodennost, polarni den a noc
e Pohyby Zemé e posoudi postaveni Zemeé ve vesmiru, tvar a rozméry Zemeé
e Slapové jevy e objasni dusledky pohybl Zemé kolem zemské osy a kolem Slunce
pro zivot na Zemi, pro stfidani dne a noci a stfidani ro¢nich obdobi
2. Zobrazovani zemského povrchu — mapy Zak:
e Méfitko mapy e urcuje zemépisnou polohu na mapach podle udaju zemépisné Sitky
e Kartograficka zobrazeni a zemépisne délky
e Obsah mapy e rozeznava druhy map podle méfitka a obsahu, vyjadfi zplsob
e Déleni map znazornéni vySkopisu a polohopisu na mapach, charakterizuje
vysvétlivky — znackovy kli¢ map
e pracuje s pojmy vySkopis, vrstevnice, vySkova kéta, nadmorska
vy8ka, polohopis
e orientuje se v zemépisnych atlasech
3. Fyzicko - geograficka sféra Zak:
e Atmosféra e urCuje jednotlivé slozky pfirodni sféry
e Hydrosféra e pracuje s porozuménim s pojmy: poc&asi, meteorologické prvky,
e Kryosféra celkovy obéh vzduchu v atmosféfe, tlak vzduchu, proudéni vzduchu,
e Litosféra podnebi, podnebné pasy na Zemi, vitr, pasaty, monzuny, ochrana
e Pedosféra ovzdusi
e Biosféra e pracuje s porozumeénim s pojmy: oceany a more, pohyby morské
vody, voda na pevniné, vodni toky, ledovce, podpovrchova voda,
prameny, bezodtokové oblasti, jezera, baziny, umélé vodni nadrze
e objasni s porozuménim stavbu zemského télesa, dna ocean,
proces zemétfeseni a sopecné cinnosti, vznik pohofi, proces
zvétravani, cinnost vétru a plsobeni povrchové tekouci vody,
ledovcl a ledu na utvareni zemského povrchu
e pracuje s pojmy: slozeni pldy, humus, mateéna hornina, typy a
struktura pud, eroze a Ubytek pad, vyznam a ochrana pld
o urluje, lokalizuje a s porozuménim charakterizuje tato pasma na
mapach — tropické lesy, savany, pousté a polopousté, stepi a
lesostepi, lesy mirného pasu, tundra
4. Regionalni geografie Afriky, Australie a Oceanie, Ameriky, Asie Zak:
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¢ Obecné geograficky popis
e Geograficka charakteristika regionu

charakterizuje polohu, rozlohu, ¢&lenitost pobfezi, povrch, podnebi,
charakter a rozmisténi vodstva, rostlinstva, ZivoCiSstva, pfirodnich
zdroju, obyvatelstva a hospodarskych aktivit v Africe, Australii a
Oceanii, Americe a Asii

vyhledava na mapach a charakterizuje jednotlivé zemépisné oblasti
Afriky

spomoci mapy lokalizuje a C¢&te jednotlivé staty a teritoria
Australského svazu, urCuje hlavni oblasti a nejvyznamnégjsi staty
Oceanie

vyhledava na mapach a charakterizuje jednotlivé zemépisné oblasti
Severni, Stfedni a Jizni Ameriky

uréuje a vyhledava na mapach a charakterizuje kulturni a zemépisné
oblasti Asie

zdlvodni mimofadné hospodarské postaveni Japonska v Asijském
regionu, charakterizuje hospodafsky rozvoj nové industrializovanych
zemi Jizni a Jihovychodni Asie, posoudi aktudlni demografickou,
politickou a hospodéarskou pozici Ciny v Asii a ve svété

5. Regionalni geografie Evropy Zak:
e Obecné geograficky popis e popiSe zemépisnou polohu a rozlohu Evropy, Clenitost pobfezi,
e Geograficka charakteristika regionu povrch, podnebi, rozlozeni vodstva, rostlinstva a zivociSstva,
pfirodnich zdroju, obyvatelstva a hlavnich hospodarskych aktivit
v Evropé
e objasni aktudlni politické a hospodafské rozdéleni Evropy
e vyjmenuje, vyhledava na mapach a charakterizuje hospodafsky a
politicky nejvyznamnéjsi staty jednotlivych oblasti Evropy, hlavni a
nejvétSi mésta téchto statd
6. Regionalni geografie Ceské republiky Zak:
e P¥irodni poméry e charakterizuje zemépisnou polohu a rozlohu izemi Ceské republiky
e Hospodarské poméry v kontextu Evropy a stfedni Evropy
e Ochrana pfirody a krajiny e urci sousedni staty Ceské republiky
e Krajinné typy e orientuje se v pfirodnich podminkéach Ceské republiky, popise
povrch a jeho ¢lenéni, vznik a vyvoj reliéfu
e urCuje a vyhledava na mapach hlavni horopisné celky
e charakterizuje podnebi, rozmisténi vodstva a pad, rostlinstva a
ZivoCiSstva
7. Geografie regiont Ceské republiky Zak:

e Prirodni a hospodaiské poméry jednotlivych krajd CR

pojmenuje a vyhledava na mapach jednotlivé geografické oblasti

IC: 253 25 531




Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531

Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost SVP: Verejnopravni éinnost
Délka a forma studia: Ctyrleté dalkové studium Platnost SVP: od 1. fijna 2020
e Mistni region — postaveni v CR v Ceské republice a charakterizuje jejich pfirodni, sidelni
a hospodaiské predpoklady, osobitosti, zvlastnosti a kulturni
zajimavosti

e urCuje a vyhledava na mapach nejvyznamnéjsi sidelni stfediska
jednotlivych kraju

e posoudi soucasnou funkci jednotlivych krajl

e charakterizuje hlavni pfirodni a kulturni predpoklady jednotlivych
kraja Ceské republiky pro doméci i zahraniéni cestovni ruch
a rekreaci

e vymezi a konkretizuje Uzemi mistni krajiny a charakterizuje pfirodni,
sidelni, hospodaiské, kulturni a ekologické poméry tohoto uzemi

8. Projekt — volba ze 2 moznosti Zak:
e Kraje CR - zpracovani ptirodnich, hospodafskych a kulturnich o specifikuje polohu, pfirodni, sidelni a hospodaiské poméry
poméri zvoleného kraje CR ve vybraném kraji CR
e Vypracovani poznavaciho zajezdu do vybrané zemé Evropy e vyhledava v mapach piislusnou geografickou oblast CR

e komplexné vyhodnocuje danou oblast zhlediska pfirodnich
podminek, osidleni, hospodarského potencialu, Zzivotni Urovné,
kvality zivotniho prostfedi, moznosti dalSiho rozvoje a bariér

e vyjadfuje své nazory na kvalitu jednotlivych regiond v CR -
k bydleni, k pracovnim pfileZitostem, k cestovani, k pobytovym
formam rekreace

o vyhledava, zpracovava, tfidi, hodnoti geografické informace a data
v pfislusnych informacnich zdrojich

e hodnoti postupy a vysledky své prace

e prezentuje je v elektronické podobé

e charakterizuje kulturni a naboZenské tradice a pFfedpoklady pro
cestovni ruch v jednotlivych zemich Evropy

e vyjadfuje své mySlenky a nazory

e pofizuje s pomoci vybranych dat a podkladil jednoduchy itinerar

9. Socioekonomicka sféra Zak:
e Geografie obyvatelstva a sidel e orientuje se v po¢tu a rozmisténi lidi na Zemi, v tdajich o rdstu poctu
e Pocet a rozmisténi obyvatelstva na Zemi obyvatel svéta, o st€hovani a ukazatelich spole€enského a
e Struktura obyvatelstva hospodarského pohybu obyvatelstva, o existenci a rozmisténi
e Geografie svétového hospodaFstvi lidskych ras, narodu, jazyk( a naboZenstvi na Zemi
e Zemé&délstvi a rybolov e zhodnoti hlavni charakter, funkci a rozmisténi svétového
e Pramysl zemédélstvi, rybolovu, lesniho a vodniho hospodarstvi

e konkretizuje vyznam, charakter a rozmisténi svétové primyslové
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e Doprava vyroby podle odvétvi, lokalizuje nejvyznamnéjsi primyslové oblasti

e Cestovni ruch a rekreace, sluzby svéta

e charakterizuje vyznam a postaveni dopravy ve svété
e posoudi vyznam sektoru sluzeb v dnesSnim svétg, urci Cinitele
ovliviiujici rozmisténi rekreace a cestovniho ruchu

10. Regionalni a politicka geografie Zak:
o Stat a statni zfizeni e rozeznava staty svéta podle hlediska svrchovanosti, podle formy
e Zakladni klasifikace statu vlady, podle stupné hospodarského rozvoje, podle prabéhu a tvaru
e Politicka a hospodafska sdruzeni statnich hranic

e charakterizuje pojmy — demokraticky politicky systém, parlamentni
demokracie, totalitni politicky systém, diktatura, viada jedné politické
strany

e uvadi priklady nejvyznamngjSich  politickych,  vojenskych
a hospodarskych seskupeni a sdruzeni statl svéta, charakterizuje
v elementarni podobé cile, zasady a €innost OSN, EU, NATO

11. Globalni problémy Z4k:
e Globalni ekologické problémy e posoudi, jak spoleenské a hospodaiské vlivy lidské spole€nosti
e Antropogenni vlivy na slozky fyzicko-geografické sféry pusobi dlouhodobé v prostoru a v €ase na krajinu a zivotni prostfedi,
e Rust po¢tu obyvatelstva uvadi kladné a zaporné konkrétni pfiklady
e Trvale udrzitelny rozvoj e objasni disledky tézby nerostnych surovin, plsobeni primyslovych
e Ochrana Zivotniho prostfedi na mezinarodni Grovni aktivit, vlivy a dopady zemédeélske vyroby a lesnictvi, vlivy a dopady
e Systém péce o Zivotni prostfedi v Ceské republice urbanizace, dopravy, cestovniho ruchu a rekreaCnich aktivit

na krajinu a zivotni prostredi
e charakterizuje hlavni problémy lidstva: pfelidnéni, nasili, oteplovani
Zemé, rozSifovani pousti, globalizace, nedostatek potravy
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5.19 Spolec¢enska kultura

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Pfedmét spoleCenska kultura je neoddélitelnou soucasti vSeobecného vzdélavani. Je zakladem rozvoje vétsiny klicovych kompetenci a schopnosti, kterymi
by mél byt zak vybaven pro zvladnuti Zivota ve spole¢nosti. Pfispiva k rozvoji jeho komunikaénich dovednosti a schopnosti, ovliviiuje utvareni jeho hodnotové
orientace a postojl v oblasti spoleéenské a mezilidské. Ovliviiuje zaclefiovani mladého ¢lovéka do spole¢nosti, jeho osobni i profesni Zivot.

Zakladnim cilem pfedmétu je vychovat zaky ke kultivovanému chovani a vystupovani a podilet se na rozvoji jejich duchovniho Zivota, pfispét tak k jejich
dobrému uplatnéni v Zivoté. Vzdélavani sméfuje k tomu, aby zak chapal vyznam takového chovani pro spolecenské a pracovni uplatnéni, aby si uvédomoval
nutnost kritického hodnoceni informaci pfi obhajobé nazor(, pfi komunikaci obecné.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vyuka pfedmétu sméfuje ke schopnosti a dovednosti mluvit a jednat s lidmi, kultivované se vyjadfovat ustné i pisemné, aplikovat ziskané poznatky, pracovat
s informacemi. Zak ziska zakladni teoretické poznatky o vyvoji kultury v Sir§im i uzSim slova smyslu, osvoji si zaklady spolecenského chovani, stolovani,
stolni¢eni.

Je veden k pochopeni vyznamu svého vzhledu v pracovnim uplatnéni a ziskani uspé&chu v préaci i ve spole¢nosti. Jako budouci zaméstnanec vefejné spravy je
pfipraven ke komunikaci s klienty a kolegy, osvoji si pfedevsim etické zasady ufednika.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka predmétu spole€enska kultura sméfuje k tomu, aby
e u zaku formovala zdravé sebevédomi, kritické a sebekritické postoje
si zaci vytvareli vlastni Usudek, jasné formulovali svoje nazory a byli schopni je prosazovat
zaci byli schopni oteviené diskutovat o problému
se oprostili od predsudku vici pfislusnikm jinych narodu ¢i etnik
jednali v souladu s etickymi normami a pravidly spoleCenského chovani
tolerovali a respektovali nazory druhych, zvladali spolupraci v kolektivu
byli schopni vytvafet demokratické a humanistické postoje
uplatnili ziskané poznatky v osobnich i pracovnim zivoté

STRATEGIE VYUKY

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti zak(i ze zakladni Skoly ziskané pfedevsim v pfedmétu obCanska nauka, rozviji je a prohlubuje se zfetelem k jejich
profesnimu zaméfeni.

Uplatiuji se pfedevsim metody aktivniho uceni, skupinové a samostatné prace, prezentace jejich vysledk, diskuse a jiné dialogické metody, velké moznosti
nabizi dramaticka vychova. Z&ci jsou vedeni k rozboru nedostatki ve svém chovani (sebehodnoceni), je uplatfiovano divergentni ugeni. Je vyuZivan
audiovizualini &i obrazovy material.

Zéci jsou vedeni ke kulturnimu chovani.

120



Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic IC: 253 25 531

Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6 ;
Kod a nazev oboru: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost SVP: Vefejnopravni ¢innost
Délka a forma studia: ctyrleté dalkové studium Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Hodnoceni vychazi z podminek ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu®, znamkuje se na zakladé platné pétistupnové klasifikacni stupnice.
Vyuziva se i bodového systému. U itel uplatriuje pfedevsim ustni hodnoceni, vede Zaky k sebehodnoceni.
PFi hodnoceni je kladen daraz na:

e projeveny aktivni zajem o pfedmét

e porozuméni poznatkm a schopnost jejich aplikace

e komunikaéni schopnosti

e kulturni chovani a vystupovani zaka
Pfi kontrole osvojeni uCiva se zkouSeni a pisemné prace objevuji jen minimalng, vice moznosti nabizi dramatizace nau¢eného, testové ukoly, pfipadné
praktické ukoly.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Z charakteru pfedmétu i z uvedenych cilt vyplyva znacny podil na rozvoji vétsiny klicovych kompetenci a prarezovych témat.
Zaci:

si osvojuji pozitivni vztah ke vzdélani

ziskavaji schopnosti k FeSeni problém a Ukolu rizného charakteru

rozpoznavaji manipulaéni techniky nebo vyuzivani medialnich obsah( pro rozvoj osobnosti a uspokojovani jejich potfeb
vyjadfuji se kultivované ustné i pisemné v riznych komunikaénich situacich, v€etné dovednosti diskutovat a argumentovat
jsou schopni sebeovladani a sebehodnoceni

ziskavaji schopnost tymové spoluprace a feSeni problému

vytvareji si pozitivni vztah k hodnotam mistni, narodni, evropské i svétove kultury

vyjadfuji se a vystupuji v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

HODINOVA DOTACE

Rocénik 1.

N
w
N

o
o

Pocet konzultaci 10 0
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1.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Spoleéenska kultura Zak:
o Etapy spole¢enského vyvoje e definuje pojmy kultura a spole¢nost
e Spolecenské tradice a jejich vyznam e vyjmenuje etapy spoleCenského vyvoje a jejich charakteristické znaky
e Kulturni instituce v CR a v regionu e definuje pojem tradice a jejich vyznam
e Kultura narodnosti na nasem uzemi e orientuje se v nabidce kulturnich instituci
e Ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot e porovna typické znaky kultur hlavnich narodnosti na nasem uzemi
e charakterizuje ochranu a vyuzivani kulturnich hodnot
2. Kultura bydleni a odivani Zak:
e Hlediska vybéru bydleni/odévu e vyjmenuje jednotlivé etapy vyvoje
e Vkus a ky¢ e rozdéli hlediska, dle kterych volime bydleni/odév
e Modernost, médnost, styl e popise rozdil, co je vkus a ky¢
e Vzhled pracovnika Skolstvi/pedagoga e rozpozna ky¢ na pfikladech
e popiSe rozdil mezi médnosti a modernosti
e vyjmenuije pfiklady oble€eni pracovnika Skolstvi/pedagoga
3. Zakladni pravidla spoleéenského chovani Zak:
e SpoleCenska vyznamnost e definuje pojem etiketa
e Pozdrav, oslovovani, tituly e popiSe rozdily mezi pojmy slusnost, zdvofilost, takt
e Spole€enské akce e vyjmenuje zasady sluSného chovani pfi riznych formalnich
i neformalnich situacich
e uplatiiuje principy, normy pravidla kulturniho chovani a vyjadfovani
v béznych spole€enskych a pracovnich situacich
4. Lidové uméni a uzitna tvorba Zak
o Estetické normy pfi tvorbé a vyrobé predmétd pouzivanych e vyjmenuje a charakterizuje estetické a funkéni normy pfi tvorbé
v b&Zném Zivoté a vyrobé pfedmétu pouzivanych v bézném Zivoté
e Funkéni normy pfi tvorbé a vyrobé pfedmétt pouzivanych v bézném e popiSe funkci reklamy a propagacnich prostredki
zZivoté e zdUvodni vliv reklamy a propagacnich prostfedkd na Zivotni styl
e Funkce reklamy a propagacnich prostredkl a jeji vliv na zZivotni styl
5. Kultura na pracovisti, styl a forma pisemné komunikace s obéany Zak:
e Pracovni UspéSnost e popiSe zakladni zasady chovani na pracovisti
e Chovani na pracovisti, vzhled pedagoga e prakticky pfedvede vzhled pracovnika ve Skolstvi/pedagoga
e Etika pracovnika ve Skolstvi e vyjmenuje etické zasady chovani pracovnika ve Skolstvi/pedagoga
e oslovi spravné podle spoleCenské vyznamnosti
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5.20 Kultura verejné spravy

OBECNE CILE PREDMETU

Vyucovaci predmét Kultura vefejné spravy vyrazné pfispiva ke kultivaci socialniho védomi Zzakd, a tak se spolupodili na odbornych kompetencich absolvent
tohoto oboru vzdélavani. Dliraz je kladen na rozvoj socialnich dovednosti tzn. sebepoznavani, interpersonalni percepce, komunikace, feseni konfliktd,
odolnosti proti stresu aj. Sméfuje k ovliviiovani hodnotové orientace zaku tak, aby jednali odpovédné vici sobé i druhym (bez predsudku).

CHARAKTERISTIKA UCIVA A STRATEGIE VYUKY

Pfedmét Kultura vefejné spravy se vyucuje ve 2. roniku s celkovym pocétem 20 konzultaci. UCivo je zaméfeno pfedevsSim na psychologii osobnosti, socialni
psychologii a rozvoj socialnich dovednosti. Vyuka tohoto pfedmétu bude pro zaky zajimava, nebot ucitel s Zaky fesi otazky jejich osobnostniho i ob&anského
zivota. Frontalni vyklad bude doplnén mnoha praktickymi cvi¢enimi, psychologickymi cviCenimi a testy. Aktivizacnimi metodami bude také skupinova prace,
prace s vlastni osobou a besedy s odborniky. Pfi vyuce Zaci pracuji s u¢ebnici Ob&ansky a spolec¢enskovédni zaklad — Psychologie.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zéci jsou hodnoceni dle podminek ,Hodnoceni vysledk(i vychovné vzd&lavaciho procesu®, ktery je soudasti $kolniho Fadu. Hodnoceni probiha priib&zné
v hodinach pfi Gstnim zkouseni a také souhrnnym pisemnym provéfenim znalosti po kazdém tematickém celku. Klasifikagni stupnice je v rozmezi 1 — 5. Zaci
budou také hodnoceni za feSeni konkrétnich situacnich probléma, za schopnost kultivovaného, formalné i odborné spravného projevu. Hodnocena bude
i prace s informacemi — jejich vyhledavani, zpracovavani i prezentace.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Po zvladnuti u€iva zak:
e ma pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani
ovlada riizné techniky uceni
vytvofi si vhodny studijni rezim a podminky
vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje v€etné zkusenosti svych i jinych lidi
voli prostfedky a zpusoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit
spolupracuje pfi feSeni problému s jinymi lidmi
vyjadfuje se pfimérené k ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentuje
ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje
vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
posuzuje realné své fyzické a duSevni moznosti, odhaduje disledky svého jednani a chovani v rlznych situacich
stanovuije si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a zivotnich podminek
ma odpovédny vztah ke svému zdravi, pecuje o svUj fyzicky a duSevni rozvoj a je si védom dulsledk nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti
reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijima radu i kritiku
pracuje v tymu a podili se na realizaci spole€¢nych pracovnich a jinych &innosti
podnécuje praci v tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukol(, nezaujaté zvazuje navrhy druhych
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pfispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnim konfliktim, nepodléha pfedsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym
pracuje s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacénich a komunikacénich technologii

ziskava informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet

uplatfiuje dovednosti ze socialni a feCové komunikace pfi ustnim i pisemném styku s obCany a institucemi

v kontaktu s klienty dodrZuje rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reaguje pfiméfené ve vypjatych situacich

fidi se principy profesni etiky, jedna podle mravniho kodexu statniho Ufednika
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2. roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Psychologie jako véda Zak:
e Historie psychologie e definuje pojem psychologie
e Rozdéleni psychologie e seznamuje se s vyznamnymi osobnostmi z riznych smér(
e Metody psychologie psychologie
e rozdéli psychologii na jednotlivé sméry, discipliny
e vyjmenovava metody psychologie a seznamuje se s jejich uzitim v
praxi
2. Poznani a psychologie Zak:
e Psychické procesy e definuje pojmy &iti, vnimani, lidské védomi
e Mysleniafel e hovofi o zménénych stavech védomi
e Inteligence e definuje pojmy mysleni, fe¢
e City, emoce e vymezuje pojem inteligence, poznava druhy inteligence, pracuje
e Pamét, pozornost s jednoduchym testem inteligence
¢ definuje pojem emoce, city
e (Cleni faze a druhy paméti, pozornosti
e vypracovava kfivku zapominani
3. Vyvojova psychologie Zak:
e Zakladni metody vyvojové psychologie e vyjmenuje a popiSe jednotlivé etapy lidského vyvoje
e Jednotliva vyvojova obdobi e charakterizuje vyvojova obdobi z biologického, psychologického a
socialniho hlediska
e popisuje, v jakém vyvojovém obdobi se pravé nachazi a jaka jsou
specifika tohoto obdobi
4. Psychologie osobnosti Zak:
e Skladba osobnosti e diskutuje na téma Osobnost
e Psychické dispozice osobnosti e popisuje psychické dispozice osobnosti
e Schopnosti e hovofi o svych schopnostech, nadani, talentu
e Temperament e popisuje temperamentové vlastnosti osobnosti, rozdéluje
e Charakter temperament na Ctyfi temperamentové typy a zjiStuje svij
dominantni druh temperamentu
5. Dal$i charakteristiky osobnosti Zak:
e Emocionalita ¢ Definuje pojmy emocionalita, pesimismus, optimismus
e Pesimismus, optimismus e Hovofi o kreativité jedince, jeho postojich
e Kreativita e Hovofi o vzajemném propojeni slozek osobnosti — o integraci




Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stiredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebic
JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6

Ziizovatel:
Kéd a nazev oboru:
Délka a forma studia:

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
ctyrleté dalkové studium

SVP: Vefejnopravni €innost
Platnost SVP: od 1. fijna 2020

e Postoje
e Integrace osobnosti

osobnosti

6. DuSevni zdravi a dusevni hygiena Zak:
e DuSevni zdravi e hovofi o rozdilu mezi dusevnim zdravim a dusevni hygienou
e DuSevni poruchy o ZzjiStuje metody duSevni hygieny a pracuje s nimi
e Zakladni typy zatéZovych situaci e definuje pojem dusevni porucha
e Frustrace e seznamuje se s rlznymi typy zatéZovych situaci
e Stres e hovofi o stresu, frustraci a deprivaci a o jejich vlivu na zdravi jedince
e Deprivace e vyjmenovava druhy stresu
7. Psychologie éinnosti, chovani a jednani Zak:
e Aktivace Cinnosti e zabyva se druhy lidské innosti
e Druhy lidské &innosti e hovofi o vili, volnim jednani, kontrole chovani jedince, o volnich
e Vlle, volni jednani vlastnostech jedince
o Konflikty e definuje pojem konflikt
e vyjmenovava druhy a pfi€iny konflikt{
e navrhuje zpUsoby zvladani a strategie feSeni konfliktl
8. Socialni psychologie Zak:
e Pfedmét a pojmy socialni psychologie o definuje zakladni pojmy z oblasti socialni psychologie
e Socializace e hovofi o socializaci jedince, zpUsobech socializace
e Socialni u€eni e hovofi o vztahu Clovéka k &lovéku, o vztahu €lovék a kultura
e Socialni interakce o definuje pojmy prvni dojem, hal6 efekt, generalizace, stereotypy,
predsudky
9. Socialni komunikace Zak:
e Verbalni a neverbalni komunikace e popiSe rozdil mezi verbalni a neverbalni komunikaci
e Komunikaéni styly e vyjmenuje neverbalni prostfedky komunikace
e Manipulace v komunikaci e pievede zaporné formulované véty do pozitivniho mysleni
e Postoje jedince — rodina, tfida, skupina, kolektiv, tym e komunikuje efektivné
e pouziva empatické postupy v komunikaci
e definuje chyby v komunikaci
e hovofi o rolich jedince v roding, ve své tfidé, skupiné, kolektivu, tymu
10. Vzdélavani statnich zaméstnanciu Zak

e Celozivotni vzdélavani

rozliSuje, co je prohlubovani vzdélani
hovofi o vyznamu celoZivotniho vzdélavani pro €lovéka
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5.21 Pisemna a elektronicka komunikace

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Vyucovaci predmét je zaméfen na ziskavani dovednosti ovladat klavesnici psaciho stroje a pocitace desetiprstovou hmatovou metodou. Cilem je zvySeni
produktivity a kvality prace na klavesnici, kdy psani desetiprstovou hmatovou metodou je zakladnim pfedpokladem pro efektivni ovladani obou prostredku
kancelarské techniky a zaroven tvofi zaklady tzv. klavesnicové gramotnosti. Cilem pfedmétu je poskytnout zakim védomosti a dovednosti pro Uspésné
vykonavani administrativnich praci.

Dal$im cilem predmétu je seznamit zaky se zasadami Upravy dokumentd v MS WORD 2010 a manipulace s informacemi. Zaci vyhotovuji na pogitadi
zakladné druhy pisemnosti v normalizované upravé v souladu s doporué¢enou normy CSN 01 6910 pro Upravu dokument(. Vyuka rozviji samostatné logické
uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen z hlediska formalini, ale také logické, vécné a predevsim gramatické spravnosti. Zaci vyuzivaji
informacni technologie, komunikuji prostfednictvim elektronické posty a pracuji s webovymi strankami. Spravné a samostatné procvi¢ovani jednotlivych lekci
spéje k spravnému ovladani klavesnice. Dale vedeni administrativni agendy je pfedpokladem precizni prace ufednika.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Ucivo je rozvrzeno do dvou ro¢nikd s celkovym pocétem 40 konzultaci.

Tento pfedmét v 1. roCniku je zaméfen na techniku administrativy, kde se 24k seznami se zaklady psani na klavesnici pocitae, pracuje ve vyukovém
programu pro vyuku psani na klavesnici Mount Blue, nauéi se uUpravu textu na urCeny format papiru. Kromé& vyukového programu se zak seznami
s vyhotovenim tabulek jak v MS Word, tak i MS Excel, dokaze je do ¢asového intervalu vyhotovit a upravit dle normy. V jednotlivych mésicich zdokonaluje
presnost a zvySuje rychlost. Ve 2. ro€niku zak tyto zaklady hmatové techniky s Upravou textu dale rozsifuje v pisemné a elektronické komunikaci, blize se
seznami s vyznamem pisemného styku a manipulacemi s informacemi. Manipulace s dokumenty rozSifi zak v rlznych zpUsobech komunikace. Naucdi se
upravovat text v podobé seminarnich praci do jednotlivych druh( pfedmétl, zalozit do ukladacich pomucek, zpracovat elektronickou postou a hlavné vse dle
platné normy. Dale se nauci upravovat adresy do adresnich rameckl a psani adres na obalky, pouzivat jednotlivé druhy formata papiru. Ve 2. roéniku je jiz
probirana struktura a stavba dopisu se zaméfenim na obchodni pisemnosti vSech druhl a jejich stylizace. Pro vyuku techniky administrativy se pouziva v 1.
ro¢niku ucebnice ,Pisemna a elektronicka komunikace pro stfedni Skoly a vefejnost 1, autor Krouzek, Kuldova, odborné texty a publikace. Ve 2. ro¢niku se
vyuziva publikace ,Z&klady pisemné komunikace®, autor FiSerova, ktera je vydana Skolou pro Skolni potfebu.

Vyuka pfedmeétu probiha v odbornych ucebnach vybavenych pocitaci, kde zaci se nauci ovladat praci na pocitaCi v MS Word 2010. VSe Zaci zpracovavaji dle
normy CSN 01 6910 na pocitaci. Pfi vyhotoveni je vyZadovana pfesnost a hlavné dodrzovani termind odevzdani.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka v administrativé smérfuje k tomu, aby zak doved!:
e presné psat desetiprstovou hmatovou metodou rychlosti 190 Uhoz( za minutu pfi presnosti 0,50 %
ovladat vSechny klavesy ¢tyf pismennych fad klavesnice hmatovou metodou
ovladat zpracovavat jednotlivé lekce (tabory) ve vyukovém programu Mount Blue
seznamit se a umét pouzivat funkéni klavesy na klavesnici
porizovat zaznam podle diktatu nebo diktafonu
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e opisovat cizojazyCné texty
e sestavovat a vyhotovovat tabulky v programovém vybaveni na pocitadi
e umét si upravit pracovisté, dodrzovat hygienu a bezpe€nost prace

Vyuka v pisemné komunikaci smé&fuje k tomu, aby Zak:
e dovedl vécné, jazykové a formalné spravné zpracovavat pisemnosti
dbal na estetickou Upravu pisemnosti
péstoval kultivovany pisemny projev
si vypéstoval smysl pro odpovédnost, dodrzoval pfesné vypracovani pisemnosti v€as
umeél komunikovat s obchodnimi partnery v pisemném styku
umél pracovat s riznymi formulafi a pfedtisky
posiloval vazbu na mezipfedmétové vztahy - Cesky jazyk, informacni technologii, ekonomiku, tc€etnictvi, pravo, spole€enskou kulturu
zvladal pouzivat jednotlivé druhy pisemnosti pfi administrativnich a spravnich €innostech
umél pracovat s evidenci pisemnosti, se zasadami a pfedpisy pro obéh, archivaci a skartaci pisemnosti
zvladal komunikovat s vyu€ujicim prostfednictvim rozhovoru a dale elektronickou postou

STRATEGIE VYUKY

Zakladni metodou prace zakl je verbalni komunikace s vyucujici, hraje zde dulezitou ulohu metoda motivadni — motivacni rozhovor zak a vyucuijici,
demonstrace a pochvaly. Metody expozi¢ni — popis, instrukce, samostatna prace zaku, prace s uebnici nebo odbornym uéebnim textem, zapis na tabuli.
Metody fixaéni — pisemné opakovani udiva, nacvik dovednosti, soutézni prace, domaci prace a nasledna zpétna kontrola. Metody praktické — na jednom
pocitali pracuje jeden Zak.

Vedle frontalni vyuky je pouZiti metod vykladovych, dialogickych, diskusnich, dale skupinové, individualni prace (kazdy Z&k piSe a procviCuje ve vyukovém
programu Mount Blue) také samostatné prace a dalSi metody aktivniho ueni. Je uplatnéna projektova vyuka s vypracovanim seminarnich praci v ndvaznosti
na zadani odbornych ekonomickych pfedmétt a dale seminarni prace z odborné praxe zpracované v podobé pisemné a v podobé prezentace v PowerPointu.
Dal$i metody ve vyuce pisemné komunikace jsou: expozi¢ni metody — motivacni (vypravéni, rozhovor), skupinova a samostatna prace ve vypracovani
pisemnosti, pouziti dataprojektoru, metody slovniho projevu (vyklad, popis, vysvétleni, rozhovor) metody prace s odbornym textem (vyhledavani informaci,
studium odborné literatury, prace s internetem) fixacni metody (pisemné opakovani teoretické, praktické vyhotoveni pisemnosti, domaci prace).

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zakladem pro hodnoceni vykonl v psani jsou pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena pFesnost a rychlost podle limiti stanovenych Skolni
tabulkou podle mésicl. Pisemné zkouSeni probiha pribézné, kazdé pololeti konc&i pololetni pisemnou praci. Provadi jednotlivé klasifikaéni zkousky po
stanovenych lekcich (taborech). Dale se klasifikuje troven vypracovani tabulek na pocitaci. Pfi hodnoceni samostatné prace zakd — domacich ukold a cvieni
v hodiné se hodnoti vécny obsah a spravnost dle formalni Gpravy podle normy CSN 01 6910. Z4ci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pfic¢emz
bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkd  vychovn& vzdé&lavaciho procesu®, které je nedilnou soudasti Skolniho  Fadu.
PFi hodnoceni je kladen ddraz na pFesnost, rychlost spravné napsaného cvieni a textu. Pfi klasifikaci na konci klasifikaéniho obdobi se pfihlizi k Uplnosti
napsanych domacich ukolu a jednotlivych lekci. Hodnoceni zakl je doplfiovano i sebehodnocenim zaka. Pfi hodnoceni je kladen dlraz na: spravnost
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a vCasnost vyhotovenych domacich ukold a tabulek. Ve 2. roCniku se hodnoti spravné a vCasné vyhotoveni pisemnosti. Klade se diraz na terminové
odevzdani pisemnosti a dodrzovani platné aktualizované normy CSN 01 6910.

I?RiNOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zak:

e ovlada klavesnici psaciho stroje a pocitace desetiprstovou hmatovou metodou

e vyuziva editac¢ni funkce textového editoru a informacni technologii

e je veden k estetické upravé textu, k udrzovani poradku ve své administrativni praci, napf. pravidelné zakladani do desek, k vyuzZivani dovednosti
ziskanych v ostatnich pfedmétech
zdokonaluje a stale zlepSuje své vykony v pfesnosti a rychlosti vyhotovenych text(
formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné
ovlada praci na pocitaci a pfitom vyuziva veskeré jejich funkce
ovlada vyukovy program pro vyuku psani na klavesnici Mount Blue
ziskava informace z otevienych zdroju — internet
pracuje s informacemi, pfedevsim s vyuzitim prostfedkl informacnich a komunikaénich technologii
vytvafi si odpovédny pfistup k pInéni svych povinnosti a respektuji stanovena pravidla
vypracovava spravné zakladni druhy pisemnosti
vystupuje a vyjadfuje se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
pfijima hodnoceni svych vysledkd, radu a kritiku
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1.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci Zak:
e Bezpecnostni pokyny pfi praci v odbornych u¢ebnach pocitact e dodrzuje ustanoveni tykajici se BOZP
e Problematika BOZP e vysvétli zakladni Ukoly a povinnosti organizace pfi zajistovani BOZP
e BezpecCnost kancelarské techniky e uvede zakladni bezpecnostni pozadavky pfi praci a manipulaci s
pocitaci a kancelarskou technikou
e poskytne prvni pomoc pfi Urazu na u€ebnach
2. Metodické pokyny pfi  psani Zak:
e Desetiprstova hmatova metoda e ovlada vyznam desetiprstové hmatové metody
e Spravné sezeni pfi psani e popiSe pouziti funkénich klaves
e Pracovni prostredi e orientuje se na klavesnici psaciho stroje a pocitace
e Ergonomické zasady e dodrzuje zakladni polohu pfi postaveni rukou na klavesnici
e Klavesnice psaciho stroje a pocitace, funkéni klavesy e ovlada spravné sezeni pfi psani na pocitaci
o Uprava dokumentu v MS Word 2010 e popiSe své pracovni prostiedi pro praci pfi domacich ukolech
e vysvétli ergonomické zasady pro zdravi jednotlivce
e ovlada upravu a nadepisovani dokumentu v MS Word
3. Socialni komunikace Zak:
e Verbalni a neverbalni komunikace e popiSe rozdil mezi verbalni a neverbalni komunikaci
e Komunikaéni styly e vyjmenuje neverbalni prostfedky komunikace
e Manipulace v komunikaci e pievede zaporné formulované véty do pozitivniho mysleni
e Postoje jedince — rodina, tfida, skupina, kolektiv, tym e komunikuje efektivné
e pouziva empatické postupy v komunikaci
e definuje chyby v komunikaci
e hovofi o rolich jedince v rodiné, ve své tfidé, skupiné, kolektivu, tymu
3. Zaklady psani na klavesnici Zak:
e Vyukovy program Mount Blue e ovlada psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou
e Nacvik lekci (taboru) ve vyukovém programu e popiSe princip psani velkych pismen s €arkou, hackem a krouzkem
e Pismena zakladni (stfedni) Pismenné fady e pfepiSe jakykoliv text obsahujici interpunk&ni znaménka
e Pismena horni fady e spravné napiSe Cislice a znacky
e Pismena dolni fady e pouziva psani arabskych a fimskych &islic do sloupcl
¢ Pismena Ciselné fady e orientuje se ve vyukovém programu pro vyuku psani na klavesnici
e Velka pismena e spravné procviCuje jednotlivé lekce (tabory)
e Interpunkéni znaménka e provadi po jednotlivych lekcich (taborech) stanovené klasifikace
o Cislice na giselné fadé
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e Znacky a zkratky
o Rimské &islice
4. Pisafska technika Zak:
e ZvySovani pfesnosti a e piSe podle diktovaného textu
e rychlosti psani spravné napise nejriznéjsi znaky v némeckém, anglickém a ruském
e Psani podle diktatu jazyce
e Opisy cizojazyénych textl e zvySuje pfesnost a rychlost psani
e Minutova cviceni e vypocita pocet Uhozd za minutu a procento chyb
e Mési¢ni vykony vysledku e procviCuje vétu po dobu 1 minuty
e Pololetni prace e piSe text s porozuménim
e pfipravuje se k mésiénim vykonlm
5. Zvlastni aprava textu Zak:
e Zvyraziiovani textu e pouziva riznou hustotu a velikost pisma, zplsoby fadkovani
e Psani doprostfed papiru e rozliSuje pismo tu¢né, kurzivu
e Psani do sloupcl e pouziva nékolik zpusobu podtrhavani
e PouZivani tabulatoru e vycentruje jakykoliv nadpis doprostfed papiru
e Psani na predtisténé linky e pracuje s tabulatorem a piSe do sloupct
e Vypliovani jednoduchych e umi napsat text na linkovany papir
e formulari ¢ vyplni jednoduchy formulaF do uréenych kolonek a fadki
e Uprava textu na PC, prace v MS-Wordu e upravuje text v textovych a tabulkovych procesorech na pocitadi
2.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Tabulky Zak:
o Nacrt a rozpoditavani tabulek e nacrtne tabulku podle slovniho zadani
e Jednoduché a slozitéjsi e vysvetli princip rozpog€itavani a nakres tabulky
e Vyhotoveni tabulek na PC e tabulku spravné upravi a umisti na format papiru A4
e Uprava tabulek na papir A4 e orientuje se v jednoduchém a slozitém zahlavi
e Uprava tabulek v MS Word a MS Excel e sestavi tabulku dle pozadavk( ke statni zkousce
e vypracuje tabulku v programech na po¢itaci
2. Pisemny styk Zak:
e Vyznam, zpUsoby komunikace e rozeznava vyznam pisemného styku
e Elektronicka komunikace, Dokumenty zasilané elektronickou e popiSe zpUsoby komunikace
postou e  pouziva e-mail
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informacemi

e Manipulace s pisemnymi e odesila elektronickou postou pfilohy
e Evidence a ukladani pisemnosti do ukladacich pomucek e eviduje a uspofada osobni dokumentaci
e Rozdéleni pisemnosti e zaklada a vede evidenci pisemnosti
e popiSe jednotlivé druhy ukladacich pomucek
e vyjmenuje vSechny druhy pisemnosti pouzivané v praxi
3. Normalizovana Gprava dokument (CSN 01 6910) Zak:
e Pravidla pro upravu dokumentu e vysvétli obsah normy a pracuje s ni
e Psani a pouziti titult e napiSe rozsahlejsi vicestrankové texty
o Clenéni textd e vyznaci polozky vyctl, zvyraznit dilezité ¢asti textu
e Vicestrankové texty e napiSe delsi textovy celek v upravé Ciselného nebo abecedné-
o V&tSi textové celky Ciselné oznacovani Casti textu
e Uprava seminarnich praci e pracuje s odbornymi texty na zakladé zadani
e Formaty papir( a obalek e zpracuje seminarni praci dle poZzadavkd normy
e Dopisova konfekce ¢ vyjmenuje formaty papirt a obalek
e Zasady pro Upravu adres e popide druhy dopisové konfekce
e Umisténi adresy adresatovi na dopisy i na obalky e napiSe spravné tituly a hodnosti
e Psani adres fyzickym a prav. osobam, obch. spole¢nostem e vyjmenuje zpUsoby umisténi adres na obalky, dopisni papir bez
predtisku a s predtiskem
e ovlada psani adres na do pFedtisku a na obalky
e popiSe Upravu adres dopisU do zahranici
e vypiSe rlizné druhy obalek
4. Struktura a stavba obchodniho dopisu Zak:
e Adresy odesilatele, adresata e popiSe rozdéleni dopisu na pasma a jejich obsabh;
e Odvolacich udaje e ovlada psani do jednotlivych pasem
e Osloveni e napiSe adresu odesilatele nebo jeho logo
e Text dopisu e piSe adresy adresata do uréeného predtisku
e Podepisovani, razitkovani e piSe spravné odvolaci udaje
e P¥ilohy, na védomi e pouziva fadkové i sloupcové odvolaci udaje
o Vyuziti formulart a predtiski e piesné urci upravu dopisu, upravi text do bloku
e Stylizace dopisu a formy e pracuje podle norem pro vyhotovovani pisemnosti
e napiSe dopis do vyhotoveného formulafe
e procviCuje jednotlivé priklady
5. Organizace pisemného styku Zak:
e Predpisy pro archivaci o aplikuje pfedpisy pro archivaci pisemnosti
e pisemnosti a pro utajeni e popiSe evidenci, oznaovani, vyfizovani, obéh a ukladani a odesilani
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e obsahu a osobnich dat pisemnosti
e Spisovy, badatelsky, skarta¢ni a archivni fad e orientuje se v jednotlivych druzich fadu
e Evidence doslé a pfijaté knihy e pouziva knihu evidence pisemnosti a umi do ni zapsat pfijaté a
e Sestaveni spisové znacky odeslané pisemnosti

o sestavuje spisové znacky pisemnosti z hlediska velikosti podniku
e navstivi okresni archiv

6. Obchodni pisemnosti Zak:
e Pisemnosti pfedsmluvniho jednani e samostatné a spravné vyhotovi poptavku, nabidku a objednavku
e Pisemnosti pfi uzavirani smluv e napide kupni smlouvu a smlouvu o dilo dle upravy arabskych a
e Pisemnosti pfi neplnéni smluv (vadach) fimskych &islic

e spravneé vyhotovi urgenci, reklamaci, upominky
e samostatné sestavi jednotlivé pisemnosti

7. Zadosti obéant Zak:
e Uprava zadosti e ovlada zplsob Upravy a stylizace zadosti, stiznosti, odvolani
e Dopisy ob€ana organizaci ¢ napiSe dopis ob&anovi a na ufad
e Dopisy ob€ana formalni a pratelské

8. Platebni pisemnosti Zak:

spravné vyhotovi jednotlivé druhy pfikazi do banky
popise formy a vyznam bezhotovostni placeni
vyplni jednotlivé druhy poStovnich poukazek
navstivi penézni ustavy v ramci exkurze

e Bezhotovostni platebni styk
Pisemnosti ve styku s bankou
Hotovostni platebni styk
Pisemnosti ve styku s poStou
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5.22 Pravni a spravni praktika

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Pravni a spravni praktika patfi k dulezitym odbornym pfedmétiim studovaného oboru. Seznamuje zaky s praktickymi zakladnimi ¢innostmi prava a vefejné
spravy. Pfedmét ma tésnou vazbu na vyuku prava, vefejné spravy a na odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti
a ziskavaji praktické dovednosti pro vykon spravnich &innosti.

Obecnym cilem vzdélavani v oblasti pravniho a spravniho praktika je pfiprava na aktivni feSeni problematiky v nejriznéjSich riznych oblastech vefejné
spravy. Seznamuje zaky s obecnym pfehledem hlavnich pisemnosti ve vefejné spravé a uci je pracovat s odbornymi prameny. Vzdélani je zaméfeno na
teoretické i praktické feSeni problému a situaci. Pfedpokladem k praktické strance vyuky je sledovani aktualniho déni ve spoleénosti, prace s tiskem, vyuziti
informacnich technologii. Pfedmét pravni a spravni praktika uéi studenty logicky myslet, spojovat teorii s praxi, stavét praktické feSeni ukoll na teoretickych
zakladech.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci pochopili fungovani verejné spravy, vztahy mezi statni spravou, samospravou a ob&any. Seznami se se systémem verejné
spravy, s ¢innosti a pravomocemi organl vefejné spravy. Vytvofi si soubor zakladnich védomosti a dovednosti nutnych pro vykon prace ve statni spravé
a samosprave.

Obsah uciva pfedmétu pravni a spravni praktika je rozlozen do dvou ro¢nikd. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak,
aby naplfoval profil absolventa. Ucivo pfedmétu bezpeénostni sprava souvisi s dal§imi odbornymi pfedméty, pfedevdim s pfedmétem vefejna sprava a pravo.
Mé tésnou vazbu s odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti poZadované u pracovnika pfi vykonu €innosti
vefejné spravy, pfi jednani se subjekty vefejné spravy.

Pfedmét pravni a spravni praktika je vyu€ovan ve 3. a 4. ro¢niku s celkovym pocétem 30 konzultaci.

CILE VZDELAVANI V OBLASTI CITU, POSTOJU, HODNOT A PREFERENCI

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zak:

vyuzival svych odbornych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté

ziskaval a kriticky hodnotil informace z rtznych zdrojl

formuloval vécnég, pojmoveé a formalné spravné své nazory

odpovédné pfistupoval k feSeni a rozhodovani zivotnich situaci

tvofil si vlastni, pravnimi znalostmi a védomostmi podloZzené, nazory, nenechal se manipulovat
uznaval, Ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je potifeba jej chranit

na zakladé vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni,
nabozenské a jiné nesnasenlivosti

jednal ekologicky

e vaZil si hodnot lidské prace, dbal bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci

pokladal si v Zivoté praktické otazky mravniho, etického i filozofického charakteru
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STRATEGIE VYUKY
Teoreticka vyuka je doplhovana praktickymi pfiklady, FeSenim pfipadovych ukold, praci s pravnimi normami, dokumenty, odbornymi publikacemi. Pouzivaji se
i dal$i zdroje odbornych informaci. Jsou vyuzivany i prostfedky vypocetni techniky. Dullezita je odborna praxe, ktera propojuje teoretické a praktické znalosti.
Velky vyznam je kladen na dikladné pribézné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatki.
Doporu¢enymi strategiemi vyuky pfedmétu pravni a spravni praktika jsou:
e frontalni u€eni (vyklad nového uciva)
projektové vyu€ovani (vypracovani referatli, seminarnich praci)
pfipadové situace, kazuistika
skupinova diskuse
prace s informacemi, s pravnimi normami, textem, encyklopediemi, internet
prace v skupinach (aktivizacni metoda)
hodnoceni a sebehodnoceni
exkurze, prakticka aplikace ziskanych dovednosti pfi exkurzich a praxi
vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi prava a verejné spravy

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pficemz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk(i vychovné vzdélavaciho procesu®, které je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. Hodnoceni probiha priabézné v hodinach, jak pfi Ustnim tak pfi pisemném zkous$eni (formou testd). PFi Ustnim projevu je
hodnocena dosaZena uroven znalosti, schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pfipadech, schopnost kultivovaného, formalné i odborné
spravného vyjadiovani. Zak musi umét diskutovat o problému a sv(jj nazor obhajovat. Hodnocena je aktivita v hoding a aktualni sledovani déni v dané oblasti
vefejné spravy.

PFi hodnoceni je kladen daraz na:
e aktivni pfistup
e uméni pracovat soustavné a samostatné
e teoretické zvladnuti zakladnich pojmu
e jednani a chovani zakl v souladu s osvojovanymi principy spolecenského chovani a mezilidskych vztaht
e kultivované vyjadfovani vlastnich nazort a respekt k nazordm druhych
e uméni vyhledavat informace a pracovat s informaénimi technologiemi
e praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni situaci
Vhodnou metodou pfi hodnoceni s ohledem na skute¢nost, Ze pfedmét pravni a spravni praktika klade duraz na rozvoj komunikativnich schopnosti zaka je
prvofadé pisemné zkousSeni, pfi kterém je kladem ddraz na odbornou terminologii.
Kromé klasifikace pfi Ustnim i pisemném zkou$eni maze vyucujici pouzivat riizné formy kladného hodnoceni za samostatnost a aktivni pfistup pfi sdélovani
novych poznatk(l z oblasti vefejné spravy a sledovani aktualniho déni v této oblasti.
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zéci jsou vedeni k rozvoji kli¢ovych kompetenci tak, aby byli schopni:
e chapat funkce vefejné spravy, vztahy mezi statni spravou a samospravou a ob¢any
osvojit si osobnostni vlastnosti poZadované u pracovnika vefejné spravy
slusné a odpovédné jednat s obCany
pfimérené fesit konflikini situace, pfipadné jim pfedchazet
vyjadfovat se v mluveném i psaném projevu formalné i odborné spravné
uvédomovat si potfebu aktivnhiho zapojeni do zivota obanské spolecnosti
vazit si demokratickych hodnot a jednali v souladu s nimi
byt kriticky tolerantni ke spoluobéantim rozdilného vyznani, politickych nazord, Zivotniho zpisobu
diskutovat o aktualnich problémech, dokazali obhaijit pfiméfenym zplsobem svUj postoj
kriticky hodnotit ziskané informace, orientovali se v jejich rozdilné informacni hodnoté
odsuzovat pfedsudecné jednani, projevy rasismu, intolerance, nacionalismu, xenofobie
chranit a cilevédomé zlepSovat zivotni prostfedi ve svém nejbliz8im okoli
vazit si lidské prace
mit pfehled o moznostech svého pracovniho zafazeni a dovedli vyhledavat pracovni uplatnéni
dokazat se pfizpusobit ménicim se Zivotnim i pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavali

HODINOVA DOTACE

Rocnik

=
N
w
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3.ro¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani

1. Uvod do predmétu Zak:

e Formalni nalezitosti a pocitaCové programy e charakterizuje pravni fad a jednotliva pravni odvétvi

e Prace s judikaturou e uvede jednotlivé pocitaCové programy uréené pro pravo

e charakterizuji pojem judikatura

2. Teorie prava Zak:

e P¥iklady interpretace a aplikace prava e pouzivaji interpretacni metody

aplikuji pravo na dané pfiklady a kazuistiky

3. Obéanské pravo hmotné Zak:

e smlouvy, zaloby, navrhy, zavazky, reklamace e vypracuje darovaci smlouvu
e vypracuje kupni smlouvu

e odstoupeni od kupni smlouvy
[ ]

smlouva o zapujéce

4. Pracovni pravo Zak:
e Smlouvy, dohody, ukon&eni pracovniho poméru, odbory e vypracuje pracovni smlouvu
e vypracuje dohody mimo pracovni pomér
e vypracuje moznosti ukonéeni pracovniho poméru
e vypracuje dohodu o odpovédnosti
5. Rodinné pravo Zak:
e Navrh na rozvod e vypracuje navrh na rozvod
e Smlouva o vypofadani SIM e navrh na ur€eni rodi¢ovstvi
¢ Nahradni rodinna péce e navrh na svéfeni ditéte do péstounské péce
e Uréovani rodiCovstvi e navrh na ustanoveni poru¢nika ditéti
6. Obéanské pravo procesni Zak:
e vypracuje Zaloby (o zaplaceni &astky, na vyklizeni, na nahradu
Skody, na ochranu osobnosti, na vyZivné, na vydani platebniho
rozkazu)
e navrh na svéfeni nezletilého ditéte do péce jiné osoby
e pracuje s kazuistikou
7. Trestni pravo Zak:

e prace na pfikladech rozhodnuti — rozbor
e vypracuje trestni oznameni
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4.rocnik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Spravni pravo Zak:
e Zasady spravniho Fizeni, subjekty spravniho fizeni, Ihdty, doba, e orientuje se v zasadach spravniho Fizeni
pocitani Casu, postup pfed a po zahajeni spravniho fizene, fizeni v e vysvétli, kdo je subjektem spravniho fizeni, kdo mdze zastupovat
I. stupni, rozhodnuti, opravné prostfedky, exekuce e rozli§i jednotlivé formy doru¢ovani
e rozliSuje mezi Ihitami zakonnymi a lhGtami spravniho organu
e objasni nalezitosti, obsah a vlastnosti rozhodnuti
e objasni postup pfi odvolacim Fizeni a moznosti odvolaciho organu
e rozliSuje mezi fadnymi a mimofadnymi opravnymi prostredky
o vysveétli pojem exekuce, druhy spravnich exekuci
2. Zahdjeni spravniho fizeni Zak:
e Dozadani, pfislusnost spravniho organu, podjatost, zahajeni e vypracuje usneseni o dozadani
spravniho Fizeni e vypracuje usneseni o odmitnuti dozadani
e vypracuje usneseni o zamitnuti namitky podjatosti
e vypracuje vyzvu k odstranéni vad Zadosti
e vypracuje oznameni zahajeni fizeni z moci ufedni
3. Spravni fizeni v I. stupni Zak:
e Dokazovani, u€astnici fizeni, preruseni fizeni, zastaveni fizeni, e vypracuje protokol o vyslechu svédka
rozhodnuti e vypracuje vyzvu k volbé spoleéného zmocnénce
e vypracuje usneseni o pfreruseni fizeni
e vypracuje usneseni o zastaveni fizeni
e vypracuje meritorni rozhodnuti
4. Radné opravné prostiedky a exekuce Zak:
e vypracuje rozhodnuti o dovolani
e vypracuje exekuéni vyzvu
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5.23 Bezpecénostni sprava

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Bezpecnostni sprava patfi k dllezitym odbornym pfedmétim studovaného oboru. Seznamuje zaky se zakladnimi ¢innostmi bezpecnostni spravy, jejich
strukturou, a plUsobnosti. Pfedmét ma tésnou vazbu na vyuku prava, vefejné spravy a na odbornou praxi, kde si zaci prohlubuji své teoretické znalosti
a ziskavaji praktické dovednosti pro vykon spravnich &innosti.

Obecnym cilem vzdélavani v oblasti bezpecnostni spravy je pfiprava na aktivni FeSeni problematiky v nejriiznéjSich rlznych oblastech bezpecnostni spravy.
Seznamuje 2aky s obecnym prehledem organizace bezpe&nostni spravy v Ceské republice a uéi je pracovat s odbornymi prameny. Vzdélani je zaméfeno
na teoretické i praktické feSeni problému a situaci. Pfedpokladem k praktické strance vyuky je sledovani aktualniho déni ve spole¢nosti, monitoring ¢innosti
jednotlivych bezpe€nostnich sbord na vSech urovnich, prace s tiskem, vyuziti informacnich technologii. Pfedmét bezpecnostni sprava uci studenty logicky
myslet, spojovat teorii s praxi, stavét praktické fesSeni Ukol(l na teoretickych zakladech.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vyuka smeéfuje k tomu, aby Zaci pochopili fungovani bezpecnostni spravy, vztah k vefejné spravé, vztahy mezi statni spravou, samospravou a obcany.
Seznami se se systémem vefejné spravy, s €innosti a pravomocemi jednotlivych bezpe€nostnich sborl. Vytvori si soubor zakladnich védomosti a dovednosti
nutnych pro vykon prace v jednotlivych slozkach bezpecénostnich sbord.

Obsah uciva pfedmétu bezpecnostni sprava je rozlozen do dvou ro¢nik. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak,
aby naplfoval profil absolventa. U¢ivo pfedmé&tu bezpeénostni sprava souvisi s dalSimi odbornymi pfedméty, pfedevdim s pfedmétem vefejna sprava a pravo.
Mé tésnou vazbu s odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti poZadované u pracovnika pfi vykonu €innosti
vefejné spravy, pfi jednani se subjekty vefejné spravy.

Pfedmét Bezpec€nostni sprava patfi mezi pfedméty povinné volitelné a je vyu€ovan ve 3. a 4. roCniku s celkovym poctem 40 konzultaci.

CILE VZDELAVANI V OBLASTI CITU, POSTOJU, HODNOT A PREFERENCI

Vyuka sméfuje k tomu, aby zak:

vyuzival svych odbornych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté

ziskaval a kriticky hodnotil informace z rtznych zdrojl

formuloval vécnég, pojmoveé a formalné spravné své nazory

odpovédné pfistupoval k feSeni a rozhodovani zivotnich situaci

tvofil si vlastni, pradvnimi znalostmi a védomostmi podlozené, nazory, nenechal se manipulovat
uznaval, Ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je potifeba jej chranit

na zakladé vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni,
nabozenské a jiné nesnasenlivosti

vazil si hodnot lidské prace, dbal bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci

e pokladal si v Zivoté praktické otazky mravniho, etického i filozofického charakteru
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STRATEGIE VYUKY
Teoreticka vyuka je doplhovana praktickymi pfiklady, feSenim pfipadovych Ukold, praci s pravnimi normami, dokumenty, odbornymi publikacemi. Pouzivaji se
i dal$i zdroje odbornych informaci. Jsou vyuzivany i prostfedky vypocetni techniky. Dulezita je odborna praxe v 3. ro¢niku. Velky vyznam je kladen na
dikladné prabézné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatkd.
Doporu¢enymi strategiemi vyuky pfedmétu bezpecnostni sprava jsou:
e frontalni u€eni (vyklad nového uciva)
projektové vyu€ovani (vypracovani referatli, seminarnich praci)
pfipadové situace, kazuistika
skupinova diskuse
prace s informacemi, s pravnimi normami, textem, encyklopediemi, internet
prace v skupinach (aktivizacni metoda)
hodnoceni a sebehodnoceni
exkurze, prakticka aplikace ziskanych dovednosti pfi exkurzich a praxi
vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi verejné spravy

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pficemz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk(i vychovné vzdélavaciho procesu®, které je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. Hodnoceni probiha priabézné v hodinach, jak pfi Ustnim tak pfi pisemném zkous$eni (formou testd). PFi Ustnim projevu je
hodnocena dosaZena uroven znalosti, schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pfipadech, schopnost kultivovaného, formalné i odborné
spravného vyjadiovani. Zak musi umét diskutovat o problému a sv(jj nazor obhajovat. Hodnocena je aktivita v hoding a aktualni sledovani déni v dané oblasti
vefejné spravy.

PFi hodnoceni je kladen daraz na:
e aktivni pfistup
e uméni pracovat soustavné a samostatné
e teoretické zvladnuti zakladnich pojmu
e jednani a chovani zakl v souladu s osvojovanymi principy spolecenského chovani a mezilidskych vztaht
e kultivované vyjadfovani vlastnich nazord a respekt k nazordm druhych
e uméni vyhledavat informace a pracovat s informaénimi technologiemi
e praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni situaci
Vhodnou metodou pfi hodnoceni s ohledem na skute€nost, Ze pfedmét bezpecnostni sprava klade dlraz na rozvoj komunikativnich schopnosti zaka je
prvofadé ustni zkouSeni, pfi kterém je kladem dlraz na odbornou terminologii.
Kromé klasifikace pfi Ustnim i pisemném zkou$eni mize vyuéujici pouzivat rizné formy kladného hodnoceni za samostatnost a aktivni pfistup pfi sdélovani
novych poznatk(l z oblasti vefejné spravy a sledovani aktualniho déni v této oblasti.
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zéci jsou vedeni k rozvoji kli¢ovych kompetenci tak, aby byli schopni:
e chapat funkce verejné spravy, vztahy mezi statni spravou a samospravou a ob¢any
osvojit si osobnostni vlastnosti poZadované u pracovnika vefejné spravy
slusné a odpovédné jednat s obCany
pfimérené fesit konflikini situace, pfipadné jim pfedchazet
vyjadfovat se v mluveném i psaném projevu formalné i odborné spravné
uvédomovat si potfebu aktivnhiho zapojeni do zivota obanské spolecnosti
vazit si demokratickych hodnot a jednali v souladu s nimi
byt kriticky tolerantni ke spoluobéantim rozdilného vyznani, politickych nazord, Zivotniho zplisobu
diskutovat o aktualnich problémech, dokazali obhaijit pfiméfenym zplsobem svUj postoj
kriticky hodnotit ziskané informace, orientovali se v jejich rozdilné informacni hodnoté
odsuzovat pfedsudecné jednani, projevy rasismu, intolerance, nacionalismu, xenofobie
chranit a cilevédomé zlepSovat zivotni prostfedi ve svém nejbliz8im okoli
vazit si lidské prace
mit pfehled o moznostech svého pracovniho zafazeni a dovedli vyhledavat pracovni uplatnéni
dokazat se pfizpusobit ménicim se Zivotnim i pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavali
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3.ro¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Sprava policie Zak:
e Zakladni pojmy: vefejna bezpecnost, vefejny poradek, zasady a e vysvétli obsah pojmU vefejny pofadek, bezpeénost
zakladni pravni prostredky vykonu policejni spravy, charakteristika o vysvétli divody dodrzovani konkrétnich zasad pfi vykonu policejni
Policie CR, organizacni usporadani Policie CR, ukoly Policie CR spravy
e Povinnosti a opravnéni policisty, pouziti donucovacich prostfedkd, e popiSe strukturu organizace policejni spravy — policejni prezidium,
vztahy Policie CR ke statnim organtiim, organiim obci, ob&anim celostatni Utvary, krajska reditelstvi policie
e Generalni inspekce bezpecénostnich sbor e popiSe policistu a jeho ¢innost, vyjmenuje povinnosti i opravnéni
policisty
e vyjmenuje donucovaci prostfedky policie, popise podminky jejich
pouziti

e vyjmenuje povinnosti obcanl i organizaci ve vztahu k policii
i vztahy policie k organizacim a obéanim

e definuje sluzebni pomér

e ma zakladni pfedstavu o cCinnosti a Ukolech Generalni inspekce
bezpecnostnich slozek

e popiSe ukoly vojenské policie

2. Obecni policie Zak:
o Charakteristika obecni policie, vymezeni jejiho postaveni, e vymezi postaveni obecni policie v systému policejni spravy
fizeni obecni policie o vysvétli, kdo zfizuje obecni policii a kdo stoji v Eele obecni policie
o Charakteristika a Ukoly straznika obecni policie, povinnosti a e vysvétli rozdily v pravomocich a povinnostech mezi policistou
opravnéni straznikl obecni policie a straznikem

e popiSe rozdil v Fizeni a zaméstnavani policistl a straznikud
vysvétli, kdy mize obecni policie zasahovat v jinych obcich

3. Sprava obrany statu, civilni ochrana, IZS, krizové stavy Zak:
e Zakladni pojmy: obrana statu, sprava obrany statu, zakladni e vysvétli pojem mobilizace
principy obrany statu, armada CR, vojenska policie, branna e vysvétli vyznam civilni ochrany v systému obrany statu

povinnost, vstup do cizich vojenskych sluzeb popiSe  strukturu  Integrovaného  zachranného  systému
e Civilni ochrana, charakteristika, vyznam a Cinnosti jeho zakladnich slozek
¢ Integrovany zachranny systém, zakladni pojmy: ochrana vyjmenuje ostatni slozky 1ZS, popiSe fizeni 1ZS
obyvatelstva, mimofadna udalost, havarie, krizova situace, vyjmenuje stupné krizového stavu, a kdo je vyhlasuje
sloZky integrovaného zachranného systému popide vyuZiti armady k zachrannym pracim
» Krizove stavy, krizové Staby popise Feseni krizovych situaci
vyjmenuje nastroje krizoveho systému
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4. Celni sprava, verejné spravy Zak:

e popiSe organizacni strukturu celni spravy

e vyjmenuje kompetence celni spravy

o vysvétli uCel zfizeni vefejnych strazi

e vysvétli, prava pfislusniki straze pfirody, lesni straze, rybarské

straze a myslivecké straze
vyjmenuje jejich povinnosti
popiSe, jaké donucovaci prostiedky jsou opravnéni pouzit

5. Zpravodajské sluzby Zak:

e vyjmenuje druhy zpravodajskych sluzeb

o stanovi Ukoly pro jednotlivé zpravodajské sluzby
o popiSe ukoly Narodniho bezpe€nostniho ufadu

4.rocnik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Probaéni a mediaéni sluzba Zak:
e Probacni sluzba — zfizeni, organizace, ¢innost, mediacni e objasni pojem probac¢ni a mediacni sluzba
sluzba — zfizeni, organizace, €innost, o vysvétli zfizeni a organizaci proba¢ni a mediacni sluzby
e Vézenskd sluzba e vysvétli ¢innost probacni a mediacni sluzby
e Alternativni tresty o definuje organy probaéni a mediacni sluzby
e vztah zakona o probaci a mediaci a trestniho zakona
e rozliSuje jednotlivé slozky vézeriské sluzby
e orientuje se v alternativnich trestech a v jejich propojenosti
s trestem odnéti svobody
2. Prestupky Zak:
o Definice, znaky, vécna a mistni pfisluSnost, subjekty, sankce, o definuje pfestupek, jeho pojmové znaky
zvlastni ustanoveni o mladistvych e je schopen definovat rozdil mezi pfestupkem a trestnym Cinem
e Navrhové prestupky, zahajeni a priibéh Fizeni, rozhodnuti, e je schopen urc€it vS8echny druhy pfisluSnosti — vécnou, mistni
odvolani e je schopen definovat a rozlisit druhy sankci
e Blokové a pfikazni fizeni e vysvétli rozdil mezi penézitou a nepenézitou sankci a moznost jejich
uziti, vysvétli, kdy zanika odpovédnost za prestupek
e orientuje se v navrhovych pfestupcich a podminkach, kdy je
prestupek povazovan za navrhovy
podrobné vysvétli proces zahajeni a prubéhu pfestupkového Fizeni
objasni, jake jsou druhy zjednoduSeného prestupkové fizeni
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5.24 Skolska sprava

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Skolska sprava patfi k dilezitym odbornym prfedmétim studovaného oboru. Seznamuje Zaky se zakladnimi &innostmi $kolské spravy, jejich strukturou,
a pusobnosti. Pfedmét ma tésnou vazbu na vyuku prava, verejné spravy a na odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji
praktické dovednosti.

Obecnym cilem vzdélavani v oblasti Skolské spravy je pfiprava na aktivni feSeni problematiky v nejriznéjsich raznych oblastech Skolské spravy. Seznamuije
74ky s obecnym prehledem organizace $kolské spravy v Ceské republice a udi je pracovat s odbornymi prameny. Vzdélani je zaméfeno na teoretické
i praktické feSeni problému a situaci. Pfedpokladem k praktické strance vyuky je sledovani aktualniho déni ve spole¢nosti, prace s tiskem, vyuziti
informacnich technologii. Pfedmét Skolska sprava uci studenty logicky myslet, spojovat teorii s praxi, stavét praktické feSeni ukoll na teoretickych zakladech.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci pochopili fungovani Skolské spravy, vztah k pravu, vztahy v ramci Skolské spravy. Seznami se se systémem vzdélavani,
s ¢innosti a pravomocemi jednotlivych organu, které se podili na Skolské spravé. Vytvori si soubor zakladnich védomosti a dovednosti nutnych pro vykon
prace v jednotlivych urovnich vzdélavani v CR.

Obsah uciva pfedmétu Skolska sprava je rozlozen do dvou roénikd. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby
naplfioval profil absolventa. U&ivo pfedmé&tu Skolskd sprava souvisi s dalSimi odbornymi pfedméty, pfedevSim s pfedmétem pravo a vefejna sprava. Ma
tésnou vazbu s odbornou praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a =ziskavaji praktické dovednosti poZadované
u pracovnika pfi vykonu €innosti vefejné spravy oblasti vzdélavani,

Pfedmét Skolska sprava patfi mezi predméty povinné volitelné a je vyuéovan ve 3. a 4. roéniku s celkovym poétem 40 konzultaci.

CILE VZDELAVANI V OBLASTI CITU, POSTOJU, HODNOT A PREFERENCI

Vyuka sméfuje k tomu, aby zak:

vyuzival svych odbornych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté

ziskaval a kriticky hodnotil informace z rtznych zdrojl

formuloval vécné, pojmové a formalné spravné své nazory

odpovédné pfistupoval k feSeni a rozhodovani zivotnich situaci

tvofil si vlastni, pradvnimi znalostmi a védomostmi podlozené, nazory, nenechal se manipulovat
uznaval, Ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je potifeba jej chranit

na zakladé vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni,
nabozenské a jiné nesnasenlivosti

jednal ekologicky

e vaZil si hodnot lidské prace, dbal bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci

pokladal si v Zivoté praktické otazky mravniho, etického i filozofického charakteru
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STRATEGIE VYUKY
Teoreticka vyuka je doplhovana praktickymi pfiklady, feSenim pfipadovych Ukold, praci s pravnimi normami, dokumenty, odbornymi publikacemi. Pouzivaji se
i dal$i zdroje odbornych informaci. Jsou vyuzivany i prostfedky vypocetni techniky. Dulezita je odborna praxe v 3. ro¢niku. Velky vyznam je kladen na
dikladné prabézné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatkd.
Doporu¢enymi strategiemi vyuky pfedmétu Skolska sprava jsou:
e frontalni u€eni (vyklad nového uciva)
projektové vyu€ovani (vypracovani referatli, seminarnich praci)
pfipadové situace, kazuistika
skupinova diskuse
prace s informacemi, s pravnimi normami, textem, encyklopediemi, internet
prace v skupinach (aktivizacni metoda)
hodnoceni a sebehodnoceni
exkurze, prakticka aplikace ziskanych dovednosti pfi exkurzich a praxi
vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi prava a vefejné spravy

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pfic¢emz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu®, které je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. Hodnoceni probiha priabézné v hodinach, jak pfi Ustnim tak pfi pisemném zkous$eni (formou testd). PFi Ustnim projevu je
hodnocena dosaZena uroven znalosti, schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pfipadech, schopnost kultivovaného, formalné i odborné
spravného vyjadiovani. Zak musi umét diskutovat o problému a sv(jj nazor obhajovat. Hodnocena je aktivita v hoding a aktualni sledovani déni v dané oblasti
prava a vefejné spravy.

PFi hodnoceni je kladen duraz na:
e aktivni pfistup
e uméni pracovat soustavné a samostatné
e teoretické zvladnuti zakladnich pojmu
e jednani a chovani zakl v souladu s osvojovanymi principy spoleCenského chovani a mezilidskych vztaht
e kultivované vyjadfovani vlastnich nazora a respekt k nazordm druhych
e uméni vyhledavat informace a pracovat s informaénimi technologiemi
e praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni situaci
Vhodnou metodou pfi hodnoceni s ohledem na skutenost, Ze pfedmét Skolska sprava klade dliraz na rozvoj komunikativnich schopnosti zaka je prvoradé
ustni zkou$eni, pfi kterém je kladem dlraz na odbornou terminologii.
Kromé Klasifikace pfi ustnim i pisemném zkouSeni muze vyucujici pouzivat razné formy kladného hodnoceni za samostatnost a aktivni pfistup pfi sdélovani
novych poznatk(l z oblasti prava a vefejné spravy a sledovani aktualniho déni v této oblasti.
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PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zéci jsou vedeni k rozvoji kli¢ovych kompetenci tak, aby byli schopni:
e chapat funkce verejné spravy, vztahy mezi statni spravou a samospravou a ob¢any
osvojit si osobnostni vlastnosti poZadované u pracovnika vefejné spravy
slusné a odpovédné jednat s obCany
pfimérené fesit konflikini situace, pfipadné jim pfedchazet
vyjadfovat se v mluveném i psaném projevu formalné i odborné spravné
uvédomovat si potfebu aktivnhiho zapojeni do zivota obanské spolecnosti
vazit si demokratickych hodnot a jednali v souladu s nimi
byt kriticky tolerantni ke spoluobéantim rozdilného vyznani, politickych nazor(, zZivotniho zptsobu
diskutovat o aktualnich problémech, dokazali obhaijit pfiméfenym zplsobem svUj postoj
kriticky hodnotit ziskané informace, orientovali se v jejich rozdilné informacni hodnoté
odsuzovat pfedsudecné jednani, projevy rasismu, intolerance, nacionalismu, xenofobie
chranit a cilevédomé zlepSovat zivotni prostfedi ve svém nejbliz8im okoli
vazit si lidské prace
mit pfehled o moznostech svého pracovniho zafazeni a dovedli vyhledavat pracovni uplatnéni
dokazat se pfizpusobit ménicim se Zivotnim i pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavali
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=
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3.rocnik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Uvod do predmétu Zak:
e Historie vzdélavani v Cechach, komparace s jinymi vzdélavacimi e popiSe historie vzdélavani u nas
systémy e popiSe rozdily mezi jednotlivymi vzdélavacimi systémy v Evropé i ve
svété
2. Prameny a organizace Skolstvi Zak:
e Zakladni pravni uprava v oblasti Skolstvi, organizace e vymezi zakladni pravni upravu v oblasti Skolstvi
a kompetence jednotlivych subjektd e vyjmenuje a popiSe jednotlivé organizace a jejich kompetence v
oblasti Skolské spravy
3. Zakladni pojmy a terminologie Zak:
e Zasady vzdélavani, vzdélavaci programy, vzdélavaci soustava, o vymezi jednotlivé zasady vzdélani
pedagogicti pracovnici, organizace Skolniho roku, formy vzdélavani, e popiSe jednotlivé vzdélavaci programy
Skolni dokumentace, povinna skolni dochazka e charakterizuje stupné vzdélavaci soustavy
e vymezi kompetence a postaveni feditele Skoly
e vymezi a charakterizuje kompetence pedagogickych pracovniku
o vysvétli jak organizaci Skoly
e charakterizuje zakladni pojmy vyu€ovaci hodina, Skolni roky
e vymezi jednotlivé formy vzdélavani
e vyjmenuje a charakterizuje co je soucasti Skolni dokumentace
e vymezi podminky povinné Skolni dochazky
4. Zakladni prava a povinnosti — zaku, studentu a jejich zakonnych Zak:
zastupcu, spoluprace s OSPOD e vymezi a charakterizuje jednotliva prava a povinnosti zaku, studentd,
zékonnych zastupce, uréi podminky spoluprace s OSPOD
5. Skolska soustava v CR Zak:
o PredSkolni vzdélavani, zakladni vzdélavani, stfedni vzdélavani, e popiSe, ur€i podminky a charakterizuje pFfed3kolni vzdélavani
vy$Si vzdélavani, vysoké Skolstvi a zakladni vzdélani
e Uznavani zahrani¢niho vzdélavani e popiSe, ur¢i podminky a charakterizuje stfedni, vysSi, vysoké
vzdélani
e charakterizuje podminky pro uznavani zahraniéniho vzdélavani
6. Organizace $kolniho roku Zak:
e charakterizuje pfijimaci fizeni, vylety, exkurze — odpovédnost ucitelu,
ukonc€ovani Skolniho roku
7. Pracovnici Skoly a Skolskych zafizeni Zak

o Kvalifikaéni predpoklady, odborné predpoklady, Kompetence,

vyjmenuje a charakterizuje kvalifikaéni a odborné predpoklady
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odménovani pracovnikl Skoly a Skolskych zafizeni

e vyjmenuje a charakterizuje jednotlivé kompetence pracovnik( Skoly a
Skolskych zafizeni
e vymezi moznosti odménovani pracovnikl Skoly a $k. zar.

4.rocnik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Pedagogicka a dalSi povinna dokumentace skoly Zak:
e Ramcovy vzdélavaci program, Skolni vzdélavaci program e popise jednotlivé dokumentace $koly — RVP, SVP, kurikulum, rozlisi
e  Kurikulum jednotlivé typy a poukaze na rozdily uziti jednotlivych dokumentt
2. Skolni fady a jejich tvorba Zak:
e uvede jednotlivé zasady tvorby Skolniho fadu
e vymezi $kolného fadu ve Skolnim zakoné
e vymezi strukturu Skolniho fadu
3. Skolni poradenské pracovisté Zak:
e charakterizuje pojem SPP
e vymezi koncepce poradenskych sluzeb
e popiSe jednotlivé pracovniky- psycholog, metodik prevence, socialni
pedagog, specialni pedagog, vychovny poradce
e uvede standardni ginnosti SPP
e urci Casovou dostupnost sluzeb
charakterizuje praci s informacemi a ddvérnymi daty
4. Skolska zafizeni Zak:
e vymezi jednotlivé druhy Skolskych zafizeni
e charakterizuje jednotliva Skolska zafizeni — diagnosticky ustav,
détsky domov, vychovny ustav
5. PPPainkluze Zak:
e charakterizuje pojem PPP a ustavni vychova
e urci napln ¢innosti PPP, popiSe kompetence jednotlivych pracovniku
PPP, definuje pravni ramec
e charakterizuje pojem inkluze, popiSe principy inkluzivniho vzdélani
6. Klima Skoly Zak:
e charakterizujeme pojem klima $koly, uvede typy klimatu Skoly
e popiSe moznosti vyzkumu klimatu skoly
e uvede pfiklady tvorby dotazniku klimatu $koly
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6 MATERIALNi ZABEZPECENI VZDELAVANI

Skola se nachazi v dvoupatrové budové na Znojemské ulici v Trebici, kde probihd kompletni teoreticka vyuka. Mimo budovu se uskuteé&fiuji pobytové akce,
odborné exkurze apod.
Stavajicim poctem deviti (9) kmenovych tfid ma Skola vytvofeny pIné vyhovujici podminky pro vyuku vSech pfedmétd. Dale mame 5 kabinetl a spisovnu.
Mimo tyto u¢ebny mame vybudovano nasledujici zazemi pro vyuku:

e Ctenafskou dilnu

e knihovnu

e dvé PC ucebny (VYT a PEK) pro vyuku vypocetni techniky, pisemné komunikace

a projektové pfipravy

e kreativni dilnu

e ucCebnu pro vyuku hry na hudebni nastroj

e kabinet pfirodnich véd

e servisni mistnost

Knihovna je rozdélena na ucitelskou a zZakovskou a spole¢né s ¢tenafskou dilnou obsahuje vice jak 2 000 vytisk( knih, u€ebnic a publikaci. Mimo jiné
je mozné zapuijcit i elektronické ¢tecky knih. Jazykova knihovna je vybavena Sirokym spektirem jazykovych ucebnic a pracovnich sesitd pro vSechny Skolou
vyucované jazyky. Vyuce také napomahaji nasténné plakaty s jazykovou tématikou.

V ucebné VYT je 20 samostatnych zakovskych PC stanic, jedna PC stanice pro pedagoga s propojenim na dataprojektor. V uCebné PEK
je16 samostatnych zakovskych PC stanic a také jedna PC stanice pro pedagoga s propojenim na dataprojektor. VSechny PC stanice jsou pfipojeny
k internetu.

Pro vyuku jednotlivych pfredmétii jsou vyuzivany tyto programy:
e projektova pfiprava — AutoCAD
e pisemna a elektronicka komunikace — Mont Blue

e matematika - Cabri
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e ekonomika a pravo — EPIS

e zemépis — vyukova CD

e Cesky jazyk — vyukova CD

e vypocetni technika — Microsoft Office 2016 (MS Word, MS Excel, MS Outlook, MS Powerpoint, MS Access, MS Front Page, MS Publisher)
e Office 365

Kreativni dilna, ktera je vyuzivana zejména oborem Pfed$kolni a mimoskolni pedagogika a v ramci mimoskolnich aktivit a akreditovanych kurzu, obsahuje
nejenom material, ale i rGzné druhy nastroju a zafizeni pro mnoho rukodélnych a vytvarnych technik (enkaustické Zehli¢ky, bigshot, fimo strojky apod.)
V u¢ebné pro vyuku hry na hudebni nastroj je jedno piano, 3x kytara, 1x flétna a Orffav instrumentaf. Ucebna je zaroven vybavena nasténnymi plakaty
pro vyuku hudebni teorie.
V jednotlivych kabinetech maji vyu&ujici k dispozici PC stanici s pfipojenim do sité a na internet a tiskarnu. Kabinety jsou dale vybaveny varnou konvici,
nékteré i lednici a mikrovinou troubou.
V servisni mistnosti, ktera je k dispozici pedagogim i zakim, je lednice, varna konvice, kavovar a mikrovinna trouba. Na chodbé Skoly je umistén napojovy
a jidelni automat.
Vyuku télesné vychovy realizuje $kola v t&locviéné ZS Svétlo, Demlova ul. Trebié.
Stravovani ma $kola smluvné zaji$téno na SS stavebni Tiebié.
Skola si vydavéa pracovni sesity pro tyto predméty oboru Vefejnospravni ginnost:

- Z&klady biologie a ekologie

- Vefejna sprava

- Spole€enska kultura

- Pisemna a elektronicka komunikace
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7 PERSONALNi PODMINKY

o Skolu fidi feditelka $koly, ktery ma k sobé& zastupce Feditele pro provozni &innost a zastupkyni feditele pro pedagogickou &innost.
e Vyuka je zajiSténa prevazné kvalifikovanymi pedagogy, jak pro vSeobecné vzdélavaci pfedméty, tak i pro odborné predméty.
e Skola ma 11 internich zaméstnancu, ktefi vyuéuji pfevazné véechny véeobecné vzdélavaci predméty a odborné piedméty vefejnospravni &innost.

e StézZejni odborné prfedméty oboru Predskolni a mimoskolni pedagogika vyucuji externi pedagogové — odbornici z praxe. Jedna se erudované
odborniky, ktefi aktivné pracuji ve svém oboru a dokazi zakim predat nejenom teoretické odborné znalosti, ale i odborné praktické dovednosti
a zkusenosti.

e V pfipadé, Ze je pfedmét vyu€ovan ugitelem bez odpovidajici odborné kvalifikace, je uciteli (pokud je to mozné) ulozena povinnost dokoncéeni vzdélani
se stanovenym terminem ukonc&eni.

e VSichni pedagogitti pracovnici maji moznost dalSiho vzdélavani.

e Ti, ktefi nesplriuji odbornou kvalifikaci, pokracuji ve studiu na vysokych Skolach nebo toto studium jiz dokoncuiji.

e Ostatni vzdélavani je zavislé pfedevsim od aktualni nabidky vzdélavacich instituci. Jedna se predevS§im o Narodni institut dalSiho vzdélavani,
Vysod&ina Education, a dal3i popf. neziskové organizace.

e VsouCasné dobé pedagogové navstévuji pfedevSim seminafe tykajici se novych metod a forem vzdélavani, seminafd zamérenych na spole¢né
vzdélavani a aktualizani Skoleni k nové maturité.

e Zastupce feditele absolvuje seminafe zaméfené na systém Bakalar, v kterém je vedena témér cela agenda Skoly. Seminare se tykaji jak novych

verzi, tak i novych moduld.
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8 SPOLUPRACE SE SOCIALNiMI PARTNERY

e Hlavnimi socialnimi partnery Skoly jsou pfedev$im rodi¢e zakl. Spoluprace se uskutechuje formou rodi¢ovskych schlzek, dale prostfednictvim

Skolské rady a velky ddraz klademe také na osobni schiizky s rodigi zaku.

e P¥i vychovné-vzdélavaci &innosti spolupracuje $kola s vytipovanymi matefskymi $kolami, zakladnimi $kolami a dale Uradem prace v Trebici a dal$imi

institucemi.

e Dale Skola spolupracuje s organy vefejné spravy a samospravy. Jedna se prfedevsim o:
o Méstsky ufad Trebi¢
o Zakladni umélecka Skola Tiebié
o Policie CR
o Meéstska policie Trebic
o Urad prace Trebi¢
o Okresni archiv

o Penézni ustavy

e Vramci vychovného poradenstvi a prace s nadanymi Z24ky spolupracujeme s pedagogicko-psychologickou poradnou, Specidlné pedagogickym
centrem a odborem socialné& pravni ochrany déti pfi M&U v Trebigi.
e Pobytové akce realizujeme ve spolupraci s RS Nesmér a RS Drak Kfizanov.

e Dopravu na exkurze a jiné pobytové akce (sportovni kurz, vycvik socialnich dovednosti aj.) zajistujeme prostfednictvim firmy Rezanina Koné&sin.
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SEZNAM ZKRATEK

RVP Ramcovy vzdélavaci program
SvVP Skolni vzdélavaci program
cJL Cesky jazyk a literatura

ANJ Anglicky jazyk

NEJ Némecky jazyk

RUJ Rusky jazyk

OAN Odborna anglictina

MAT Matematika

DEJ Déjepis

ZSV Zaklady spole¢enskych véd
FYzZ Fyzika

CHEM Chemie

ZBE Zaklady biologie a ekologie
IKT Informaéni a komunikaéni technologie
EKN Ekonomika

UCE Ugetnictvi

PRA Pravo

VES Vefejna sprava

SMP Semina¥ k maturitni praci
ZEM Zemépis

SPK Spolecenska kultura

KVS Kultura vefejné spravy

PEK Pisemna a elektronicka komunikace
PSP Pravni a spravni praktika
BSP Bezpec€nostni sprava

SKS Skolska sprava
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